
La ONCE busca personal en Jerez: Contrato indefinido y
excelentes beneficios sociales

La ONCE ofrece empleo de Auxiliar Administrativo en Jerez de la Frontera con contrato indefinido y
sueldo competitivo. Guías y diarios de viaje

Empleo de Auxiliar Administrativo en Jerez de la Frontera: Vacante en la ONCE

La ONCE ha abierto una convocatoria para cubrir una plaza de Auxiliar Administrativo en su
Dirección de Apoyo en Jerez . Esta oportunidad destaca por ofrecer estabilidad inmediata mediante
un contrato indefinido y una jornada de 36 horas semanales . Si buscas integrarte en una
organización con un alto compromiso social, esta vacante es el paso definitivo para tu carrera.

El puesto permite disfrutar de 24 días laborables de vacaciones y ayudas económicas por
nacimiento de hijos. Además, el salario inicial supera los 17.000 euros brutos anuales , con
proyección de alcanzar los 24.000 euros tras dos años de experiencia en la casa.

Funciones principales en el día a día

La persona seleccionada se encargará de gestionar la información interna del centro de trabajo de
forma eficiente. Deberás « manejar tareas diarias como registrar, organizar, y archivar la
correspondencia, archivos, ficheros, etc. » para mantener el orden administrativo.

También prestarás apoyo directo a los miembros del departamento en diversos proyectos y tareas
transversales. La labor implica « ejecutar tareas manejando escritorio corporativo (SAP), correo
electrónico y office 365 » con soltura y precisión profesional.

Requisitos necesarios para el puesto

Para optar a esta posición, la entidad solicita una titulación de FP I o II relacionada con el área
administrativa. Es habitual que este tipo de requieran conocimientos sólidos en el paquete Microsoft
Office , especialmente en herramientas como Word, Excel y Outlook.
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La experiencia previa es un factor determinante en el proceso de selección. Se requiere «
conocimiento y experiencia sobre el manejo de aplicaciones en el entorno del Escritorio Corporativo
y SAP «. Además, es imprescindible contar con carnet de conducir y vehículo propio para los
desplazamientos necesarios.

Aspectos que aportan valor a tu candidatura

La organización valora positivamente a perfiles con una clara orientación hacia las personas y
vocación de servicio. La entidad busca talento que disfrute del trabajo en equipo y se adapte a
entornos dinámicos y multidisciplinares.

Se tendrá en cuenta una « experiencia mínima de 2 años » y bagaje previo en el área comercial .
Cumplir con estos requisitos te posicionará con ventaja para formalizar tus inscripciones a través del
portal oficial de la organización.

Un entorno de trabajo enfocado en la innovación

Formar parte de esta institución implica acceder a programas como ONCEInnova , donde puedes
proponer ideas y proyectos de emprendimiento interno . La empresa apuesta por la formación
continua a través de ayudas anuales para el crecimiento individual de cada empleado.

¿Crees que la estabilidad de un contrato indefinido es actualmente el factor más decisivo a la hora
de elegir una nueva oportunidad laboral?

Nota editorial: La imagen que ilustra esta información ha sido generada mediante inteligencia
artificial por Gemini, nuestro colaborador tecnológico.

📢 ¡Únete a nuestra comunidad! Recibe la actualidad de Jerez directamente en tu móvil y participa
con tus reacciones:

👉 |

📱 Síguenos en redes: No te pierdas nada en nuestro y

✨ ¿Te ha gustado este artículo? Ayúdanos a seguir creciendo compartiendo esta noticia con tus
contactos. Tu apoyo es nuestra mejor recompensa. 🤝
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