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Introducción al PAC Mate Omni
Le felicitamos por haber elegido utilizar el PAC Mate Omni QX400,  una PDA diseñada y desarrollada por Freedom Scientific. El QX400 utiliza tecnología escalada de alta integración para obtener un mayor rendimiento y un menor consumo de energía que alarga la vida de la batería.  

¿Qué es el PAC Mate Omni?

La familia  de ordenadores  PAC Mate Omni, que combina la plataforma Windows Mobile 6.0 con el revisor de pantalla JAWS,  ofrece lo último en tecnología para dispositivos móviles, lo que lo convierte en una potente herramienta portátil para la gestión de información. Las aplicaciones y funciones desarrolladas por Freedom Scientific específicamente para las personas ciegas, la amplia gama de herramientas de gestión de la información ofrecida por Microsoft y la posibilidad de instalar una gran variedad de aplicaciones para Windows Mobile convierten al PAC Mate Omni en la PDA más avanzada para un usuario ciego.

El PAC Mate Omni contiene: 

· JAWS para Windows CE

· Teclado QWERTY

· Procesador Intel® X-Scale a 400 MHz

· 64 MB de RAM

· 128 MB de memoria Flash

· Dos ranuras para CompactFlash Tipo II.

· USB que selecciona automáticamente el modo Cliente o Host según sea necesario

· ActiveSync

· Puerto inalámbrico infrarrojos de entrada y salida

· Batería recargable 

· Micrófono interno y toma para micrófono externo, que permiten la grabación de mensajes de voz

· Altavoz interno y conexión estereo para auriculares

· Mezclador estereo dual que permite oír un archivo de sonido y a JAWS AL MISMO TIEMPO

Convenciones adoptadas en la documentación

· para indicar que varias teclas deben pulsarse a un tiempo, se las unirá con un signo más (+). Por ejemplo, “para leer la palabra siguiente, pulse CTRL+FLECHA DERECHA”.

· Un comando de un nivel consta de dos partes. pulse las teclas de la primera secuencia, suéltelas y a continuación pulse la segunda secuencia de teclas. Así, para bajar el volumen de la voz, deberá pulsar INSERT+S, FLECHA ABAJO.

· los términos programa y aplicación son sinónimos y se utilizarán indistintamente en este manual.

· También se hará referencia a que un elemento está activo. Cuando se dice que un elemento está activo, significa que el PAC Mate Omni tiene el foco en él, y que los comandos que se pulsen en ese momento afectarán a dicho elemento. El PAC Mate Omni informa de qué elemento está activo. 

· En un esfuerzo por atenernos a las directrices BANA, utilizaremos como sinónimos los términos Braille contraído y Braille de Grado 2, así como los términos Braille no contraído y Braille computerizado. Estos términos también se utilizarán indistintamente en este manual.

Cómo Trabajar en Windows Mobile con el PAC Mate Omni
Utilizar Windows Mobile con el PAC Mate Omni es bastante fácil una vez que se dominan las técnicas básicas. Se recomienda leer esta sección, que contiene los conceptos básicos necesarios para empezar a trabajar en Windows Mobile. 

Cómo arrancar el PAC Mate Omni


Antes de encender el PAC Mate Omni, conecte el alimentador a la pared y a la clavija de alimentación que se encuentra en la parte posterior del PAC Mate Omni, hacia la derecha. A continuación, pulse el interruptor de Encendido/Apagado, que se encuentra junto a la clavija de alimentación.  Para indicar que está encendido, el PAC Mate Omni emite un sonido compuesto por varias señales ascendentes, y para indicar que está apagado, varias señales descendentes. 

Tras unos segundos, oirá “listo”.

Puede empezar a utilizar el PAC Mate Omni inmediatamente, mientras se carga, pero, para trabajar con él sin enchufarlo a la red, deberá cargarlo durante al menos tres horas.  

Descripción del Teclado y Comandos Fundamentales

El teclado del PAC Mate QX400 consta de seis filas de teclas, con el teclado QWERTY completo en las cinco filas inferiores. La fila inferior contiene, de izquierda a derecha: FN, CTRL, Tecla Windows, ALT, MENOR QUE, BARRA ESPACIADORA, INS, ALT, Tecla Windows, y la Tecla Aplicaciones. 

Las 12 Teclas de Función se encuentran a la derecha de la tecla Escape, que es la primera de la izquierda de la fila superior. En la superficie del teclado existen tres puntos de referencia, entre las Teclas de Función  F4 y F5, F8 y F9, F12 y tecla ImprPant.
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Las flechas del Cursor se encuentran en la esquina inferior derecha del teclado. La Flecha Arriba está encima de las otras tres.

En la parte derecha del teclado, de arriba a abajo, se encuentran las teclas SUPRIMIR, INICIO, RETROCESO PÁGINA, AVANCE PÁGINA y FIN. 

A la hora de definir los comandos del PAC Mate Omni se han utilizado, en lo posible, los comandos de JAWS para portátiles; si a ello añadimos que como TECLA JAWS se utiliza la tecla INSERT, los usuarios de JAWS no tendrán problema para aprender estos comandos.

Para utilizar el PAC Mate Omni tan sólo necesita conocer las teclas de función básicas y los seis comandos de uso más habitual: 

·  ESCAPE (generalmente denominado Botón Cerrar)
· F1 (activa la Tecla Programable izquierda)

· F2 (activa la Tecla Programable derecha)

· ALT+F3 (anuncia las Teclas Programables disponibles)

· F6 (Baja el volumen del sistema)

· F7 (sube el volumen del sistema)

· ALT (Barra de Menú)

· TECLA WINDOWS (Menú Inicio) 

· FLECHAS (Flecha Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha) 

· Punto 8

· SHIFT+TAB

· TAB

· CTRL (Interrumpir Síntesis) 

· INSERT+S, Flecha Arriba (subir volumen) 

· INSERT+S, Flecha Abajo (bajar volumen)

Por otra parte, muchos de los menús del PAC Mate Omni permiten la navegación utilizando la primera letra del nombre del elemento. 

Éstos son los 15 comandos básicos que le permitirán familiarizarse con el PAC Mate Omni. Para más información acerca de los comandos, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Otro comando interesante que debe conocerse desde el principio es la tecla APLICACIONES. Este comando activa los menús de contexto, que permiten realizar una acción sobre un elemento. Entre estas acciones se encuentran las de cortar, copiar, seleccionar todo, pegar, eliminar  o crear una nueva carpeta. Para abrir un menú de contexto, seleccione una palabra de un documento, una fecha de la vista del Calendario o un archivo de una lista y pulse la tecla APLICACIONES. Seleccione con las flechas la opción del menú que desee y pulse ENTER, o pulse ESCAPE  para cerrar el menú sin realizar ninguna acción.

El teclado del PAC Mate Omni puede también utilizarse como bloque numérico, una función que puede resultarle útil si tiene que escribir gran cantidad de datos numéricos. Para activar la función, pulse FN+BLOQUEAR DESPLAZAMIENTO. La tecla FN es la del extremo inferior izquierdo del teclado, y la de Bloquear Desplazamiento es la tercera por la derecha de la fila superior. Para desactivar la función de bloque numérico, vuelva a pulsar el comando. 

Las teclas que actuarán como bloque numérico en el teclado QX400 son las siguientes: del  

· 7, 8, 9 de la fila de números actúan como 7, 8, 9 del bloque numérico. 

· El 0 de la fila de números actúa como Asterisco del bloque numérico. 

· U, I, O, y P actúan como  4, 5, 6, y MENOS del bloque numérico. 

· J, K, L, y Ñ actúan como  1, 2, 3, y MÁS del bloque numérico. 

· M, COMA y PUNTO actúan como  0, PUNTO y MÁS del bloque numérico. 

Las Teclas Programables

Muchas aplicaciones de Windows Mobile disponen de teclas programables, por lo que es importante entender en qué consisten, ya que se utilizarán con frecuencia en el PAC Mate Omni. Las Teclas Programables izquierda y derecha (a las que hemos denominado TP1 y TP2 respectivamente) son teclas virtuales que ejecutan distintas funciones dependiendo del programa en el que se esté trabajando. Las Teclas Programables suelen asignarse a las funciones de uso más habitual en cada pantalla. Así, la Tecla Programable derecha suele abrir el menú de la aplicación, mientras que la izquierda ejecuta una acción de uso común tal como abrir un documento nuevo, responder a un mensaje de correo o ir a la página Web anterior.  Una vez que conozca las distintas funciones que realiza, las Teclas Programables le resultarán de gran utilidad.

Dado que las funciones de las Teclas Programables varían en cada pantalla, el PAC Mate Omni anunciará las asignaciones de las mismas cuando se active una nueva pantalla. Así, si se desplaza a la pantalla Hoy desde otro programa, oirá "hoy", seguido de "TP1 Calendario, TP2 Contactos". Si abre una aplicación o activa una pantalla y el PAC Mate Omni no anuncia las funciones de las Teclas programables, significa que no hay Teclas Programables disponibles en dicho programa o pantalla.

Para activar la Tecla Programable izquierda (TP1), pulse F1, y para activar la Tecla Programable derecha (TP2), pulse F2. Por otra parte, puede pulsar ALT+F3 en cualquier momento para que el PAC Mate Omni anuncie las Teclas Programables disponibles. Si no hay Teclas Programables disponibles, oirá un mensaje al respecto.

Cuando conozca las funciones de las Teclas programables en las distintas aplicaciones, tal vez prefiera no oír las asignaciones cada vez que éstas cambien. Para desactivar el anuncio automático de las Teclas Programables, proceda del modo siguiente:

1. Abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. 

2. Pulse C hasta situarse sobre Cantidad de Información y pulse ENTER. 

3. Cuando se abra el diálogo, podrá elegir entre:  

· En el cuadro combinado Nivel de cantidad de información, seleccione Avanzado con la tecla de cursor. El anuncio automático de las Teclas Programables sólo está activado en el nivel Principiante 8el seleccionado por defecto) y en el Intermedio. 

· Si no desea trabajar con el nivel Avanzado, tabule hasta le botón preferencias y pulse ENTER. En la lista de tipos de mensajes, pulse FLECHA ABAJO hasta llegar a Teclas programables, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación y pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver al diálogo Cantidad de información. 

4. Pulse el botón Cerrar para cerrar el diálogo Cantidad de información, y púlselo de nuevo para cerrar el diálogo Configuración.  

Recuerde que:
Aun si desactiva el anuncio automático de las Teclas Programables, siempre podrá pulsar ALT+F3 para oír las asignaciones disponibles en ese momento.

La Pantalla hoy 

Cuando se enciende el PAC Mate Omni, lo primero que aparece es la pantalla Hoy, que, por defecto, contiene nueve elementos: La Fecha y Hora del Sistema, Información del propietario, los mensajes de correo electrónico, las tareas, las citas, Iniciar sesión en Windows Live, Live Search y el porcentaje de carga de la batería. Para desplazarse de un elemento a otro, utilice las Flechas Arriba y Abajo. Es así como se navega por todos los menús del equipo, incluido el menú de Inicio. Para activar cualquiera de los elementos de la pantalla hoy o de un menú, pulse Enter. Si pulsa ENTER en Live Search, aparecerá un cuadro de edición en el que podrá escribir una cadena de búsqueda. Si su PAC Mate Omni está conectado a Internet, al pulsar ENTER de nuevo se abrirá una página en Internet Explorer Mobile con los resultados de la búsqueda.

Nota:
La opción Iniciar sesión en Windows Live es diferente de Windows Live Messenger. Este elemento permite iniciar sesión directamente en el servicio principal de Windows Live. Sin embargo, si dispone de una cuenta de Windows Live Messenger, podrá utilizar aquí el mismo nombre de usuario y contraseña. Para más información acerca de Windows Live, visite el sitio Web.

Para actualizar la pantalla Hoy de forma que refleje la última información, pulse INSERT+ESCAPE.

Aquellos elementos del a pantalla hoy que abren un diálogo o una presentación en lista pueden cancelarse pulsando el botón Cerrar (ESCAPE).  

El diálogo Hoy que se abre desde la página Personal de la opción Configuración contiene una opción que permite personalizar la pantalla Hoy, para que contenga tan sólo los elementos que se utilizan con más frecuencia.

Desde la pantalla Hoy, puede acceder a sus Contactos y a sus Citas rápidamente pulsando una combinación de teclas. Pulse F1 para abrir el Calendario, y F2 para abrir los Contactos.

Dondequiera que se encuentre en el PAC Mate Omni o cualquiera que sea la tarea que esté realizando, podrá siempre acceder al menú Inicio pulsando la tecla Windows. 

Nota:
A medida que vaya explorando el PAC mate Omni, en ocasiones encontrará funciones no soportadas o frases como “puntee aquí”. En estos casos, en lugar de puntear, usted deberá pulsar ENTER.

Interfaz de los Programas y Menús

Generalmente, las aplicaciones disponen de una Barra de menú con menús tales como Nuevo, Edición o Herramientas. En las que utilizan Teclas programables, TP2 (F2) suele abrir el menú. En las aplicaciones que no disponen de Teclas Programables, como FSEdit, la tecla que abre los menús es ALT. Pulse ENTER sobre el elemento de menú que desee abrir.

Muchos menús contienen a su vez un submenú, y el PAC Mate suele informar de ello. Pulse ENTER o FLECHA derecha para abrir los submenús, y FLECHA IZQUIERDA para volver al menú anterior.

Nota:
En los programas en los que la Tecla Programable F2 abre los menús, éstos también pueden abrirse pulsando ALT. En estos casos, la tecla ALT abre un pequeño menú que contiene las funciones asignadas a las teclas programables. Pulse FLECHA ABAJO para situarse sobre la opción Menú y pulse ENTER para abrir los menús de la aplicación. Sin embargo, resulta mucho más rápido pulsar F2, si está disponible.

Trabajar con Diálogos y Controles 

Los cuadros de diálogo son ventanas más pequeñas que normalmente aparecen al elegir una opción de menú y que contienen controles que permiten configurar distintas opciones. 

En un diálogo puede haber muchos tipos diferentes de controles: cuadros de edición, cuadros combinados, barras deslizantes… 

En ellos, la tecla TAB permite avanzar por los controles, y la combinación de teclas SHIFT+TAB, retroceder por ellos. 

Diálogos Multi-Página

Un diálogo multi-página es un diálogo que contiene varias páginas o pestañas. Cuando se abre uno de estos diálogos, el PAC Mate Omni lee el nombre de la página actual tras leer el nombre del diálogo. Por ejemplo, "Sonidos y Notificaciones, Sonidos página".

Para desplazarse de una página a otra de un diálogo multi-página, pulse CTRL+TAB o CTRL+SHIFT+TAB. 

Cuando se pulsa CTRL+TAB o CTRL+SHIFT+TAB, el foco se sitúa en el nombre de la página activa.  Siga pulsando estos comandos para desplazarse por las páginas hasta oír el nombre de la que desee, y a continuación pulse TAB para desplazarse al primer control de la misma.

Los diálogos HTML

Windows Mobile utiliza estos diálogos, a los que también se denomina globos de información, para mostrar información en texto HTML, hipervínculos y botones. Estos diálogos sólo aparecen en software y dispositivos hardware que soportan este tipo de diálogo.  Utilice el cursor para navegar por ellos, y active los botones, hipervínculos o botones de opción pulsando ENTER. 

Botones de opción

Los botones de opción, que se representan con un pequeño círculo, son un tipo de control en los que tan solo puede seleccionarse un botón del grupo. Utilice la tecla FLECHA ABAJO para moverse por los botones de opción y, cuando llegue a la opción correcta, pulse TAB  para ir al siguiente control. 

Nota:
únicamente puede seleccionarse un botón de opción de cada grupo. 

Cuadros de Edición

Son similares a los cuadros de edición de un editor de textos. En ellos puede escribirse texto, y utilizar los comandos de lectura para moverse por el texto escrito. Un cuadro de edición multilínea permite escribir más de una línea en el cuadro de edición. 

Campo de edición de cuadro combinado

Se trata de una combinación de dos controles: un cuadro de edición y un cuadro de lista. En este control, puede escribir un valor o abrir el cuadro de lista pulsando ALT+Flecha Abajo. La lista contiene posibles valores para el cuadro de edición. Para moverse por la lista, utilice las Flechas Arriba y Abajo, y para cerrarla, pulse ALT+Flecha Arriba o ESCAPE.  Si no encuentra la opción que desea en el cuadro de lista, escríbala en el cuadro de edición. 

Cuadro combinado

Un cuadro combinado es distinto del anterior.  En estos cuadros es necesario seleccionar una de las opciones que ofrece la aplicación. Puede pulsar tanto FLECHA ABAJO para moverse por las diferentes opciones, como la primera letra de la opción que busca. 

Nota:
En los cuadros combinados, en ocasiones es necesario pulsar dos veces la Flecha Abajo para desplazarse al siguiente elemento.

Cuadro de edición con botón de incremento decremento

También este control es una combinación de dos controles: Puede escribirse en el campo o utilizar las flechas para moverse por la lista de opciones. Estos controles son habituales en los campos que requieren valores numéricos. 

Barra Deslizante Horizontal

   Para modificar el valor de estas barras deberá pulsar las Flechas Izquierda y Derecha. En algunas barras deslizantes, puede pulsar RETROCESO y AVANCE DE PÁGINA
 para desplazarse a intervalos más grandes. 

Casilla de verificación

Estas casillas pueden estar verificadas o no verificadas. El PAC Mate Omni informa del estado de las casillas de verificación cuando nos situamos sobre ellas. Para verificar o eliminar la verificación de una casilla, pulse la Barra Espaciadora. 

En los cuadros de lista de selección extendida deberá utilizar las Flechas para navegar por la lista de opciones que tienen casillas de verificación asociadas, y verificarlas o eliminar la verificación con la Barra Espaciadora o ENTER. 

Botones

Los botones son un control muy habitual en los cuadros de diálogo, y en el entorno Windows Mobile requieren especial consideración. En la mayoría de los diálogos, los botones se activan pulsando ENTER.

Sin embargo, en los diálogos que contienen botones Aceptar y cancelar, no es posible pulsar ENTER desde otro control para activar el botón Aceptar como ocurriría en los diálogos de Windows en el PC. Por el contrario, deberá tabular hasta llegar al botón Aceptar y pulsar ENTER para activarlo y cerrar el diálogo.

En los diálogos que no contienen botones Aceptar y Cancelar, deberá pulsar el botón Cerrar (ESCAPE) para salir del diálogo. Si ha realizado cambios, éstos se aplicarán automáticamente. En caso contrario, el diálogo únicamente se cierra.

Presentación en lista...

A medida que vaya trabajando con el PAC Mate Omni, observará que uno de los elementos más comunes en todos los programas son las presentaciones en lista,  que muestran los archivos que se han creado dentro de un programa y que aparecen tanto cuando éste se abre como cuando se cierra un archivo. Para explorar los elementos disponibles en una lista, pulse las Flechas Arriba y Abajo. El PAC Mate leerá la primera columna de información a medida que navegamos por la lista. Para oír la información de todas las columnas correspondientes al elemento actual, pulse el comando Leer línea Actual, INSERT+I.

En las listas, siempre está disponible un menú de contexto, que se abre con la tecla APLICACIONES. Estos menús permiten realizar, de forma rápida, acciones tales como copiar, cortar, mover, renombrar, eliminar, seleccionar todo, ect. Para llevar a cabo una de estas acciones, deberá primero seleccionar el elemento o elementos a los que desea aplicarla. Para seleccionar un elemento, pulse Flecha Abajo  hasta situarse sobre él, y para seleccionar varios, pulse SHIT+Flecha Abajo. Para seleccionar elementos no contiguos, mantenga pulsada la tecla CTRL y desplácese por la lista con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO. Para seleccionar o eliminar la selección de los elementos, pulse la BARRA ESPACIADORA. Cuando los elementos no están seleccionados, JAWS anunciará "no seleccionado". Cuando haya seleccionado los elementos que desee, pulse la tecla APLICACIONES,  seleccione una acción del menú y pulse ENTER.

Por supuesto, en lugar De utilizar el menú de contexto siempre puede hacer uso de los comandos equivalentes, tales como CTRL+X, CTRL+C, SUPRIMIR O CONTROL+E.

Presentación en árbol

En una presentación en árbol, los elementos se presentan en una disposición jerárquica, organizada verticalmente en la pantalla. Pulse las Flechas Arriba y Abajo para navegar por los elementos. Cuando escuche, “nivel cero cerrado,” puede utilizar la flecha derecha para abrir dicho nivel, Si uno de los elementos está, a su vez, cerrado, pulse la Flecha Derecha para abrirlo. Para cerrar un nivel, pulse la Flecha Izquierda. 

Nota:
El PAC Mate Omni sólo verbalizará el número de nivel cuando éste cambie.

La función de Búsqueda

5. Abra el menú Inicio (tecla Windows), pulse P para ir a Programas, sitúese sobre Buscar y pulse ENTER. 

6. Escriba el texto o el dato que desea buscar.

Sugerencia:
Si ya ha buscado anteriormente el texto, pulse FLECHA ABAJO en el cuadro de edición Buscar y selecciónelo en la lista.  

7. En el cuadro combinado Tipo podrá restringir la búsqueda seleccionando el tipo de elemento en el que se encuentra el texto. 

8. Pulse ENTER cuando esté listo para iniciar la búsqueda.  Su el PAC Mate Omni o los dispositivos de almacenamiento contienen gran número de archivos, la búsqueda puede prolongarse un tiempo. 

9. Pulse Tab hasta situarse en la lista de resultados, seleccione con las flechas lo que está buscando y pulse Enter para abrirlo.

Cómo Personalizar el PAC Mate Omni 

Si va a utilizar el PAC Mate Omni en lugares públicos, esta sección le resultará interesante, ya que en ella se describe cómo personalizar, identificar y proteger el equipo con una contraseña. 

También le interesará si desea adquirir software estándar para utilizar con el PAC Mate Omni, ya que explicaremos cómo localizar información acerca del software y hardware del equipo. 

Información del Propietario

Puede introducir esta información en el diálogo Información del Propietario del PAC Mate Omni.

Para ello, en la pantalla Hoy, sitúese sobre el elemento "Información del propietario" y pulse ENTER. También puede abrir este diálogo desde el menú Inicio (tecla Windows), Configuración. Una vez abierto el diálogo multipágina Configuración, deberá igualmente situarse sobre el elemento Info. del propietario y pulsar ENTER:

 Cuando se abra el diálogo, estará activa la página Identificación, en la que podrá introducir sus datos personales. Utilice la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla Mostrar la información al encender dispositivo para que, si pierde el PAC Mate Omni, le pueda ser devuelto.  

Si quiere agregar más información, pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. Escriba la información que desee y, con la Barra Espaciadora, verifique la casilla para que la información se muestre cuando se encienda el PAC Mate Omni. Pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para guardar los cambios y cerrar el diálogo, y púlselo de nuevo para volver a la pantalla Hoy.

Proteger la Información del PAC Mate Omni
A medida que vaya familiarizándose con el PAC Mate Omni y utilizándolo cada vez más como herramienta de trabajo, irá almacenando en él cada vez más información: por ejemplo, nombres y números de teléfono de sus contactos, números de tarjetas de crédito, o documentos de trabajo o estudio.  Para mantener la seguridad de sus datos, el PAC Mate Omni le permite proteger la información con una contraseña, así como cifrar los archivos que guarde en las tarjetas de almacenamiento. 

Para crear una contraseña, abra el menú de Inicio (TECLA WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. Pulse B para ir a Bloquear y vuelva a pulsar ENTER. 

Una vez en la página Contraseña, verifique la casilla "Solicitar contraseña si el dispositivo lleva inactivo" y pulse TAB. Con las Flechas, seleccione el tiempo de inactividad.   Vuelva a pulsar TAB y elija uno de los dos botones de opción que definen el tipo de contraseña que desea utilizar: Código PIN simple, o Contraseña segura alfanumérica.  

Para escribir la contraseña, pulse Tab hasta llegar al cuadro de edición y confírmela si es necesario.  Se recomienda escribir y guardar la contraseña también en otro lugar.

También puede escribir una pista para el caso de que olvide la contraseña. Desde el diálogo Contraseña, pulse CTRL+TAB para ir a la página Pista. Pulse TAB y escriba la pista en el cuadro de edición.

Nota:
Si decide utilizar una contraseña alfanumérica, ésta debe constar de un mínimo de siete caracteres y contener una combinación de letras mayúsculas y minúsculas, números y signos de puntuación. 

Ahora, cuando encienda el PAC Mate Omni, deberá introducir la contraseña para acceder a los datos y aplicaciones.

Precaución:
Si olvida la contraseña, para poder volver a trabajar con el PAC Mate Omni deberá hacer una reinicialización dura para borrar la memoria. Al hacer esto, borrará inevitablemente todos los datos y archivos que hubiera usted creado, así como los programas que hubiera instalado personalmente. Por esta razón, se recomienda utilizar ActiveSync para hacer una copia de seguridad de los datos y programas para poder restaurarlos en el equipo más tarde.

Para cifrar los archivos guardados en una tarjeta de almacenamiento, vaya al menú de Inicio (tecla Windows) y abra Configuración. Pulse CTRL+TAB hasta llegar a la página Sistema, sitúese sobre Cifrado y pulse ENTER.  

En el diálogo Cifrado, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla "Cifrar archivos colocados en tarjetas de almacenamiento". Dado que éste es el único control del diálogo, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) dos veces para volver a la pantalla Hoy.

A partir de este momento, los archivos guardados en su tarjeta de almacenamiento o los que guarde en el futuro sólo podrán leerse con el PAC Mate Omni. Si pierde su tarjeta, los archivos no podrán leerse con ningún otro dispositivo.

Cómo Encontrar el Número de Serie del PAC Mate Omni 

El número de serie del PAC Mate Omni es lo que permite a Freedom Scientific identificar su equipo dentro de su base de datos. Este número, que se encuentra en la parte central de la superficie inferior de la unidad, está impreso en tinta y Braille. Le recomendamos que lo copie y almacene en un lugar seguro.

Cómo Buscar Información acerca del Firmware

Cuando necesite Asistencia Técnica, deberá tener a mano el número de serie y la información del firmware,  que se encuentran en el diálogo Acerca De, al que se accede pulsando INSERT+ENTER, A.

Información sobre Windows Mobile
Para obtener información acerca del sistema del PAC Mate Omni, vaya al diálogo multi-página Acerca De.  En este diálogo encontrará también información acerca de la versión del software de Windows Mobile, tipo de procesador, cantidad de memoria, ID del dispositivo y avisos de Copyright.

Para ello, abra el menú de Inicio (TECLA WINDOWS), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Sistema. Pulse A hasta oír Acerca De y vuelva a pulsar ENTER. 

Cuando se abre el diálogo, estaremos en la página Versión. El PAC Mate Omni leerá automáticamente el contenido de esta página, concretamente la versión de software, procesador, memoria y ranuras de expansión.  

Cuando haya terminado de leer la página, pulse CTRL+TAB para ir a la página Id. del Dispositivo, que contiene dos cuadros de edición: Nombre del Dispositivo y Descripción.  El PAC Mate Omni utiliza el Nombre del Dispositivo para identificarse cuando se conecta a otros equipos. Si no puede conectarse a una red porque ya hay un dispositivo conectado con ese mismo nombre, escriba un nombre distinto en el cuadro de edición. Puede asociar una descripción a la identificación.

Para leer la información del Copyright, pulse CTRL+TAB para ir a la página Copyrights.   

Obtener Ayuda

El PAC Mate Omni ofrece diversos tipos de ayuda fáciles de manejar. A continuación se describen los distintos tipos de ayuda disponibles. También puede consultar la lista de los comandos de ayuda en el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Ayuda sobre los Controles

Un control es un campo u objeto que aparece en un cuadro de diálogo. Para oír una descripción del control seleccionado, pulse INSERT+F1.

Ayuda de Contexto

La ayuda de contexto ofrece una descripción completa del diálogo, la aplicación o la ventana activa en ese momento. Para oír la ayuda de contexto, pulse INSERT+F1  dos veces rápidamente. 

Sistema de Ayuda 

Pulse la tecla Windows, Y, para obtener Ayuda en profundidad acerca de la aplicación o el diálogo activos.  

Ayuda de Teclado

La Ayuda de Teclado permite explorar las combinaciones de teclas sin ejecutar los comandos. Así, cuando se activa la Ayuda de Teclado y se pulsa un comando, el PAC Mate Omni informa de la función que éste realiza, pero sin ejecutarla. Para activar la Ayuda de Teclado, pulse INSERT+1. Pulse el mismo comando para desactivarla. 

Ayuda de teclas de Windows

El comando INSERT+W ofrece una lista de las combinaciones de teclas de Windows de uso más habitual a la hora de trabajar con el PAC Mate Omni. Utilice los comandos de lectura para revisar los mensajes.

Cómo utilizar la Ayuda en línea

Sugerencia:
La forma más rápida de abrir la ayuda es ir al menú Inicio (TECLA WINDOWS), pulsar Flecha Arriba y pulsar Enter, o pulsar la TECLA WINDOWS, Y.  

La ayuda del PAC Mate Omni está ordenada en función de las distintas tareas que se pueden llevar a cabo con el equipo, es decir, describe los pasos necesarios para realizar cada una de ellas. Cuando se abre la Ayuda, la que aparece es la correspondiente al programa que se está ejecutando en ese momento. Así, si abre la Ayuda desde FSEdit, se abrirá únicamente la ayuda de esta aplicación. Para ir a la lista de todos los temas de Ayuda, pulse ALT (desde la Ayuda) y seleccione Contenido.

Por otra parte, dado que la ayuda del PAC Mate Omni está escrita en HTML, para leerla y navegar por ella pueden utilizarse muchos de los comandos de Internet Explorer Mobile. Así, podrá desplazarse rápidamente a un tema determinado abriendo la lista de enlaces con el comando INSERT+F7, o moverse por las tablas pulsando CTRL+ATL+FLECHAS.

Para mayor comodidad, se ha añadido a la ayuda un enlace de Siguiente, que permite navegar directamente al siguiente tema. Para ir al tema anterior, pulse ALT+FLECHA IZQUIERDA. Si, al situarse en el tema anterior, usted no se encuentra al principio del a página, pulse CTRL+INICIO y después utilice los comandos de lectura.

Para leer la lista de los comandos que pueden utilizarse para navegar por la Ayuda, consulte el Apéndice A: 

Conceptos Básicos del PAC Mate Omni
Configuración de voz

Este diálogo permite configurar la voz del PAC Mate Omni en función de las preferencias del usuario. La voz puede configurarse de dos modos. 

Abra el menú de Inicio, escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. Pulse O hasta oír Opciones de Voz y pulse ENTER. 

Cuando se abre este diálogo, el foco se encuentra en un cuadro combinado en el que puede seleccionarse la voz que se desea modificar. Existen cinco opciones: 

· Voz general: Cuando se selecciona esta voz, pueden modificarse únicamente la Velocidad, el Incremento de Tono para mayúsculas y la Puntuación.  Los cambios que se efectúen en esta configuración se aplicarán a las otras cuatro voces, a menos que éstas se modifiquen individualmente.

· Voz de mensajes: Es la voz que se utiliza para verbalizar los mensajes de JAWS, los del sistema, etc.

· Voz de teclado Es la que se utiliza cuando está activado el Eco de Teclado, es decir, la que verbaliza los datos que se van introduciendo en el PAC Mate Omni.

· Voz de Cursor de PC: Es aquélla con la que JAWS verbaliza el contenido de las páginas Web, los archivos o los diálogos. Es la de uso más habitual.

· Cursor de JAWS: Es la voz que se oye cuando se conmuta al cursor de JAWS para revisar una ventana.

Pulse TAB para situarse en la barra deslizante Velocidad. Para incrementar o disminuir la velocidad de la voz, pulse FLECHA DERECHA o FLECHA IZQUIERDA respectivamente. Pulse TAB para ir al siguiente control. 

El control Voces es un cuadro combinado que le permite elegir entre ocho voces distintas. Para seleccionar un elemento de un cuadro combinado, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. A medida que se navega por la lista, irán oyéndose las distintas voces. 

Cuando nos situamos sobre un control, el PAC Mate indicará de qué tipo de control se trata. En la barra deslizante Tono, utilice las Flechas Izquierda y derecha para modificar el tono de la voz. Cuando configure el tono a su gusto, pulse TAB para ir al siguiente control.
El control Incremento para Mayúsculas es un control algo especial. Se trata de un cuadro de edición, y al pulsar Tab para situarnos sobre él, el PAC Mate Omni dirá “Incremento para mayúsculas, cuadro de edición, veinte”. Este número indica el porcentaje de incremento del tono de la voz con que el PAC Mate leerá las letras mayúsculas. Para modificar el incremento de tono, teclee otro número. Cuando configure el tono a su gusto, pulse TAB para ir al siguiente control.

El último control de este diálogo es el cuadro combinado Puntuación. El cuadro combinado Puntuación dispone de cuatro opciones que permiten decidir la cantidad de signos de puntuación que se desea oír. Elija entre Ninguna puntuación, Alguna, la Mayoría o Toda. Utilice las flechas para seleccionar un elemento. Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver al diálogo multi-página de Configuración. Para salir del diálogo Configuración y volver a la pantalla Hoy, vuelva a pulsar escape.

La segunda forma de modificar la configuración de las voces se lleva a cabo con el comando INSERT+S, que puede pulsarse en cualquier momento y desde cualquier programa.

Nota:
Si configura la voz con el comando INSERT+S y más tarde hace una reinicialización blanda (CTRL+ALT+SUPR), la voz volverá al a última configuración que se hubiera definido desde el diálogo Opciones de Voz. 

Los comandos que se introducen con INSERT+S conforman un nivel de comandos, es decir, una vez pulsado INSERT+S, están disponibles todos los parámetros de voz. Así, para modificar la velocidad y el volumen de la voz, deberá pulsar INSERT+S y a continuación utilizar las flechas. Después podrá pulsar la P para elegir el nivel de puntuación que desee, etc. Para salir del nivel de comandos de configuración de voz, pulse FN.

El Apéndice A ofrece la lista de todos los comandos que se utilizan para configurar la voz.

Niveles de comandos

Las combinaciones de teclas que permiten manejar el PAC Mate Omni son de varios tipos. La mayoría de ellas se pulsan, e inmediatamente se suelta la pulsación.

Pero también existen niveles de comandos. En estos casos, es necesario pulsar una primera combinación de teclas y después otra para que el commando se ejecute.  Por ejemplo, para configurar la cantidad de puntuación, pulse INSERT+S, P.

Para repetir uno de estos comandos, basta con pulsar varias veces la segunda combinación de teclas. Así, si pulsa  INSERT+S, Flecha Derecha para aumentar la velocidad de la voz,  podrá seguir pulsando la Flecha hasta que la velocidad sea la deseada. Y, si ésta es demasiado rápida, podrá pulsar la Flecha Izquierda para disminuirla. No tendrá que volver a pulsar INSERT+S a no ser que haya pulsado una tecla que no forme parte de este nivel de comandos.

Si, tras pulsar la combinación de teclas  que abre un nivel de comandos, pulsa otra que no tiene ninguna función asignada en ese nivel, el PAC Mate Omni emitirá una señal acústica para indicar que el comando no es válido.

Pulse la tecla FN para salir del nivel. 

Cómo Trabajar con Texto

Esta sección describe cómo leer y editar texto, ofrece la lista de los comandos asociados a las distintas funciones y proporciona ejemplos de las acciones más habituales a la hora de trabajar con texto.

Insertar Caracteres ASCII y de Control

El PAC Mate Omni permite escribir caracteres ASCII o de control. Para escribir caracteres ASCII, proceda del modo siguiente: 

10. Pulse FN+BLOQUEAR DESPLAZAMIENTO para activar el Bloque Numérico. AC La tecla FN es la primera de la izquierda de la fila inferior del teclado; la tecla BLOQUEAR DESPLAZAMIENTO es la tercera empezando por la derecha de la fila superior.

11. Mantenga pulsada la tecla ALT y pulse las letras correspondientes a los números del Bloque Numérico. Por ejemplo, para escribir el símbolo de Libra Esterlina, pulse J, O, L, que son los equivalentes de 163, el valor ASCII de la Libra.

Comandos de Lectura

En función de lo que se desee hacer, puede resultar de mayor utilidad leer por caracteres, frases o párrafos en lugar de con el comando de Verbalizar Todo (INSERT+A). Así, si su objetivo es examinar la sintaxis de un párrafo, le interesará leer por línea o frase. Si, por el contrario, necesita saber cómo está escrita una palabra, deberá leer por caracteres o pulsar el comando Deletrear Palabra Actual (INSERT+K dos veces rápidamente). Para revisar la tabla de los comandos de lectura y navegación disponibles en el PAC Mate Omni, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Comandos de lectura alternativos

La lectura de texto  puede llevarse a cabo, asimismo, utilizando las flechas. Así, las flechas izquierda y derecha desplazan el cursor y leen el texto horizontalmente. FLECHA IZQUIERDA retrocede por el texto, FLECHA DERECHA avanza por él.

Las Flechas Arriba y Abajo desplazan el cursor y leen el texto verticalmente. FLECHA ARRIBA retrocede por el texto, FLECHA ABAJO avanza por él. Púlselas solas para desplazarse por líneas, púlselas junto con las tecla CTRL para desplazarse por párrafos y pulse RETROCESO y AVANCE DE PÁGINA para desplazarse por páginas.

Márgenes

Las teclas INICIO y FIN permiten desplazarse a los márgenes del documento, es decir, al principio y al final de la línea, o al principio y final del archivo. Pulse INICIO para desplazarse al principio de la línea, y FIN para desplazarse al final. Para leer el texto desde el principio de la línea hasta la posición del cursor, pulse INSERT+INICIO. Para leer el texto desde la posición del cursor hasta el final de la línea, pulse INSERT+RETROCESO PÁGINA. Para desplazarse al principio del archivo, pulse CTRL+INICIO. Para desplazarse al final del archivo, pulse CTRL+FIN.

Verbalizar todo

Cuando desee leer un documento en su totalidad sin detenerse, utilice el comando verbalizar Todo (INSERT+A). Con este comando, el PAC Mate Omni lee el texto comprendido entre la posición del cursor en el momento en el que se pulsa y el final del documento o hasta que se pulse el comando de interrumpir síntesis (CTRL). Mientras el PAC Mate Omni lee, pueden utilizarse otros comandos que permiten desplazarse rápidamente por el texto que se está leyendo.  Así, puede pulsar las Flechas Izquierda y derecha para rebobinar y avanzar por el documento respectivamente. Y también es posible aumentar y disminuir la velocidad y el volumen de la voz. Los comandos disponibles durante la lectura con Verbalizar Todo se muestran en el Apéndice A:

Editar texto

Esta sección se centra en la edición de texto.  

Además del menú de Edición del que disponen la mayoría de los programas, el PAC mate Omni tiene también sus propios comandos de teclado para llevar a cabo acciones de edición. El Apéndice A ofrece la lista de estos comandos, que pueden utilizarse en cualquier programa.

En muchos casos, para realizar una acción de edición es necesario seleccionar texto previamente. 

Ejemplo:
En las dos frases siguientes, copie la palabra "punzón", corte la palabra "bolígrafo" y pegue la palabra "punzón" en el lugar que ocupaba "bolígrafo".   

¿Tienes un bolígrafo? 

No, tengo un punzón.

Si escribe estas dos frases en uno de los editores del PAC Mate Omni y sigue las instrucciones anteriores, tendrá que seleccionar texto dos veces, una para cortar bolígrafo, y otra para copiar punzón.


A continuación se describe el uso de los comandos Cortar y Pegar del menú Edición, utilizando para ello el ejemplo anterior. 

12. Abra FSEdit. Para ello, pulse la tecla Windows, P, F hasta oír FSEdit y ENTER.

13. Escriba la frase:   Ejemplo 1. Hecho esto, pulse ENTER.

14. Escriba la frase: ¿Tienes un bolígrafo? Cuando haya terminado, pulse ENTER. Escriba: No, tengo un punzón.

15. Pulse FLECHA ARRIBA para desplazarse a la frase anterior. 

16. Pulse CTRL+FLECHA IZQUIERDA o CTRL+FLECHA DERECHA hasta oír la palabra "bolígrafo" y selecciónela con CTRL+SHIFT+FLECHA DERECHA o con SHIFT+FLECHA DERECHA para seleccionar por caracteres y no incluir la interrogación.

17. Pulse CTRL+X para cortar la palabra bolígrafo.

18. Pulse FLECHA ABAJO para ir a la frase siguiente.

19. Pulse CTRL+FLECHA IZQUIERDA o CTRL+FLECHA DERECHA hasta oír la palabra "punzón" y selecciónela con CTRL+SHIFT+FLECHA DERECHA o con SHIFT+FLECHA DERECHA para seleccionar por caracteres y no incluir el punto.

20. Pulse CTRL+C para copiar la palabra punzón.

21. Finalmente, pulse FLECHA ARRIBA para desplazarse a la rase anterior, pulse FLECHA IZQUIERDA para ir al carácter anterior y pulse CTRL+V para pegar la palabra punzón. 

Para ver todos los comandos de selección disponibles en el PAC Mate Omni, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Comandos alternativos de selección

Los comandos alternativos de selección son extensión de los comandos alternativos de lectura.  Por ejemplo, SHIFT+FLECHA IZQUIERDA selecciona el carácter anterior, y SHIFT+FLECHA DERECHA selecciona el carácter siguiente. Si agrega a estas combinaciones la tecla CTRL, seleccionará por palabras.

SHIFT+FLECHA ARRIBA selecciona la línea anterior, y SHIFT+FLECHA ABAJO selecciona la línea actual.

Formateando

Además de un menú de Edición, los programas suelen tener un menú o diálogo de Formato, desde el que es posible modificar la presentación del texto.  Pero el PAC Mate Omni dispone también de comandos de teclado que resultan más rápidos y fáciles de utilizar. Estos comandos se encuentran en el Apéndice A. 

El proceso de dar formato a un texto es bastante similar al de editarlo. 

Ejemplo: Centre la palabra "PAC Mate Omni". Ponga en mayúsculas las letras p, a, c y m, y después ponga toda la palabra en negrita. 

22. Abra FSEdit. Para ello, pulse la tecla Windows, P, F hasta oír FSEdit y ENTER.

23. Escriba la frase:   Ejemplo 2. Hecho esto, pulse ENTER.

24. Escriba la palabra: PAC Mate Omni. 

25. Pulse ALT+F+, T para centrar la palabra. para centrar una palabra, no es necesario situarse al principio de la misma.

26. Pulse FLECHA IZQUIERDA para retroceder por caracteres. Deténgase cuando oiga la letra “A”. 

27. Seleccione el texto hasta el principio de la línea pulsando SHIFT+INICIO.  

28. Pulse BLOQUEO MAYÚSUCLAS  y vuelva a escribir p a c m.

29. Pulse INICIO y SHIFT+FIN. para situarse al principio de la línea y seleccionar la línea completa.
30. Por último, para poner la palabra en negrita, pulse ALT+F, N (si pulsa una de las flechas, la palabra PAC Mate dejará de estar seleccionada).

Ya ha escrito el título del documento. Ahora puede empezar a escribir el contenido. Pero, cuando pulse ENTER para empezar a escribir la primera frase, ésta se centrará. Por tanto, para que el texto quede alineado a la izquierda, pulse ALT+F, Q.

Cómo imprimir en Braille

En el PAC Mate, sólo es posible imprimir en Braille desde FSEdit. En este apartado se describen tan sólo los conceptos básicos de la impresión en Braille. Para más información acerca de este tema, consulte FSEdit, imprimir un Documento en Braille. 

La impresión en Braille se inicia desde el diálogo Imprimir en Braille, de FSEdit. Para abrir el diálogo Imprimir en Braille, abra el menú Archivo “ALT, A) y seleccione Imprimir en Braille (B). Este diálogo contiene una serie de controles que le permiten modificar la forma de imprimir el documento en Braille. Si no desea cambiar ningún parámetro y está listo para imprimir, pulse ENTER. 

Imprimiendo 

El PAC Mate Omni le ofrece varias posibilidades a la hora de imprimir en tinta. La solución más sencilla consiste en sincronizar los documentos del PAC Mate Omni e imprimir desde el PC, con la impresora que tenga instalada.  Para ello, deberá crear una Asociación con ActiveSync a través de los puertos USB o infrarrojos.

Otra solución consiste en utilizar una herramienta de impresión para Windows Mobile llamada PrintBoy. Este programa, que resulta bastante fácil de utilizar, permite imprimir archivos de Word Mobile o mensajes de correo directamente desde el PAC Mate Omni con impresoras compatibles con PrintBoy. Agregue el programa al PAC Mate Omni, abra el menú de Inicio y vaya a PrintBoy. Para más información, visite http://www.bachmannsoftware.com.

 Además, también puede imprimir directamente desde FSEdit a una impresora.  

Copiar archivos desde y al PAC Mate Omni
Existe la posibilidad de copiar archivos desde el PAC Mate Omni al PC y viceversa independientemente de la asociación que se haya creado con ActiveSync.

Para copiar archivos del PC al PAC Mate Omni, busque, seleccione y copie los archivos que desee.   En ActiveSync en el PC, pulse ALT+H para abrir el menú Herramientas y abra Explorar Pocket PC. Se abrirá la estructura de carpetas Dispositivo Móvil. 

Seleccione la carpeta que desee y pegue los archivos. Automáticamente los archivos pasan por el correspondiente proceso de conversión y se transfieren al PAC Mate Omni. El proceso para copiar archivos del PAC Mate al PC es el mismo, excepto que, en este caso, primero debemos abrir Dispositivo Móvil, localizar y copiar los archivos, y después copiarlos en la carpeta del PC que deseemos.

Agregar programas

Antes de comprar un programa del mercado estándar, asegúrese de que éste funciona con JAWS, y de que es compatible tanto con el sistema operativo Windows Mobile 6.0 como con el procesador del PAC Mate Omni. Para más información acerca del procesador, consulte el apartado Cómo personalizar el PAC Mate Omni, Acerca del Procesador.  

Para agregar una aplicación al PAC Mate Omni, es necesario instalarla mediante ActiveSync y el PC. Para más información acerca de ActiveSync, consulte Cómo Conectar el PAC Mate Omni, Conectarse a un PC a través de ActiveSync.

Antes de agregar un programa al PAC Mate Omni, debe instalarlo en el PC. No es necesario estar conectado ni tener creada una asociación. Una vez instalado el programa, éste quedará en ActiveSync de forma que pueda agregarse o eliminarse del PAC Mate Omni cuando se necesite. 

Si aún no ha establecido una conexión entre el PAC Mate Omni y el PC y sólo quiere agregar o eliminar programas, cree una asociación como Invitado. Si, por el contrario, desea sincronizar datos y también agregar y eliminar programas, deberá crear una asociación estándar. 

Independientemente de la asociación que haya creado, vaya al menú Herramientas de ActiveSync en el PC y seleccione Agregar o Quitar Programas.,  Una vez verificados los programas que desee agregar, pulse Tab hasta situarse en el botón Aceptar y pulse Enter para cerrar el diálogo.

Nota:
Los programas que no estén verificados quedarán eliminados del PAC Mate Omni.

Si la instalación no queda completa con estos pasos, en el PAC Mate Omni se abrirán automáticamente los diálogos de instalación correspondientes y podrá realizar el proceso de este modo.  

Eliminar programas

Los programas que estaban ya instalados cuando adquirió su PAC Mate Omni no pueden desinstalarse. Sólo podrán eliminarse los que usted haya instalado. 

Los programas pueden eliminarse del PAC Mate Omni de dos formas diferentes. La más fácil consiste en utilizar el diálogo Agregar o Quitar programas de ActiveSync en el PC. Este diálogo permite eliminar cualquier programa que no esté ejecutándose en ese momento; sin embargo, como los programas no se eliminan del PC, podrá volver a agregarlos al PAC Mate Omni en cualquier momento.   

Para eliminar programas, cree una asociación en ActiveSync. Abra la aplicación en el PC, Vaya al menú Herramientas y seleccione Agregar o Quitar Programas. Abra el diálogo y elimine la verificación de las casillas correspondientes a los programas que desea eliminar del PAC Mate Omni. Sitúese sobre el botón Aceptar y pulse Enter. Los programas quedarán borrados automáticamente del PAC Mate Omni. 

Nota:
Los programas de la lista cuyas casillas estén verificadas permanecerán en el PAC Mate Omni.

La segunda forma de borrar programas del PAC Mate Omni es mediante el diálogo Quitar Programas del propio equipo. Para ello, abra el menú de inicio, escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Sistema. Pulse Q para situarse sobre Quitar Programas y pulse ENTER.  

Utilice la Flecha Abajo para seleccionar los programas que desea eliminar, vaya al botón Quitar y pulse ENTER.

El Hardware del PAC Mate Omni 

Todas las teclas del PAC Mate Omni se encuentran en la parte superior del equipo, mientras que los interruptores y conectores están situados en la parte posterior. Las dimensiones del PAC Mate QX400 son: 31,24 cm x 15,93 cm x 4,11 cm, y su peso asciende a 0,90kg. 

Puertos e interruptores 

Con el PAC Mate Omni situado encima de una mesa, como si usted fuera a escribir, en la parte posterior del equipo, de derecha a izquierda, encontrará: el interruptor de encendido/apagado, la clavija de alimentación, el puerto mini USB A/B, dos ranuras para CompacFlash Tipo II, el puerto de infrarrojos, una clavija de micrófono de 2,5 mm y una clavija de auriculares de 3,5 mm. 
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Las ranuras del QX400 permiten insertar tanto periféricos como tarjetas CompactFlash Tipo I y Tipo II. Para más información acerca de los periféricos que se han probado con el PAC Mate Omni, visite nuestro sitio Web.

Las tarjetas sólo pueden insertarse en una dirección. Si la dirección no es la correcta, extraiga la tarjeta, déle la vuelta y vuelva a insertarla con suavidad. No fuerce la tarjeta. Si la inserta en la dirección correcta, verá cómo puede introducirla sin esfuerzo.

Para extraer la tarjeta Compact Flash, utilice los dedos pulgar e índice. 

El altavoz se encuentra justo por encima de la tecla F3, y el micrófono interno, por encima de las teclas Imprimir pantalla y Bloquear Desplazamiento.

El botón de reinicialización se encuentra en la base del PAC Mate Omni. Búsquelo dando la vuelta al equipo de forma que el panel posterior esté mirando hacia usted. Con la mano izquierda, busque el rectángulo que contiene la etiqueta con el número de serie. Justo por encima de este rectángulo existe una pequeña protuberancia redonda con un agujero. Pues bien; éste es el botón de reinicialización. Introduzca un objeto punzante en el orificio y presione el botón para reinicializar el equipo.
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También en la base del PAC mate se encuentra la palanca que permite liberar la línea Braille o la tapa del PAC Mate. Esta palanca se encuentra en el extremo superior derecho de dicha base. Para liberar l línea Braille o la tapa del equipo, deslice la palanca hacia la derecha. 

Para conectar la línea PAC Mate portable Braille Display, alinéela con la máquina y deslícela hacia adelante suavemente pero con firmeza hasta que ambos dispositivos encajen uno en otro. 

Batería

El PAC Mate Omni está equipado con una batería ligera de polímero de litio, de alta densidad, que puede recargarse en cualquier  momento del ciclo de carga sin perder capacidad. Cuando la carga restante desciende al 30%, el PAC mate Omni emitirá un mensaje para advertir al usuario de que la carga de la batería es baja. Cuando la carga desciende al 12%, el PAC Mate Omni anuncia que la capacidad de la batería es mínima y, cuando se alcanza el 0%, tras unos minutos se apaga.

Nota:
Dado que a partir de la versión 6.0, los datos del usuario y los programas instalados se almacenan en la memoria Flash, éstos no se perderán aunque la batería se descargue por completo.   Cuando conecte el equipo a la red eléctrica y lo cargue, verá que todos sus datos, su configuración y los programas instalados continúan en él.

Una vez conectada a la red eléctrica, la batería tardará unas cuatro horas en recargarse. El PAC Mate Omni no sufrirá ningún daño aunque se trabaje mientras la batería se está cargando. Siempre debe cargar el PAC Mate Omni con el alimentador que se suministra con el equipo. 

Advertencia:
Este equipo no contiene componentes que puedan ser manipulados por el usuario. Cualquier intento no autorizado de sustituir componentes internos abriendo la carcasa invalidará la garantía del producto. 

Comprobar el porcentaje de carga de la batería

La pantalla Hoy indica el porcentaje de carga disponible. Para actualizar la pantalla Hoy de forma que refleje la última información acerca de la carga de la batería, pulse INSERT+ESCAPE. 

Nota:
Si no refresca la pantalla antes de comprobar el porcentaje de carga, la información que recibirá no será exacta. 

Para más información acerca de la batería del PAC Mate Omni, consulte el Apéndice B: Observaciones especiales: La batería de polímero de litio.

Cómo Reinicializar el PAC Mate Omni 

De cuando en cuando es posible que usted tenga que reinicializar el equipo, en especial cuando éste trabaje muy lentamente o cuando deje de responder por completo. Pero, si esto le ocurre con demasiada frecuencia, deberá ponerse en contacto con el departamento de Asistencia Técnica de Hardware de Freedom Scientific. Para reinicializar el PAC Mate Omni, proceda del modo siguiente:

Reinicialización Blanda 

La reinicialización blanda no afecta a los programas, archivos ni a la configuración del PAC Mate,   pero sí cierra todas las aplicaciones  en ejecución y nos sitúa en la pantalla Hoy.  Sin embargo, todos los datos que usted haya escrito pero no haya guardado antes de la reinicialización se perderán.  Para hacer una reinicialización blanda, pulse Ctrl+Alt+Suprimir. Tras un minuto aproximadamente, durante el cual se reinicia el sistema operativo Windows Mobile, oirá "JAWS para Pocket PC listo", seguido de la versión instalada en su equipo.   Se encontrará en la pantalla Hoy. 

Si el teclado del equipo no responde, también puede hacer una reinicialización blanda manteniendo pulsado el interruptor de encendido/apagado en posición de encendido durante unos diez segundos. El PAC Mate Omni se reinicializará.

Reinicialización Dura

La reinicialización dura se asemeja a la blanda en que cierra todos los programas en ejecución y reinicia el sistema operativo. Sin embargo, se llevan acabo también ciertas inicializaciones del hardware interno que no se realizan en una reinicialización blanda. Si bien la reinicialización dura no borrará los archivos, sí deberá usted volver a configurar la hora y la fecha, ya que éstas vuelven a los valores de fábrica. Para más información acerca de cómo configurar la hora y la fecha, consulte el apartado El reloj.

Para reinicializar el PAC Mate Omni, presione suavemente el botón de reinicialización con un alambre fino (por ejemplo, el de un clip).   El botón se moverá ligeramente cuando se pulse. Tras un minuto aproximadamente, oirá "JAWS para Pocket PC listo", seguido de la versión instalada en el equipo. Se encontrará en la pantalla Hoy. 

Nota:
Observará que sus archivos y programas instalados no se han borrado, como ocurría en versiones anteriores. No dude en hacer una reinicialización dura si cree que así podrá resolver algún problema que esté experimentado, ya que sus datos están seguros.

Reinicialización completa

Advertencia:
Esta forma de reinicialización sólo debe emplearse como último recurso, ya que borra todos los datos y archivos que usted haya creado y todos los programas que haya instalado. En condiciones normales, no debe ser necesario llevar a cabo este tipo de reinicialización.  Sin embargo, si considera necesario llevar a cabo una reinicialización completa, sincronice previamente sus datos con el PC o haga una copia de seguridad completa del PAC Mate Omni en una tarjeta de almacenamiento utilizando el programa Sprite Backup. 

Para llevar a cabo una reinicialización completa, presione el botón de reinicialización con un objeto pulsante al tiempo que mantiene pulsado el interruptor de encendido/apagado en posición de apagado. Cuando pulse el interruptor, puede soltar el botón de reinicialización. Cuando pulse el interruptor, oirá una señal acústica consistente en dos tonos ascendentes.  Continúe pulsándolo durante unos 6 segundos y, cuando vuelva a oír esta misma señal, suelte el interruptor. El proceso de reinicialización puede prolongarse durante unos 10 minutos, en función de la cantidad de datos almacenados en su PAC Mate Omni. Terminado el proceso, oirá un tono agudo seguido del mensaje "JAWS para Pocket PC se está cargando", el número de versión y un segundo tono agudo. En este momento, el foco se situará en la pantalla Hoy y podrá volver a trabajar con el equipo. 

El PAC Mate Omni presentará la configuración de fábrica y se habrán eliminado los datos y programas introducidos e instalados por el usuario. Para recuperar sus datos, deberá sincronizar con el PC o utilizar su copia de seguridad.

Si por error suelta el interruptor antes de oír la segunda señal acústica consistente en dos tonos ascendentes, habrá realizado una reinicialización dura (descrita más arriba) y sus datos no se habrán borrado.

La Funda

La funda del PAC Mate Omni se ha diseñado con la intención específica de proteger la unidad. Es ligera y resistente al agua.

Junto con la funda se suministran dos correas: 

· Una más ancha con una banda almohadillada para el hombro. Esta correa se engancha directamente en la funda.

· otra más estrecha que se engancha a los pasadores del PAC Mate Omni o de la línea Braille si estuviera instalada.

Ambas correas pueden ajustarse, para comodidad del usuario.  Las correas pueden también desabrocharse fácilmente y guardarse en el bolsillo de la funda. 

La funda puede utilizarse tanto con la línea conectada como si tan sólo se transporta la unidad de voz.

Mantenimiento general del PAC Mate Omni
El plástico de la carcasa del PAC Mate Omni es una aleación de policarbonato de alto impacto con polímeros resistentes al calor que cumplen los más estrictos estándares de protección del medioambiente.   Para mantener el equipo en buenas condiciones, se recomienda guardarlo en un lugar seco, en el que no esté sometido a la acción directa de los rayos solares. Mantenga la máquina alejada de líquidos y alimentos, y trabaje siempre con las manos limpias y secas.

Límpielo con un trapo seco y no utilice ningún producto de limpieza estándar. 

No utilice el PAC Mate Omni en ningún lugar en el que pueda verse expuesto a condiciones extremas de luz, temperatura, humedad o vibración.

Cómo configurar el PAC Mate Omni
El PAC Mate Omni permite definir multitud de opciones de configuración, con las que puede elegirse la información que verbalizará el equipo y la cantidad de información que  verbalizará. Además, es posible fijar alarmas, leer la hora en distintos formatos, elegir qué programas se desea que aparezcan en el menú Inicio y en el submenú Programas, y configurar la pantalla Hoy para que aparezcan en ella los elementos que se desee.

Para facilitar su lectura y su comprensión, este apartado describirá el diálogo de Configuración del PAC Mate Omni tratando de reflejar la estructura de las presentaciones en lista y las pestañas del mismo.

Opciones de Braille

Este diálogo le permitirá configurar la forma de trabajo del PAC mate Omni con su línea Braille.

Para abrir el diálogo Opciones de Braille, pulse la tecla Windows, C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Sitúese sobre opciones de Braille y vuelva a pulsar ENTER. Cuando se abra el diálogo, podrá desplazarse por las páginas pulsando CTRL+TAB.

La Página General

Activar Traductor: Verifique esta casilla si desea que la línea presente el texto en estenografía (esta opción sólo es válida para el texto en inglés).

Si se verifica esta casilla además de la anterior, la palabra sobre la que se encuentra el cursor aparecerá en Braille no contraído. Si no está verificada  pero sí lo está la anterior, el cursor se situará al principio de la palabra e irá desplazándose por palabras a medida que se navega.        

Modo Braille: Este cuadro combinado permite elegir entre varios formatos de presentación de la información en la línea Braille.    

· Línea: en el que se envía a la línea Braille la línea de texto en la que se encuentra el cursor. 

· Estructurado: en el que la línea Braille mostrará información adicional o relativa al elemento en el que se encuentra el cursor. Ésta es la opción por defecto. 

· Seguimiento de Voz: en este modo, se envía a la línea la misma información que a la síntesis de voz. 

Braille Primario y Secundario: Estos cuadros combinados permiten seleccionar dos tipos de Braille correspondientes a dos países distintos, uno primario y otro secundario. Están disponibles los siguientes tipos de Braille: Inglés, Francés, Alemán, Italiano, portugués y Español. 

Invertir Sensores de Desplazamiento: Si se verifica esta casilla, los sensores de desplazamiento del extremo derecho de la línea permitirán desplazarse hacia la izquierda o hacia atrás en el texto, y los del extremo izquierdo producirán un desplazamiento hacia la derecha o hacia delante. Por defecto, esta opción no está verificada.

La Línea Braille Sigue al Cursor Activo: Si se verifica esta casilla, la línea Braille se desplazará siguiendo los movimientos del cursor activo, pero sus desplazamientos no se limitarán a los lugares de la pantalla a los que puede desplazarse éste.  Por ejemplo, en los cuadros de diálogo, la línea Braille se desplazará a los distintos controles a medida que se tabula por ellos.   

La Línea Braille Desplaza el Cursor: Si se verifica esta casilla, cada vez que se puse una tecla de la línea Braille para desplazarla (línea arriba, línea abajo, etc.), el cursor activo se desplazará al mismo tiempo. Cuando el cursor Braille se desplaza, se desplaza igualmente el cursor activo.     Sin embargo, la línea Braille no podrá desplazarse a aquellos lugares a donde no puede ir el cursor. Por ejemplo, si está activo el cursor del PC, la línea Braille no podrá situarse en la Barra de Estado de una aplicación.

Braille de 8 Puntos: Cuando esta casilla está verificada, la línea Braille trabaja con Braille de 8 puntos. Esta casilla está verificada por defecto.

Marcar con puntos 7 y 8: Si se verifica esta casilla, el texto resaltado se marcará con los puntos 7 y 8. Los usuarios principiantes pueden preferir no verificarla para acostumbrarse a trabajar con la línea Braille. Esta casilla está verificada por defecto. 

Eliminar signos de mayúsculas: Si se verifica esta casilla, la línea Braille no mostrará los signos de mayúsculas. Por defecto, esta casilla no está verificada.

Resistencia del punto: Permite configurar la resistencia del punto en las líneas Braille del PAC Mate Omni y Focus. Existen cinco niveles de resistencia. Ajuste el punto a la altura que le resulte más cómoda para leer.

Botón de Opciones para línea Braille Focus: Este botón sólo estará disponible cuando se conecta una línea Focus al PAC Mate Omni. Utilícelo para abrir el diálogo Opciones para línea Braille Focus, en el que se puede configurar la forma de trabajo de esta línea.

La página Cursores

Esta página permite configurar la representación de los cursores de la línea Braille conectada al PAC Mate Omni. 

Tipo de cursor: Esta lista contiene tres tipos de cursor, que son los que pueden configurarse: 

· Cursor del PC: Este cursor responde a las combinaciones de teclas que se van pulsando. Este cursor está vinculado a las funciones de teclado de Windows y de las aplicaciones. Es el que se utiliza al escribir, al moverse entre las opciones de los cuadros de diálogo y para seleccionar opciones o iconos. A medida que escribe, el Cursor del PC se desplaza con cada tecla que pulse. Si está haciendo una selección en un menú o cuadro de diálogo, el Cursor del PC resalta el objeto seleccionado. Este cursor se activa por defecto cuando se enciende el PAC Mate Omni.   Si está trabajando con un cursor diferente, podrá reactivar el del PC pulsando INSERT+Ñ.

· Cursor de JAWS: Responde a las funciones del ratón en Windows y aplicaciones. Se utiliza para leer información a la que no puede accederse con el cursor del PC, tal como las Barras de Herramientas. En el entorno Windows Mobile en el PAC Mate Omni, también puede utilizarse para puntear (simuladamente) elementos de la pantalla. Cuando el cursor de JAWS se encuentra en un control o elemento en el que se puede hacer clic, si pulsa INSERT+8 o un sensor de la línea Braille, activará dicho elemento. Para activar el cursor de JAWS, pulse INSERT+P.

· Cursor Invisible: Es similar al cursor de JAWS. Permite revisar el texto en pantalla y se utiliza fundamentalmente en aplicaciones en las que el desplazamiento del puntero del ratón provoca cambios en el texto que se muestra. Para activar el cursor Invisible, pulse INSERT+P dos veces rápidamente.

Patrones de puntos: Son los puntos Braille con los que se representará cada tipo de cursor. Por defecto, todos los cursores se representan con los puntos 7 y 8, pero esto puede modificarse.

Cursor: Existen tres botones de opción: 

· Puntos siempre activos: El cursor Braille aparecerá como una serie de puntos inmóviles.

· Puntos siempre ocultos: El cursor no se muestra. 

· Parpadeante: Los puntos que representan el cursor parpadearán, lo que ofrece un punto de referencia táctil fácil de localizar.

Velocidad de Parpadeo: Controla la velocidad a la que suben y bajan los puntos con los que se representa el cursor si se elige la opción Parpadeante. Cuanto menor sea la cifra, mayor será la velocidad del parpadeo. El valor por defecto es 500 milisegundos.

La página Mensajes

Mostrar mensajes: Esta casilla de verificación permite configurar si se desea que los mensajes aparezcan o no en la línea Braille. Por defecto, esta opción está verificada.

Duración: Este cuadro combinado permite seleccionar el tiempo que los mensajes permanecerán en la línea. La opción por defecto es 5 segundos, pero puede modificarse entre 1 y 10 segundos.

Mostrar Prefijo de Mensajes: Esta casilla de verificación permite definir si se desea que se muestren los prefijos de los mensajes, que indican el tipo de mensaje de que se trata.   Por defecto, esta opción está verificada.

Nivel de Presentación: Este cuadro combinado permite seleccionar el nivel de cantidad de información que se desea para los mensajes. Las opciones son Principiante, Intermedio y Avanzado.

Preferencias: Si se pulsa ENTER sobre este botón, aparecerá un diálogo que permite seleccionar los tipos de mensajes que se mostrarán.

Mensajes: Este cuadro de lista permite verificar los tipos de mensajes que se mostrarán. Las opciones disponibles son: 

· Mensajes de JAWS 

· Mensajes de ayuda inteligente 

· Información de Estado 

· Información solicitada por el usuario 

· Mensajes de las Teclas Programables

Nota:
El prefijo del mensaje se muestra entre paréntesis tras el tipo de mensaje.
Opciones para línea Braille Focus

Ubicación de Celdas de Estado: permite configurar la situación de las celdas de estado al extremo izquierdo o derecho del display, o prescindir de las celdas de estado. Por defecto, las celdas de estado están situadas a la izquierda del display.

Línea de Lectura: Utilice la cantidad de celdas de información que desee para la lectura braille. La opción por defecto la determinan la ubicación de las celdas de estado, y la longitud del display.

Ver también:

El PAC Mate Omni con línea Braille

Botones 

Este diálogo permite asignar ocho teclas rápidas a otros tantos programas del PAC Mate Omni. Esta funcionalidad resulta útil ya que, para abrir un programa, basta con pulsar la tecla  rápida correspondiente. En la tabla siguiente se muestra la lista de los programas asignados por defecto a cada comando. 

	Programa
	Comando

	Grabadora
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 1

	Calendario
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 2

	Contactos
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 3

	Tareas
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 4

	Mensajería
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 5

	Explorador de Archivos
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 6

	FSEdit
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 7

	FSCalc
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 8


Para asignar uno de los comandos a otro programa diferente, pulse la tecla Windows, C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Con Flecha Abajo sitúese sobre el elemento Botones y vuelva a pulsar ENTER. 

El diálogo se abrirá en la página Botones de Programas. El control activo será la lista que contiene los ocho comandos junto con los ocho programas a los que están asignados por defecto. 

Seleccione un comando con las Flechas Arriba y Abajo, y pulse TAB para ir al cuadro combinado Asigne un programa.  Utilice las flechas de nuevo para recorrer la lista de programas y seleccione el que desee asociar al comando seleccionado anteriormente. 

Para asignar otro comando a otro programa, pulse Shift+Tab para volver a la lista,  y pulse FLECHA ABAJO para situarse sobre INSERT+BARRA ESPACIADORA+2, que, por defecto, está asignado a Contactos. Para cambiar de programa, repita los pasos anteriores. 

Además de asignar comandos a programas, puede asignarlos también a las distintas posibilidades de desplazamiento.  Estas opciones se encuentran también en la lista de Asignación de Botones. 

Asistente de Diccionario 

Este diálogo (INSERT+S, D) permite modificar la pronunciación de palabras, expresiones, abreviaturas, siglas o caracteres ANSI que hace el PAC Mate. Los cambios de pronunciación que se efectúen serán generales, es decir, afectarán a todos los programas del PAC Mate Omni. 

Para agregar una palabra al Diccionario:

31.  Sitúe el cursor al principio de la palabra.   

32. Pulse INSERT+S, D para abrir el diálogo Asistente de Diccionario.

33. Pulse ENTER para activar el botón Agregar y abrir el diálogo Agregar Definición al Diccionario.

34. en el cuadro de edición Expresión Original, aparecerá escrita la palabra sobre la que se encuentra el cursor. 

35. Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Reemplazar Por, y ahora escriba la palabra o palabras tal y como desea que las pronuncie el PAC Mate Omni. No utilice signos de puntuación. 

36. Pulse  ALT+E  para oír la Expresión Original, y  ALT+R  para oír la palabra escrita en Reemplazar Por.

37. Cuando JAWS pronuncie la expresión como usted desea, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

38. Vuelva a pulsar el botón CERRAR (ESCAPE) para salir.
Para modificar o eliminar entradas del Diccionario:

39. Pulse TAB hasta llegar a la lista Entradas del Diccionario. Con las flechas o escribiendo la primera letra del a palabra, localice la que desea eliminar.

40. Pulse TAB hasta llegar al botón Modificar o Eliminar y pulse ENTER.

41. Si va a modificar una entrada, pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Reemplazar Por, y escriba la palabra o palabras tal y como desea que las pronuncie el PAC Mate. No utilice signos de puntuación.

42. Pulse  ALT+O  para oír la Expresión Original, y  ALT+R  para oír la palabra escrita en Reemplazar Por.

43. Cuando JAWS pronuncie la expresión como usted desea, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

44. Vuelva a pulsar el botón CERRAR (ESCAPE) para salir.
También puede pulsar TAB  hasta situarse en el cuadro de edición Entrada a Buscar y teclear el texto que desea modificar o eliminar, y después volver a pulsar TAB hasta situarse en el botón correspondiente y pulsar ENTER. 

Opciones HTML

Este diálogo permite configurar la lectura de documentos HTML con el PAC Mate Omni. Si tiene la intención de navegar por la Web con el PAC Mate Omni, deberá conocer a fondo este diálogo y para qué sirven sus distintas opciones. 

Abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. Pulse O hasta llegar a Opciones HTML o sitúese sobre el elemento con las Flechas. Si no hubiera ningún elemento seleccionado en la lista, pulse la BARRA ESPACIADORA para seleccionar uno de ellos y después utilice las Flechas hasta llegar a Opciones HTML. Una vez seleccionado el elemento, pulse ENTER. 

Al abrirse el diálogo, el PAC Mate Omni verbalizará: "Opciones HTML diálogo. Ignorar texto repetido en siguiente página, casilla de verificación verificado". Si se verifica esta casilla, cuando abrimos una nueva página del mismo sitio Web, el PAC Mate Omni saltará el texto que se repite al principio de la página y situará el cursor en el texto nuevo de la misma.  

Si pulsa TAB, el siguiente control que encontrará dentro del diálogo será el cuadro de edición “líneas por Página”.   que define el número de líneas que se desplazará el cursor cuando se pulsen las teclas RETROCESO y AVANCE DE PÁGINA. El valor por defecto es 24, lo que significa que el cursor se desplaza 24 líneas cada vez que se pulsa uno de los comandos mencionados. Para más información acerca de la navegación y la lectura del texto, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Trabajar con Texto.

El siguiente control es el cuadro de edición "Máxima Longitud de línea", que determina el número de caracteres que contendrá la línea virtual. El valor por defecto es 150 caracteres. 

Los encabezados de sección sirven para estructurar la página. Los encabezados de sección sirven para estructurar la página. Utilice las Flechas para configurar si el PAC Mate Omni deberá anunciar la presencia de encabezados y, si además, deberá indicar el nivel de los mismos. Por defecto, el PAC Mate anunciará la presencia de encabezados e indicará el nivel que éstos ocupan dentro de la estructura de la página.

Muchos sitios Web utilizan gráficos como enlaces. Pues bien; si desea que el PAC Mate tan sólo verbalice los enlaces gráficos que tienen un Texto Alternativo, con las Flechas seleccione la opción Verbalizar los Etiquetados en el cuadro combinado Verbalizar Enlaces Gráficos. 

Otro elemento estructural que encontrará en las páginas Web son los marcos. Para configurar la respuesta del PAC Mate Omni ante la presencia de marcos, seleccione una de las tres opciones del cuadro combinado Indicación de Marcos. Las opciones son las siguientes: 

· No Verbalizar Ninguno: El PAC Mate Omni no informará de cuando se ha entrado o salido de un marco.

· Verbalizar nombre: El PAC Mate Omni verbalizará el nombre del marco cuando se entra y cuando se sale de él. Ésta es la opción por defecto.

· Decir nuevo marco: El PAC Mate Omni únicamente informará de cuando se entra en el marco.

Si desea continuar configurando la lectura de los documentos HTML, pulse TAB para situarse en el botón Opciones Avanzadas y pulse ENTER. Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver al diálogo multi-página de Configuración. Vuelva a pulsar el botón Cerrar para volver a la pantalla Hoy. 

Opciones Avanzadas

Si pulsa Enter o la Barra Espaciadora sobre el botón opciones Avanzadas, se abrirá el diálogo HTML, Opciones Avanzadas. Los tres primeros controles del mismo son casillas de verificación que, por defecto, están verificadas. Para eliminar la verificación de las mismas, pulse la Barra espaciadora. 

La primera de ellas es Decir Tipo de Enlace, que hace que el PAC Mate Omni anuncie el tipo de enlace a medida que se navega por la página HTML. Pulse TAB para ir al siguiente control.

Si se verifica la casilla "Identificar los Enlaces misma página", el PAC Mate Omni identificará aquellos enlaces que, en lugar de abrir una página nueva, nos desplazan a otra posición de la misma página, e informará de ello con el mensaje "Enlace a la misma página".   

La casilla de verificación "Indicar Tablas" permite que el PAC Mate Omni informe de cuando se inicia una tabla (anunciando el número de filas y columnas de la misma) y de cuando ésta termina. Pulse TAB para ir al siguiente control.

El cuadro de edición "Longitud de Bloque de Texto" permite fijar el número de caracteres que el PAC Mate Omni considerará como un bloque de texto. El número que aquí se introduzca afectará al comando N que se utiliza en Internet Explorer Mobile.  Para saltar grupos de enlaces y desplazarse al siguiente bloque de texto que no contiene enlaces. Por tanto, el PAC Mate se situará en el primer bloque de texto sin enlaces cuyo número de caracteres sea igual o superior al especificado en el cuadro de edición. El valor por defecto es 25.

El cuadro combinado "Verbalizar Enlaces de Texto" permite configurar la información que se desea que verbalice el PAC Mate Omni cuando encuentra uno de estos enlaces.    

· Verbalizar título: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate Omni verbalizará la información que contiene el atributo Title y que no se visualiza en pantalla. Si no encuentra dicho atributo, el PAC Mate Omni leerá el texto en pantalla.

· Verbalizar Texto en Pantalla: El PAC Mate Omni leerá el texto del enlace que se muestra en la pantalla. Ésta es la opción por defecto.

· Verbalizar el más Largo: El PAC Mate Omni leerá la cadena de texto que sea más larga, ya sea el texto que aparece en la pantalla como enlace o el texto del atributo Title. El objetivo de esta opción es proporcionar la máxima información posible. 

Pulse TAB para ir al siguiente control.

De modo similar, el cuadro combinado "Verbalización de Gráficos" permite definir los gráficos que se desea que el PAC Mate Omni anuncie en los documentos HTML.    

· No Verbalizar Ninguno: El PAC Mate no anunciará la presencia de gráficos.

· Verbalizar los Etiquetados: El PAC Mate  anunciará los gráficos que tengan texto alternativo en el documento HTML. El PAC Mate Omni emitirá el mensaje “Gráfico” y a continuación leerá dicho texto. Ésta es la opción por defecto.

· Verbalizar Todos: El PAC Mate anunciará la presencia de todos los gráficos.

El último control de este diálogo es el cuadro combinado Verbalizar Enlaces de Mapa de Imagen, que define cómo se anunciarán las imágenes que utilizan ciertas áreas (definidas por coordenadas) como enlaces.  El PAC Mate Omni dispone de las opciones siguientes:

· No Verbalizar Ninguno: No se anunciará la presencia de enlaces de mapa de imagen.

· Verbalizar los Etiquetados: Se anunciarán los enlaces de mapa de imagen que tengan texto alternativo en el documento HTML.

· Verbalizar Todos: Se anunciará la presencia de todos los enlaces de mapa de imagen. Ésta es la opción por defecto.

Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver al diálogo Opciones HTML. Vuelva a pulsarlo para volver al diálogo de Configuración, y púlselo una tercera vez para volver a la pantalla Hoy.

Entrada

Aunque este diálogo es aplicable al PAC Mate Omni sólo en parte, existen en él dos controles que pueden resultar útiles. El primero de ellos es el cuadro combinado Formato de Grabación de Voz, cuyas opciones permiten configurar la calidad e la grabación. La opción por defecto es 8000 Hz, Mono (2 KB/s), que es la que permite grabar durante más tiempo pero con menor calidad. Pero Windows Mobile le ofrece una amplia gama de posibilidades. Para más información acerca de las funciones de grabación, consulte el apartado notas, Crear una grabación.

El segundo control que puede resultar de utilidad es la casilla de verificación Mayúscula al inicio de frase,  que, cuando está verificada, hace que cada vez que se pulsa ENTER en un cuadro de edición para iniciar una línea, la primera letra que se escribe quede en mayúscula. Este control afecta tan sólo a los programas de Windows Mobile.

Para acceder a estos controles, abra el diálogo Entrada (tecla WINDOWS, C hasta oír Configuración, Enter, E, Enter) y pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Opciones. El primer control activo será el cuadro combinado Formato de Grabación de Voz.  Seleccione con las Flechas la opción que desee y pulse TAB hasta situarse en la casilla de verificación “Mayúscula al inicio de frase”. Utilice la Barra Espaciadora para activar o desactivar este control.

Teclado

Utilice este diálogo cuando desee configurar la información que recibe a medida que teclea en un cuadro de edición. 

Para abrir este diálogo, abra el menú de inicio (TECLA WINDOWS), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse O hasta situarse sobre Opciones de Teclado y vuelva a pulsar ENTER. Una vez abierto el diálogo, estará activo el cuadro combinado Eco de Teclado, en el que podrá elegir una opción con las Flechas. Las opciones de este cuadro combinado son: 

· Si en el cuadro combinado Eco de Teclado, se elige la opción Desactivado,  El PAC Mate Omni permanecerá en silencio (no verbalizará nada) mientras se teclea. 

· Caracteres: El PAC Mate irá verbalizando cada carácter a medida que se teclea. 

· Si se selecciona Palabras, Con esta opción, JAWS  verbalizará cada palabra cuando se pulse la  BARRA ESPACIADORA  o la tecla  ENTER. 
· Caracteres y palabras: Si selecciona esta opción,  JAWS  verbalizará carácter a carácter el texto que se teclea, pero verbalizará también la palabra completa cuando se pulse  ENTER  o la  BARRA ESPACIADORA.
Cuando haya seleccionado la opción que desee, pulse TAB para ir al siguiente control.

Sugerencia:
También puede modificar el Eco de Teclado pulsando INSERT+S, T. Siga pulsando T hasta que llegue a la opción que desee. 

El siguiente control de este diálogo permite utilizar la tecla BLOQUEO MAYÚSCULAS además de la tecla INSERT como tecla JAWS. Para activar este control, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla. Si lo hace, para activar y desactivar las mayúsculas, deberá pulsar la tecla BLOQUEO MAYÚSCULAS dos veces.

El último control es un cuadro combinado que permite seleccionar el idioma de entrada. Elija una opción con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO.

Para guardar los cambios y volver al diálogo Configuración, pulse el botón Cerrar (ESCAPE). Para salir del diálogo Configuración y volver a la pantalla Hoy, vuelva a pulsar el botón Cerrar. Si desea explorar el resto de las páginas del diálogo Configuración, pulse CTRL+TAB para conmutar entre ellas.

Menús

Tal vez le resulte útil configurar el menú Inicio de la pantalla Hoy de forma que aparezca en él los programas que usted utiliza más. Pues bien; esto se lleva a cabo desde el diálogo Menús.

Para ello, abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse M para situarse sobre Menús y vuelva a pulsar ENTER. 

Al abrir Este diálogo, aparece una presentación en lista. Utilice las  FLECHAS ARRIBA y ABAJO  para moverse por la lista. Los elementos verificados aparecen en el menú Inicio, y los que no lo están, en el submenú Programas. Verifique o elimine la verificación de las casillas con la Barra Espaciadora. El menú Inicio tan sólo puede contener nueve programas. 

Cuando haya terminado de configurar el menú de Inicio, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para guardar los cambios y volver al diálogo Configuración.

Sonidos y Notificaciones 

El Sistema de Notificaciones del PAC Mate Omni se configura desde el diálogo Sonidos y Notificaciones. En este diálogo pueden elegirse los eventos para los que se desea recibir una notificación y qué tipo de notificación se recibirá. 

Nota:
Obviamente, el PAC Mate Omni no permite las notificaciones que consisten en mostrar mensajes en pantalla ni las notificaciones para punteos de pantalla. 

El menú Sonidos y Notificaciones se abre desde la página Personal del menú Configuración.  Para abrir este diálogo desde la pantalla Hoy, abra el menú de Inicio, pulse C hasta oír Configuración y pulse ENTER.  Pulse S para situarse en el elemento Sonidos y notificaciones y vuelva a pulsar ENTER.

El diálogo se abre en la página Sonidos. El primer control de esta página es la casilla de verificación "Eventos (advertencias, evento de sistema). Verifique esta casilla con la Barra Espaciadora si desea que el PAC Mate Omni anuncie con un sonido eventos del sistema tales como la iniciación y el fin de la sincronización, o la llegada de mensajes de correo a la Bandeja de Entrada. Los dos controles siguientes son similares a éste, excepto que, en estos casos, los sonidos se habilitan para programas y alarmas. Verifique ambas casillas si desea utilizar los avisos para las citas y tareas y las alarmas del reloj.  El último control de este diálogo es la casilla de verificación "Botones  de Hardware". Este control es similar al de Eco de Teclado del diálogo Opciones de Teclado, sólo que en este caso se trata de un clic que el PAC Mate Omni emite cuando se pulsan ciertas teclas. Si verifica esta casilla, pulse TAB para situarse en el grupo de botones de opción que permiten configurar el volumen del clic. Elija uno de los botones con las flechas. 

Cuando haya terminado de explorar la página, pulse CTRL+TAB para ir a la página Notificaciones. 

En ella, los controles “Seleccione un Evento” y “Seleccione el Tipo de Notificación, Con Sonido”  están asociados,  es decir, cada vez que se selecciona un evento del cuadro combinado, es necesario verificar la casilla Con Sonido. Después, deberá ir al siguiente control (otro cuadro combinado) para elegir el sonido que se desea oír cuando se produzca el evento. Recuerde que, en los cuadros combinados, los elementos se seleccionan con las Flechas Arriba y Abajo, mientras que los botones se activan con ENTER.  

Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) dos veces para guardar los cambios y cerrar el diálogo, y para volver a la pantalla Hoy.

Desde cualquier programa, pulse F7 para subir el volumen y F6 para bajarlo. Cuando se usan estos comandos, el PAC Mate Omni anuncia el volumen actual y a continuación vuelve al programa abierto.

Los comandos F6 y F7 bajan y suben el volumen a incrementos del 20% entre 0 y 100. Para subir y bajar el volumen a incrementos menores, pulse INSERT+S y utilice FLECHA ARRIBA y FLECHA ABAJO.
Procesamiento de texto 

El diálogo Procesar texto permite configurar la lectura de ciertos elementos de texto. 

Para abrir este diálogo, abra el menú de inicio (TECLA WINDOWS), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse P para situarse sobre Procesar Texto y vuelva a pulsar ENTER.

El cuadro combinado Verbalizar Todo Por permite configurar la forma de lectura cuando se utiliza el comando Verbalizar Todo (INSERT+A). Este cuadro combinado afecta también a la unidad de texto en función de la cual se desplazarán por el documento los comandos de Rebobinado y Avance Rápido que pueden pulsarse durante la lectura con verbalizar Todo, y que son FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA  Seleccione una opción con el cursor. Dispone de las siguientes opciones:

· Líneas con pausas: Con esta opción, el PAC Mate lee línea a línea, haciendo una ligera pausa al final de cada una de ellas. Si utiliza los comandos de rebobinado o avance rápido, el PAC Mate Omni dejará de leer la línea actual y pasará a leer la línea anterior o siguiente.

· Líneas sin pausas: Con esta opción, la lectura se hace menos entrecortada, ya que sólo se harán pausas en los signos de puntuación. Al igual que con la opción Líneas con pausa, si utiliza los comandos de rebobinado o avance rápido, el PAC Mate Omni dejará de leer la línea actual y pasará a leer la línea anterior o siguiente. 

· Frase: Seleccione esta opción cuando en una aplicación la lectura parezca entrecortada. De esta forma, las pausas se harán al final de cada frase y la lectura será más agradable. Si utiliza los comandos de rebobinado o avance rápido, el PAC Mate Omni dejará de leer la frase actual y pasará a leer la frase anterior o siguiente. 

· Párrafo: Esta opción inserta una pausa extra entre párrafos. Si utiliza los comandos de rebobinado o avance rápido, el PAC Mate Omni dejará de leer el párrafo actual y pasará a leer el párrafo anterior o siguiente.  Esta opción resulta de gran utilidad en documentos extensos, ya que permite desplazarse de un párrafo a otro sin tener que interrumpir el comando de Verbalizar Todo. 

El siguiente control de este diálogo es la casilla de verificación Líneas en blanco. Pulse la BARRA ESPACIADORA para verificarla si desea que se anuncie la presencia de líneas en blanco durante la lectura con Verbalizar todo. Por defecto, esta casilla no está verificada.

En el cuadro combinado Interpretación de Fechas podrá elegir que el PAC Mate Omni verbalice o no las fechas cuando están representadas con números. Dispone de las siguientes opciones:

· Ninguna: Si se selecciona esta opción,  el PAC Mate leerá las fechas en formato numérico como si se tratara de números. Ésta es la opción seleccionada por defecto. 

· Alguna: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate interpretará las fechas que están escritas en el orden Mes, Día, Año, separados por barras o guiones. Así, la fecha 03-16-00 se leerá “marzo 16 dos mil”. 

· Máxima: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate interpretará también las fechas en las que se indique solamente el mes seguido del día, separados por barras o guiones. Así, la fecha 03-16 se leerá marzo 16. 

Pulse TAB de nuevo para ir al cuadro combinado Verbalización de Números, que permite configurar la lectura de los números. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee. Dispone de las siguientes opciones:

· Dígito a dígito: Cuando se selecciona esta opción, el PAC Mate lee los números uno a uno. Por ejemplo, 123 se leerá uno, dos, tres. 

· Por pares: Cuando se selecciona esta opción, el PAC MATE lee los números de dos en dos. Por ejemplo, 1050 se leerá diez, cincuenta. Si el número de dígitos es impar, el PAC Mate verbalizará el primero de ellos por separado y los restantes de dos en dos. Por ejemplo, 123 se leerá uno, veintitrés. 

· Cifra completa: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate leerá las series de dígitos como cifras completas. Por ejemplo, 123 se leerá ciento veintitrés. Ésta es la opción por defecto. 

El siguiente control es la casilla de verificación Mayúsculas y Minúsculas mezcladas, que hace que el PAC Mate Omni lea las palabras que se escriben sin espacios pero cuya primera letra está en mayúsculas (así se escriben las funciones de JAWS) como si fueran palabras distintas. Por defecto, esta opción está verificada. Para eliminar la verificación, pulse la BARRA ESPACIADORA.

A continuación veremos la casilla de verificación Lectura de Dólares. Cuando esta casilla está verificada, los números precedidos del signo de dólar se leerán como dólares seguidos de centavos. Por ejemplo, $9.95 se leerá nueve dólares noventa y cinco centavos. Si el valor es inferior a un dólar, es necesario escribir un 0 a la izquierda de la coma decimal.  Por ejemplo, 0.02 se leerá dos centavos. Por defecto, esta casilla no está verificada. 

Para cerrar este diálogo, pulse EL botón CERRAR (ESCAPE). Si desea explorar el resto de las páginas del diálogo Configuración, pulse CTRL+TAB para conmutar entre ellas.

Hoy  

Este diálogo permite elegir los elementos y la información que aparecerán en la pantalla Hoy. 

Para abrir este diálogo, abra el menú de inicio (TECLA WINDOWS), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse H para situarse sobre Hoy y pulse ENTER. 

Nota:
Al abrirse el diálogo, el PAC Mate Omni verbalizará “Hoy diálogo, Apariencia página”. Esta página es la que permite modificar la apariencia de la interfaz de usuario Windows Mobile, y, por tanto, no es aplicable al PAC Mate Omni.
Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Elementos. Navegue por la lista con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO, y verifique o elimine la verificación de los elementos con la Barra Espaciadora. 

También es posible modificar el orden en el que aparecen los elementos en la pantalla Hoy. Sitúese sobre los distintos elementos con las flechas, y pulse TAB para comprobar cuáles de los tres botones (Subir, Bajar y Opciones) están disponibles para cada elemento.  Pulse  ENTER  para activar los botones. El botón Opciones permite configurar la información que se mostrará en relación con las Tareas y el Calendario.

Para guardar los cambios y volver al diálogo Configuración, pulse el botón Cerrar (ESCAPE). Para salir del diálogo Configuración y volver a la pantalla Hoy, vuelva a pulsar ESCAPE.

Cantidad de Información 

Este diálogo permite elegir entre tres niveles de cantidad de información: Principiante, Medio o Avanzado. Estos niveles definen la cantidad de información que ofrecerá JAWS para Pocket PC a medida que se trabaja con el PAC Mate.   

Abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. Pulse C hasta situarse sobre Cantidad de Información y pulse ENTER.

Una vez abierto el diálogo, utilice las Flechas para seleccionar uno de los tres niveles de cantidad de información disponibles. Vaya al botón Preferencias y pulse ENTER para abrir el diálogo Preferencias, desde el que podrá definir la información que desea que verbalice el PAC Mate Omni. Utilice las FLECHAS para situarse sobre los tipos de mensajes, y pulse la Barra Espaciadora para verificar las casillas correspondientes a los tipos de mensajes que desea oír. En el cuadro combinado Longitud de Mensajes, seleccione Cortos o Largos con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO y pulse TAB. Si desea recuperar las opciones por defecto, sitúese en el botón Restaurar Opciones por defecto y pulse ENTER. Para cerrar el diálogo Preferencias y guardar los cambios, pulse el botón Cerrar (ESCAPE). 

Pero, antes de cerrar el diálogo Cantidad de Información, deberá conocer otros dos controles: Se trata de las casillas Anunciar Mensajes de Aprendizaje y anunciar Teclas Rápidas. Ninguna de estas casillas está verificadas por defecto. Los mensajes de aprendizaje ofrecen información acerca de la navegación, y las teclas rápidas  son los comandos que nos permiten desplazarnos directamente a un control o a un elemento de un menú. Si prefiere recibir esta información adicional, verifique estas casillas con la BARRA ESPACIADORA.

Si desea seguir modificando la configuración del PAC Mate Omni, pulse ESCAPE de nuevo para volver al diálogo configuración y utilice las flechas para desplazarse por la lista.

Para cerrar el diálogo de Configuración, pulse EL botón CERRAR (ESCAPE). 

Certificados

Los certificados establecen su identidad o la de otros ordenadores cuando éstos se conectan a una red segura. En el PAC Mate Omni pueden almacenarse tres tipos de certificados: certificados personales, que establecen su identidad, certificados intermedios, que autentican otros certificados, y certificados raíz, que establecen la de los servidores con los que usted se conecta.

Para abrir el diálogo Certificados, pulse la tecla WINDOWS, C hasta oír Configuración y ENTER. Pulse CTRL+TAB para ir a la página Sistema. Utilice las flechas para situarse sobre Certificados y pulse ENTER.

En la página Personal del diálogo existe una lista que muestra el nombre del emisor y la fecha de vencimiento de los certificados.

Para leer más información acerca de un certificado determinado, selecciónelo en la lista y pulse ENTER. Para eliminar un certificado, selecciónelo, pulse la tecla APLICACIONES y, en el menú de contexto que aparece, seleccione Eliminar. 

Para ver los Certificados Raíz, pulse CTRL+TAB para ir a la página Raíz, y siga los pasos anteriores para ver más información o borrar un certificado. 

Reloj

El programa del reloj dispone de dos relojes diferentes: Uno para la hora local y otro para la de un lugar que se visita. Si visita o tiene familia viviendo en otro huso horario, podrá configurar el reloj de Visita con la hora correspondiente. El reloj Local, sin embargo, es el que reflejará la hora del huso horario en el que usted vive.

Para configurar la fecha y la hora en el PAC Mate Omni, proceda del modo siguiente:

45. Abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER.

46. Pulse CTRL+TAB para ir a la página Sistema, pulse R para situarse sobre Reloj y alarmas y pulse ENTER.  Nota:     También puede acceder a este diálogo desde la pantalla Hoy pulsando ENTER sobre los elementos de la hora o la fecha.

47. Con las Flechas Arriba y Abajo, seleccione el botón de opción correspondiente al reloj Casa o Visita. Por cada reloj, puede modificarse la zona horaria, la hora y la fecha. 

48. Pulse TAB para ir al cuadro combinado Zona horaria y, con las FLECHAS ARRIBA Y ABAJO, seleccione su zona horaria. 

49. Pulse TAB para ir al campo Hora. Para desplazarse de las  horas a los minutos o a los segundos en el control de la hora, utilice las Flechas Izquierda y Derecha. Y para fijar cada uno de estos tres parámetros, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. 

50. Pulse TAB para ir al campo Fecha. para desplazarse entre el día, mes y año del control de fecha, utilice las FLECHAS IZQUIERDA Y DERECHA. Y para fijar cada uno de estos tres parámetros, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. 

51. Cuando haya terminado de configurar la hora y la fecha, pulse el botón Cerrar. El PAC Mate Omni preguntará: "¿Desea guardar los cambios de la configuración horaria?" Pulse el Punto 8 sobre el botón Sí para confirmar y guardar la configuración.

Cómo utilizar la alarma

El PAC Mate Omni permite fijar tres alarmas diferentes, pero para hacerlo es necesario verificar la casilla “Notificaciones (Avisos, Alarmas)”, del diálogo Sonidos y notificaciones. Para más información, consulte el apartado Configurar el PAC Mate Omni, Sonidos del Sistema y Notificaciones.

Para fijar una alarma, proceda del modo siguiente: 

52. Abra el menú de Inicio (tecla WINDOWS), escriba C hasta oír configuración y pulse ENTER. 

53. Pulse CTRL+TAB para ir a la página Sistema, pulse R para situarse sobre Reloj y alarmas y pulse ENTER.  También puede acceder a este diálogo desde la pantalla Hoy pulsando ENTER sobre los elementos de la hora o la fecha.

54. Una vez abierto el diálogo, pulse CTRL+TAB para ir a la página Alarmas. 

55. Pulse TAB una vez, y el PAC Mate Omni verbalizará “Alarma 1, casilla de verificación no verificada”. Utilice la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla. 

56. Si verifica la casilla Alarma 1, el siguiente control que encontrará es un cuadro de edición en el que puede escribir el motivo por el que fija la alarma.    

57. Para elegir el tipo de notificación, pulse ENTER en el botón Establecer Sonido de Aviso. Esto abre un segundo diálogo que contiene dos casillas de verificación y un cuadro combinado. Navegue por el diálogo, active los controles que desee Utilice el cuadro combinado para seleccionar el sonido que desee oír cuando suene la alarma. Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver a la página Alarmas.  

58. El último control que hay que configurar para fijar la alarma es el correspondiente al día o los días en los que se desea que suene. Por ejemplo, si desea que la alarma suene todos los días excepto el sábado y el domingo, utilice las Flechas Izquierda y Derecha para ir situándose sobre cada uno de los días que quiera seleccionar y pulse la Barra Espaciadora. Cuando seleccione un elemento o se sitúe sobre un día seleccionado, el PAC Mate Omni verbalizará “Lunes, seleccionado”, “Martes, seleccionado”, etc, pero en los días del fin de semana verbalizará sólo "Sábado", "Domingo". Para eliminar la selección de un día, vuelva a pulsar la BARRA ESPACIADORA. 

Si desea fijar la alarma 2 o la alarma tres, verifique la casilla correspondiente y repita los pasos anteriores.

Nota:
La lista de sonidos de alarma disponibles muestra tan sólo los archivos WAV.

Cambiar el formato de la hora

Si prefiere leer la hora en formato 24 horas, cierre el diálogo Reloj pulsando el botón Cerrar para volver a la página Sistema. Escriba C hasta situarse sobre Configuración Regional y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Hora. Para cambiar el formato de la hora a 24 horas, elija un tipo de formato que empiece por la letra H mayúscula. 

Memoria 

El diálogo Memoria ofrece información acerca de la memoria utilizada y disponible en el PAC Mate Omni, así como sobre las tarjetas de almacenamiento o dispositivos USB que usted haya conectado.

Para ver la información acerca de la memoria, abra el menú de Inicio, escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta llegar a la página Sistema, pulse M para ir a Memoria y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB para desplazarse entre las páginas del diálogo, y TAB para moverse por los controles de las páginas. Pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para salir.
La página Principal muestra información acerca de la memoria interna del PAC Mate Omni. En primer lugar especifica la cantidad total de memoria de almacenamiento instalada, cuánta memoria está en uso y cuánta está disponible. La memoria de almacenamiento es la memoria Flash del PAC Mate Omni, en la que se almacenan todos sus archivos y programas instalados. A continuación se muestra la cantidad total de memoria de programas instalada, cuánta está en uso y cuánta hay disponible. La memoria de programas es la RAM interna del PAC Mate Omni, en la que se encuentra el sistema operativo y los programas preinstalados. La memoria de programas la gestiona automáticamente el sistema operativo. Lea la información con las flechas.

La página Almacenamiento es similar a la Principal, pero en ella se muestra la información sobre la memoria de las tarjetas de almacenamiento o dispositivos USB insertados en el PAC Mate Omni. Si tiene más de una tarjeta de almacenamiento insertada, pulse TAB para ir al cuadro combinado Almacenamiento, pulse ALT+Flecha Abajo para abrirlo y seleccione la tarjeta que desee ver.  Si no hay tarjetas insertadas, esta página estará en blanco.

Liberar memoria 

Cuando observe que un programa se comporta de forma inestable, o cuando la memoria de programas parezca insuficiente, lo primero que debe hacer es liberar memoria de forma manual deteniendo los programas activos.  

Para hacerlo, abra el menú de inicio, escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Sistema. Escriba M para situarse sobre Memoria y pulse ENTER para abrir el diálogo multi-página del mismo nombre. A continuación, vaya a la página En Ejecución (CTRL+TAB). Seleccione los programas de la lista con la FLECHA ABAJO. Para detener el programa seleccionado, vaya al botón Detener y pulse ENTER. Para conmutar al programa seleccionado, pulse ENTER sobre el botón Activar. Para detener todos los programas que están en ejecución en ese momento, vaya al botón Detener Todos y pulse ENTER. 

Sugerencia:
Para abrir rápidamente la página de programas en ejecución desde cualquier lugar del PAC Mate, pulse CTRL+ALT+M. 

El segundo paso consistiría en almacenar archivos en una tarjeta CompactFlash. Abra el menú Inicio pulsando la TECLA WINDOWS, vaya a Programas y pulse ENTER. Sitúese sobre el Explorador de Archivos y pulse ENTER. Seleccione el archivo con FLECHA ARRIBA o FLECHA ABAJO, o seleccione varios archivos con SHIFT+FLECHA ARRIBA o SHIFT+FLECHA ABAJO. A continuación pulse la tecla APLICACIONES y, en el menú de contexto que aparece, seleccione Cortar y pulse ENTER. Pulse ALT, abra Mostrar, utilice  la Flecha Abajo para seleccionar Tarjeta de almacenamiento y pulse ENTER. Una vez abierta la Tarjeta de almacenamiento, pulse la tecla APLICACIONES, seleccione Pegar y pulse ENTER. Para más información acerca del Explorador de archivos, consulte Cómo trabajar con el Explorador de archivos.

Si estos dos primeros pasos no liberan suficiente memoria, el tercero consistiría en borrar los archivos que no se necesiten. Para hacerlo, desde el Explorador de Archivos, seleccione los archivos en cuestión, pulse la tecla APLICACIONES, y seleccione Eliminar. 

Para buscar y borrar los archivos de mayor tamaño, vaya al Menú Inicio, Programas, y seleccione Buscar. Pulse TAB para ir a la lista Tipo, seleccione Mayor de 64 KB y pulse ENTER. 
En Internet Explorer, elimine todos los archivos y borre el historial. 

El último paso sería borrar todos los programas que no utilice. Para más información, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Quitar Programas. 

Energía 

Este diálogo permite comprobar el nivel de carga de la batería, así como configurar el período de tiempo que el PAC Mate Omni tarda en apagarse cuando no se utiliza. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para guardar la configuración.

Para abrir el diálogo Energía, pulse la TECLA WINDOWS, abra Configuración, pulse CTRL+TAB para ir a la página Sistema, sitúese sobre Energía y pulse ENTER.

· La página Batería muestra la cantidad de carga restante. La duración de la carga depende del uso que se haga del PAC Mate Omni.

· En la página Avanzado podrá seleccionar diversas opciones para que el PAC Mate Omni se desconecte con el fin de ahorrar batería. Para conservar batería, verifique la casilla Apagar dispositivo si no se usa durante. Si pulsa TAB, se encontrará en un cuadro combinado que permite configurar el tiempo que tardará el PAC Mate Omni en apagarse si no se usa. Por defecto, el PAC Mate Omni se apagará tras cinco minutos de inactividad. 

Opciones de Grabación

Este diálogo permite configurar ciertas funciones de grabación. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para guardar la configuración.

Para abrir el diálogo Opciones de Grabación, pulse la tecla WINDOWS, C hasta oír Configuración y ENTER. Pulse CTRL+TAB para ir a la página Sistema. Con las flechas, seleccione Opciones de Grabación y pulse ENTER.

Puede utilizar el micrófono externo para crear grabaciones a partir de otros dispositivos tales como cassettes, radios o instrumentos musicales. Utilice las opciones de esta página para obtener la mayor flexibilidad posible cuando trabaje con el PAC Mate Omni como fuente de grabación.  Para más información acerca del conector del micrófono externo, consulte Interruptores y Conexiones.

· Reducir volumen de micrófono externo: Seleccione esta opción con la BARRA ESPACIADORA cuando desee utilizar el jack del micrófono externo como fuente de entrada de línea sin un cable de conexión atenuada.    Si selecciona este elemento, cambiarán las características electrónicas del jack de forma que pueda conectar la fuente de audio al PAC Mate mediante un cable de conexión estándar (que podrá encontrar en la mayoría de las tiendas de electrónica).  Si se selecciona esta opción, se deshabilitarán los auriculares y el micrófono. Por defecto, esta opción no está verificada.

· Monitorización de audio: Si selecciona esta opción, podrá ir controlando las grabaciones con los auriculares a medida que se van creando. Ello activará también el micrófono interno del PAC Mate, lo que le permitirá insertar notas de voz al tiempo que graba. Por defecto, esta opción no está verificada.

· Desactivar control automático de volumen: Si selecciona esta opción, se desactivará el control automático del volumen. Esta opción no está verificada por defecto, es decir, el control automático del volumen está activado. Si la selecciona, no podrá ajustar el volumen de grabación independientemente.

Nota:
Si tiene la intención de utilizar con frecuencia la función de grabación de entrada de línea, puede interesarle adquirir un cable de conexión atenuada. Estos cables, que pueden encontrarse en la mayoría de las tiendas de electrónica, reducen el nivel del volumen que se envía al circuito de grabación del PAC Mate Omni, lo que evita posibilidades de que éste se dañe. Cuando utilice un cable de conexión atenuada, asegúrese de que el jack del micrófono externo no está atenuado.

Necesitará un adaptador para convertir un extremo del cable al conector del PAC Mate Omni, de 2,5 milímetros.  

Freedom Scientific no ofrece asistencia técnica para los dispositivos externos de audio que no forman parte de los accesorios de la unidad.  Aunque no es probable, podría ocurrir que un dispositivo externo produzca daños en la unidad o resulte dañado al utilizarse esta función. Los daños producidos en el PAC Mate Omni por un dispositivo externo  pueden no estar cubiertos por la garantía del producto. Por otra parte, Freedom Scientific no se responsabiliza de los daños que pudieran producirse en un dispositivo externo en su uso con esta herramienta del PAC Mate Omni. 

Configuración Regional 

Este diálogo le permite configurar el PAC Mate Omni para que utilice la moneda, la hora, el formato numérico y de fecha de otro país. Windows Mobile permite elegir entre más de 80 posibilidades de configuración regional.

Para abrir este diálogo, abra el menú de inicio (tecla Windows), escriba C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB hasta situarse en la página Sistema. Escriba C hasta situarse sobre Configuración Regional y pulse ENTER. Cuando se abre el diálogo, la página activa es la página Región, que tan sólo contiene un control. Se trata de un cuadro combinado, en el que deberá elegir una región con las flechas. 

Si desea efectuar más cambios o explorar el resto de las páginas del diálogo, pulse CTRL+TAB para conmutar entre las páginas. Para situarse sobre la página y navegar por los controles de la misma, utilice los comandos TAB y SHIFT+TAB. Para seleccionar elementos en los cuadros combinados, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. 

Transferir 

El PAC Mate Omni permite transferir y recibir información de otros dispositivos con puerto de infrarrojos. El puerto infrarrojos del PAC Mate está activo por defecto. En algunas situaciones, o si no utiliza este puerto, puede interesarle desactivarlo, ya que éste consume batería.

Cómo Desactivar el Puerto de Infrarrojos

· Pulse la tecla WINDOWS para abrir el menú Inicio.

· Abra el diálogo Configuración.

· Pulse CTRL+TAB para situarse en la pestaña Conexiones.

· Sitúese en Transferir y pulse ENTER.

· Con la BARRA ESPACIADORA, elimine la verificación de la casilla "Recibir Transferencias Entrantes".

Las Conexiones del PAC Mate Omni
El PAC Mate Omni le ofrece una serie de posibilidades de conectividad que le permiten transferir y recibir información fácilmente. Con el PAC Mate QX400, usted podrá:

· Utilizar un cable USB o el puerto infrarrojos para conectar el PAC Mate Omni al PC e intercambiar información o archivos a través de ActiveSync.

· Conectarse a una red local o a Internet con el fin de navegar por la Web, enviar y recibir correos o intercambiar archivos, utilizando un MODEM o tarjeta Ethernet.

· Enviar información a otros dispositivos a través del puerto USB. 

· Transferir información a otro dispositivo utilizando el puerto de infrarrojos.

· Utilizar la tecnología WiFi o BlueTooth para conectarse a Internet, a una red privada o a otros dispositivos compatibles.

Para ver la lista del hardware compatible, visite www.PACMateGear.com.

Conexión a través de ActiveSync

En este apartado se explicará cómo instalar ActiveSync y cómo crear una asociación, así como el uso de las funciones más importantes de esta aplicación.   Para más información acerca de cómo utilizar ActiveSync, consulte la ayuda del producto en el PC.

Sugerencia:
La Guía Rápida del PAC Mate Omni QX400 contiene instrucciones acerca de cómo utilizar la Ayuda de ActiveSync en el PC.

El PAC Mate Omni tiene ya instalado Microsoft ActiveSync. Sin embargo, deberá instalar ActiveSync 4.5 en el PC. 

Para poder sincronizar la Bandeja de Entrada, las Citas, el Calendario, los Contactos y las Tareas del PAC Mate Omni con el ordenador, necesitará disponer de Microsoft Outlook 2002 en el PC. Si no lo tiene, el CD que acompaña al PAC Mate Omni contiene un enlace del que podrá descargar una versión de evaluación de 60 días de Outlook 2007.

Instalar ActiveSync

Si su PC tiene instalado Windows 2000 o XP, deberá utilizar ActiveSync 4.5 para establecer una asociación y sincronizar información con el PAC Mate Omni.  Si trabaja con Windows Vista, utilizará el Centro de Dispositivos de Windows Mobile. No podrá sincronizar el PAC Mate Omni con un PC que trabaje con Windows 95, 98 o ME, ya que ActiveSync 4.5 no es compatible con dichos sistemas operativos.

Tanto ActiveSync 4.5 como el Centro de Dispositivos de Windows Mobile están incluidos en el CD que se distribuye con el PAC Mate Omni. Para instalar, proceda del modo siguiente:

· Enchufe el PAC Mate Omni a la red eléctrica. 

· Inserte el CD que se distribuye con el PAC Mate Omni en la unidad de CD-ROM del PC. El programa de instalación detectará automáticamente la versión de su sistema operativo y le ofrecerá ActiveSync o Windows Mobile Device Center. Siga las instrucciones para instalar el software en el PC. Si el programa de instalación no se inicia automáticamente, haga lo siguiente, en función de su versión de Windows:

· Si trabaja con Windows 2000 o XP, abra el menú de Inicio y seleccione Ejecutar. Utilice el botón Examinar para situarse sobre D:\ACTIVESYNC\WWE, donde D es la letra de su unidad de CD-ROM. Vaya al archivo Setup.msi y pulse ENTER para iniciar la instalación. 

· Si trabaja con Windows Vista, abra el menú de Inicio y seleccione Ejecutar. Utilice el botón Examinar para situarse sobre D:\WMDC\WWE, donde D es la letra de su unidad de CD-ROM. Seleccione drvupdate-x86.msi si trabaja con la versión de Vista para 32 bits, y o drvupdate-amd64.msi si trabaja con la versión de 64 bits y pulse ENTER para iniciar la instalación. 

· Cuando el programa de instalación se lo exija, encienda el PAC Mate Omni y conéctelo al PC mediante el cable USB. ActiveSync o el Centro de Dispositivos de Windows Mobile deberán detectar automáticamente el PAC Mate Omni y deberá ejecutarse el Asistente para la configuración de sincronización. Seleccione Siguiente si desea crear una Asociación Estándar, o Cancelar si desea sincronizar como Invitado. En el Centro de Dispositivos de Windows Mobile, seleccione el enlace Configurar el dispositivo para crear una Asociación, o Conectar sin configurar el dispositivo para sincronizar como Invitado.

Configurar ActiveSync (opcional) 

Para evitar que el PAC Mate Omni trate de sincronizar cuando no está conectado a un servidor, deberá configurar las distintas opciones de la página Programación Móvil de ActiveSync en el PAC Mate Omni.

· Abra el menú de Inicio, vaya a Programas y seleccione ActiveSync. 

· Pulse F2 para abrir el menú y abra Programación. 

· Pulse TAB para desplazarse por los controles de este diálogo. 

· Efectúe los cambios oportunos. 

· Para guardar los cambios y cerrar el diálogo, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

Crear una asociación para sincronizar

Con ActiveSync pueden crearse dos tipos de asociaciones: Estándar y de invitado. 

· La asociación estándar permite la sincronización de datos, Con una Asociación Estándar, podrá especificar el tipo de datos que desea sincronizar, así como copiar y mover información y/o agregar y quitar programas. 
· La Asociación de Invitado no permite sincronizar, sino tan sólo copiar y mover información, y/o agregar y quitar programas. 

· Cuando se haya abierto el Asistente para la configuración de sincronización en el PC, active el botón Siguiente. 

· En la pantalla siguiente, estará seleccionado por defecto "Sincronizar con un servidor con Microsoft Exchange". Si desea sincronizar con un servidor de Exchange, no elimine la verificación de la casilla, pulse ENTER  y continúe con el paso siguiente. Si tan sólo desea sincronizar con su PC, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación, pulse ENTER y continúe con el paso 4.  

· (Opcional) Escriba la información solicitada pulsando TAB para situarse en el siguiente cuadro de edición. Si no desea tener que volver a teclear su contraseña una y otra vez, verifique la casilla guardar Contraseña. Pulse Enter. 

· Desplácese por la lista de elementos, y pulse la BARRA ESPACIADORA sobre aquéllos cuya información desea que se sincronice. 

· Una vez que verifique un elemento, pulse TAB para ir al botón Configuración y pulse ENTER. Este botón sólo está disponible para algunos elementos de la lista.

· Elija los parámetros que desee y pulse ENTER sobre el botón Aceptar para cerrar el diálogo Configuración de Sincronización. 

· Pulse TAB hasta llegar al botón Siguiente y pulse ENTER. 

· Pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla Permitir conexiones inalámbricas si desea seguir usando el PAC Mate Omni para acceder a su red inalámbrica mientras sincroniza, y pulse ENTER en el botón Siguiente.

Nota:
A partir de ActiveSync 4.0 ya no es posible sincronizar con un PC a través de una red inalámbrica.

· Vuelva a pulsar ENTER para finalizar el Asistente. ActiveSync empezará a sincronizar automáticamente.

Crear una Asociación en el Centro de Dispositivos de Windows Mobile
· Pulse ENTER en el enlace Configurar el dispositivo. 

· En la pantalla que aparece, navegue por la lista y pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar los elementos que desea sincronizar. Pulse ENTER sobre el botón Siguiente. 

· Si desea sincronizar con un servidor de Exchange, pulse TAB para navegar por la pantalla e introducir la información de su servidor, y, a continuación, active Siguiente. Si no desea sincronizar con un servidor de Exchange, active Omitir.

· Si desea asignar un nombre específico a la Asociación, escríbala en el cuadro de edición; de lo contrario, utilice el nombre predeterminado. Pulse ENTER sobre el botón Configuración para finalizar el Asistente e iniciar la sincronización. 

Para más información acerca del Centro de Dispositivos de Windows Mobile, seleccione el enlace Ayuda y Acerca de.

Cómo Utilizar el puerto de Infrarrojos con ActiveSync.

· En ActiveSync en el PC, pulse Alt+A, X, para abrir el menú Archivo y el diálogo Configuración de Conexión.

· Pulse TAB hasta llegar a la casilla de verificación Permitir conexiones a uno de los siguientes y verifíquela con la BARRA ESPACIADORA.

· Pulse TAB para ir al cuadro combinado asociado y, con las Flechas, seleccione Puerto de infrarrojos (IR).

Alinee los puertos de infrarrojos del PAC Mate y del PC de forma que se encuentren cerca uno de otro y que no haya nada entre ellos. La ventana de infrarrojos del PAC Mate Omni se encuentra a la izquierda, en la parte posterior del equipo.
· En el PAC Mate Omni, pulse la tecla Windows para abrir el menú de Inicio y pulse P para ir a Programas.

· Seleccione ActiveSync.

· Pulse F2 para abrir el menú y pulse ENTER en Conectar via IR. La sincronización comenzará.

· Para interrumpir una conexión por infrarrojos, aleje el PAC Mate Omni del PC.

Las aplicaciones con las que puede transferir y recibir archivos desde el puerto de infrarrojos son las siguientes:

· Tareas 

· Contactos 

· Calendario 

· Notas 

· Explorador de Archivos 

· Excel Mobile 

· PowerPoint Mobile 

· Word Mobile
Conectarse con una tarjeta de red (Ethernet) 

Con una tarjeta Ethernet podrá conectar el PAC Mate Omni directamente a una red o a una conexión a Internet de alta velocidad (por línea DSL o cable).  

El PAC Mate Omni contiene controladores preinstalados para la tarjeta Rugged CF 10/100 (BL4538-641) de Socket Communications, por lo que podrá insertar esta tarjeta en el PAC Mate Omni y empezar a usarla inmediatamente. Las instrucciones que se muestran a continuación parten del uso de esta tarjeta. Si utiliza otra tarjeta de red, deberá instalar el controlador para Windows Mobile en el PAC Mate Omni para que éste la reconozca cuando la inserte.  Asegúrese de que la tarjeta es compatible con Windows Mobile 6.0.

Cómo utilizar una Tarjeta de Red

Una vez que haya conectado el cable de red a la tarjeta y  haya insertado dicha tarjeta en la ranura Compact Flash, el PAC Mate Omni abrirá el diálogo de conexión, donde podrá seleccionar si se conectará a Internet o a Trabajo.  Se trata de una ventana HTML, por lo que en apariencia no es como la mayoría de los diálogos. Para navegar por él, utilice el cursor. Para activar uno de los botones de opción, pulse ENTER. Si necesita modificar la configuración de una conexión, sitúese sobre el enlace configuración y pulse ENTER. Para cerrar el diálogo, pulse ENTER en el botón Descartar.

En general, no tendrá más que abrir Mensajería, Internet Explorer, Windows Live Messenger o cualquier otro programa que utilice una red o Internet. Si no ha configurado su cuenta de correo en Mensajería, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.

Conectarse mediante un módem

Un modem es un dispositivo hardware que permite conectarse a una red o a Internet mediante la línea telefónica. Para conectar el PAC Mate Omni a Internet o a una red con un módem, Debe primero configurar la conexión.

El PAC Mate Omni contiene controladores preinstalados para la tarjeta  CF 56K Modem Card (MO7007-693) de Socket Communications, por lo que podrá insertar esta tarjeta en el PAC Mate Omni y empezar a usarla inmediatamente. Las instrucciones que se muestran a continuación parten del uso de esta tarjeta. Si utiliza otra tarjeta, deberá instalar el controlador para Windows Mobile en el PAC Mate Omni para que éste la reconozca cuando la inserte.  Asegúrese de que la tarjeta es compatible con Windows Mobile 6.0.

Configurar la conexión

La primera vez que se inserta el modem en el PAC Mate Omni, aparece el diálogo Detectado Nuevo Modem. Dicho diálogo contiene dos enlaces que le permiten elegir entre conectarse a Internet o a Trabajo. Para navegar por el diálogo, utilice las Flechas. Para activar los controles, pulse ENTER.

Cuando se activa uno de los dos enlaces, automáticamente se abre el diálogo Realizar Conexión Nueva, que le permitirá empezar a configurar su conexión de módem.

En el cuadro de edición Escriba un Nombre para la Conexión, escriba el nombre de la conexión. 

· Pulse TAB para situarse en el cuadro combinado Seleccione Un Modem,  en el que su modem deberá ya aparecer seleccionado. 

· Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

· En el diálogo que aparece, escriba el número de teléfono en el formato en el que debe marcarse. Puede escribirlo sin espacios ni guiones. No olvide incluir los números adicionales necesarios, tales como el prefijo de línea externa o el que desactiva la llamada en espera, si existe.
Nota:
La coma agrega una pausa de un segundo que permite al sistema de la compañía telefónica prepararse para el resto de la secuencia de marcado.  

· Pulse ENTER sobre el enlace Utilice las Reglas de marcado si necesita marcar un número de larga distancia y, por tanto, introducir el prefijo de la zona.

· Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

· Escriba su nombre de usuario y contraseña en los cuadros de edición correspondientes. 

· Pulse TAB hasta llegar al botón Avanzado y pulse ENTER.

· En el cuadro combinado Velocidad en Baudios, con las Flechas seleccione 57600 para un modem de 56K. Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para cerrar este diálogo y volver al anterior.

· Pulse F2 para finalizar la configuración de la conexión. 

Con esto habrá creado la conexión y volverá a la pantalla Hoy.

A partir de este momento, el PAC Mate Omni se conectará automáticamente siempre que utilice Internet Explorer Mobile y Mensajería. Si no ha configurado su servicio de correo en Mensajería, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.

Conectarse a una Red Inalámbrica de Área Local

La conectividad inalámbrica permite trabajar con un ordenador en un entorno abierto, utilizando un adaptador de red inalámbrica y una estación base compatible.

Ello puede hacerse con cualquiera de las siguientes tecnologías: 802.11a, 802.11b, o 802.11g.

El PAC Mate Omni contiene controladores preinstalados para la tarjeta  Go Wi-Fi!™ P500 Card – CF (WL6010-676 de Socket Communications, por lo que podrá insertar esta tarjeta en el PAC Mate Omni y empezar a usarla inmediatamente. Las instrucciones que se muestran a continuación parten del uso de esta tarjeta. Si utiliza otra tarjeta inalámbrica, deberá instalar el controlador para Windows Mobile en el PAC Mate Omni para que éste la reconozca cuando la inserte.  Asegúrese de que la tarjeta es compatible con Windows Mobile 6.0.

Cómo Trabajar con una Red inalámbrica

Cuando se inserta la tarjeta inalámbrica, se abre un diálogo similar a una página Web, Que muestra el router disponible (sea seguro o no) y le ofrece la oportunidad de conectarse a él. Navegue por este diálogo con el cursor, y, pulsando ENTER, active el botón de opción Internet o Trabajo, en función del tipo de conexión. Pulse F1 para conectar.

En algunos casos, cuando se inserta la tarjeta, aparece el diálogo Detectadas varias redes. Ello significa que existe más de una red inalámbrica en el alcance y a las que usted puede conectarse. Cada nombre de red aparece como un botón de opción, en el que se especifica si la red es segura o no.  Con el cursor, sitúese sobre la red a la que desea conectarse, pulse ENTER para seleccionarla y pulse F1 para pasar a la pantalla siguiente, en la que elegirá el tipo de conexión.

Una vez seleccionado el tipo de conexión, si la red no es segura, simplemente volverá a la pantalla Hoy, con la conexión ya establecida. En caso contrario, se abrirá un diálogo que le pedirá la clave de la red. Si está conectando a una red encriptada, tendrá que activar el modo formularios y escribir la clave.  Para ello, utilice las flechas hasta situarse sobre el cuadro de edición y pulse ENTER. Con ello habrá activado el modo formularios y ya podrá escribir la clave. Pulse F1 para conectar. Volverá a la pantalla Hoy.

Ahora, en la pantalla Hoy, entre la fecha y la información del propietario se mostrará el estado de la conexión. Si lee "Wi-Fi: Nombre de red", se habrá conectado al router y podrá acceder a la red o a Internet. Si lee "Disponible", significa que el router está en el alcance, pero deberá modificar la configuración para conectarse a él. Para ello, tendrá que utilizar el Administrador inalámbrico.

Abra el menú de Inicio, vaya a Configuración y pulse el Punto 8.

· Pulse CTRL+TAB hasta llegar a la página Conexiones, seleccione Admin. inalámbrico con el cursor y pulse ENTER. El Administrador inalámbrico sólo está disponible cuando hay insertada una tarjeta inalámbrica.

Sugerencia:
También puede acceder al Administrador inalámbrico desde la pantalla Hoy situándose sobre el elemento Wi-Fi y pulsando ENTER.

· Desde la lista, que muestra el estado de la conexión Wi-Fi, pulse F2 para abrir el menú y seleccione Configuración de Wi-Fi.

· En la lista de redes, Pulse FLECHA ABAJO hasta situarse en el router al que desea conectar. Tras el nombre de la red, aparecerá la palabra "disponible", a menos que ya se haya establecido una conexión previamente. Pulse el Punto 8 para abrir el diálogo de configuración de Red Inalámbrica.

· la mayoría de los problemas de conexión derivan de una clave o autenticación incorrectas. Pulse F2 para pasar a la pantalla siguiente, en la que podrá configurar estos valores.

· Pulse TAB para ir al cuadro combinado Cifrado de datos, donde podrá seleccionar el modo de autenticación que requiere su router, tal como WEP O WPA. Tal vez tenga que contactar con el administrador de la red para obtener esta información. Compruebe que dispone de la clave correcta. Pulse TAB hasta llegar al cuadro de edición en el que debe escribirla.

· Pulse F2 dos veces para cerrar el Asistente, y volverá a la lista de redes disponibles.

· Vuelva a seleccionar la conexión que desee, pulse la tecla APLICACIONES y seleccione Conectar. En este momento, el PAC Mate Omni debería establecer una conexión con el router. Para confirmarlo, utilice las flechas para seleccionar la conexión; si la configuración es la correcta, JAWS debería verbalizar "Conectado". Si aparece la palabra "Disponible", es que la conexión ha fallado. Si aparece la expresión "no disponible", significa que el punto de acceso ha quedado fuera del alcance o está desconectado. Pulse el botón CERRAR (ESCAPE) dos veces para cerrar el Administrador inalámbrico.

Cómo Crear una Cuenta de Correo

Antes de proceder, necesitará de su proveedor la información siguiente: 

· Su dirección de correo electrónico 

· Su nombre de usuario 

· Su contraseña 

· El Tipo de Servicio: POP3 o IMAP4 

· Información del Servidor: Correo Entrante, Correo Saliente, Dominio (opcional)

Para crear una cuenta de correo POP3 o IMAP4: 

· Abra el menú de Inicio (tecla Windows), pulse ENTER en Mensajería y seleccione Nueva cuenta de correo electrónico. 

· Escriba la dirección de correo electrónico que le proporcionó su ISP o administrador de red, como, por ejemplo, nombreusuario@nombreservidor.com o nombreusuario@nombreservidor.net.  

· Para que la configuración automática se conecte a Internet y trate de obtener la información de los servidores de forma que usted no tenga que escribirla, verifique la casilla Obtener de Internet la configuración de correo.

Nota:
Cuando la configuración automática se conecta a Internet, transmite su dirección de correo e información adicional. Para que la configuración automática no se conecte a Internet, elimine la verificación de la casilla y escriba la información usted mismo. Talvez necesite obtener esta información de su proveedor de servicios de Internet. Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

· La opción Configuración automática conecta con su servidor de correo electrónico y descarga la configuración necesaria de manera que ya no sea necesario introducirla de forma manual.  Si la configuración automática obtiene la información satisfactoriamente, pulse F2 para pasar a la pantalla siguiente. Si no se pudo realizar la Configuración Automática, póngase en contacto con su ISP o administrador de red para obtener la siguiente información:    

· Tipo de servidor 

· Nombre del servidor POP3 o IMAP4 

· Nombre del dominio (sólo para conexiones de red)  

Una vez obtenida dicha información, continúe con el asistente de configuración de correo electrónico.  

· Escriba su nombre (el que quiere que aparezca cuando envíe correo) y el nombre de la cuenta tal y como quiere que aparezca en la lista de cuentas de correo.

· Si decidió no utilizar la configuración automática, escriba el nombre del servidor de correo entrante y si seleccione POP3 o IMAP4. Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

· En Nombre de usuario, escriba el nombre de usuario que le asignó su proveedor de servicios de Internet o administrador de red.  Éste suele coincidir con el nombre de usuario que utiliza para registrarse en su ISP o red.   Este campo contendrá ya la información introducida en el punto anterior. Si el nombre es diferente, escriba la información correcta.
· En el cuadro de edición Contraseña, escriba su contraseña, y verifique la casilla Guardar Contraseña. Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

· Si decidió no utilizar la configuración automática, escriba la información necesaria acerca del servidor de correo saliente y pulse F2. Active el botón Configuración servidor avanzada para configurar las opciones avanzadas del servidor.

· Seleccione cada cuánto tiempo desea descargar mensajes automáticamente, revise la información de la cuenta, haga los cambios necesarios y pulse F2.

Antes de seleccionar Finalizar, puede pulsar ENTER en Configuración avanzada para acceder a más opciones. Por ejemplo: 

· Puede decidir si los mensajes se borrarán o no del servidor. 

· Mostrar los mensajes del número de días anteriores que usted especifique.  

· Modificar el límite de tamaño d  mensajes que se descargarán o descargar mensajes completos. 

Cuando haya cerrado el Asistente, Mensajería tratará de descargar el correo automáticamente. Si no está conectado a Internet en este momento, podrá descargar sus mensajes cuando esté conectado pulsando F2 para abrir el menú y seleccionando Enviar y recibir.

Configuración Opcional del Correo Electrónico

Cuando se pulsa ENTER en Revisar configuración descarga, el Asistente de configuración de correo electrónico agrega varias pantallas.  

Los dos primeros cuadros combinados permiten configurar cada cuánto tiempo se enviarán y recibirán mensajes automáticamente y la antigüedad de los mensajes que de descargarán. De forma predeterminada, el PAC Mate Omni enviará y recibirá mensajes cada dos horas y descargará los mensajes de los últimos tres días. Puede pulsar ENTER en el botón Configuración avanzada para decidir si los mensajes se conservarán o no en el servidor cuando los borre.   De forma predeterminada, los mensajes se eliminarán del servidor. Pulse F2 para ir a la pantalla siguiente.

En la última pantalla, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Límite de descarga de mensajes y seleccione el tamaño límite. La opción por defecto es 2 KB. También puede descargar sólo encabezados o mensajes completos.

Si utiliza una conexión IMAP4, esta pantalla permite seleccionar si se descargarán o no los archivos adjuntos. Pulse TAB para desplazarse al cuadro combinado Descargar adjuntos y seleccione la opción que desee. Puede elegir entre no descargar adjuntos, seleccionar un tamaño límite o descargar todos los adjuntos.

Pulse F2 para finalizar el Asistente de Configuración de Correo Electrónico.

Finalizar una conexión 

Para finalizar una conexión, deberá utilizar el diálogo Finalizar conexión, al que puede accederse desde cualquier aplicación del PAC Mate Omni. El comando que abre el diálogo Finalizar Conexión es CTRL+SHIFT+M. Una vez abierto el diálogo, pulse TAB para ir al botón Desconectar y a continuación ENTER para activar el enlace Finalizar.  El PAC Mate Omni deberá desconectarse tras unos segundos. 

Nota:
El diálogo Finalizar Conexión es un diálogo similar a un Globo de Ayuda, es decir, un diálogo que se cierra a los 7 segundos de haber sido activado. Ello significa que es fundamental pulsar los comandos cuando el PAC Mate Omni empieza a leer el diálogo.

Transferir Información

A través del puerto de infrarrojos, el PAC Mate Omni puede recibir y transferir información a otras PDAs, tales como Palm Pilots, impresoras y teléfonos que contemplen el protocolo OBEX de infrarrojos.

Para utilizar esta función, alinee los puertos de forma que ambos se encuentren a corta distancia uno de otro y que no exista ningún obstáculo entre ambos.  

Abra el programa desde el que desee transferir información, vaya a la lista de archivos y seleccione los que desee con Flecha Abajo o SHIFT+FLECHA ABAJO para seleccionar múltiples archivos, y pulse la tecla APLICACIONES. Seleccione la opción Transferir y pulse ENTER. 

Sugerencia:
Es posible transferir un archivo de FSEdit a otro PAC Mate utilizando la opción Transferir desde el Explorador de Archivos. 

Si no puede transferir información entre los dispositivos, pruebe lo siguiente: 

· Transfiera sólo un archivo o no más de 25 contactos al mismo tiempo. 

· Si emplea dos puertos de infrarrojos, asegúrese de que no haya nada entre ambos.  

· Ajuste la iluminación de la habitación o sitúese en otro lugar (algunos tipos de luces interfieren la transferencia).  

Cómo Recibir Información en el PAC Mate Omni
El PAC Mate Omni está configurado para recibir automáticamente todas las transferencias entrantes. Cuando se reciben datos, se abre un diálogo HTML que pregunta si se desea guardar el elemento. Pulse F1 para guardar el elemento en el PAC Mate Omni, y F2 si no desea guardarlo.

Si recibe más de un elemento, el diálogo HTML que pregunta si se desea guardar el elemento contendrá botones Sí y No. Para guardar o descartar los elementos uno a uno, navegue hasta los botones Sí o No y pulse ENTER.  Para guardar todos los elementos a un tiempo, pulse F1, y  para descartarlos, pulse F2.

Si no consigue recibir una transferencia de otro dispositivo, proceda del modo siguiente:

· Pulse la tecla WINDOWS, C hasta llegar a Configuración y pulse ENTER.

· Pulse CTRL+TAB para situarse en la pestaña Conexiones.

· Pulse T y ENTER para abrir el diálogo Transferir.

· Pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla Recibir todas las transferencias entrantes por IR y BlueTooth.
Cómo Desactivar el Puerto de Infrarrojos

El puerto infrarrojos del PAC Mate está activo por defecto. En algunas situaciones, o si no utiliza este puerto, puede interesarle desactivarlo, ya que éste consume batería.

· Pulse la tecla WINDOWS para abrir el menú Inicio.

· Abra el diálogo Configuración.

· Pulse CTRL+TAB para situarse en la pestaña Conexiones.

· Sitúese en Transferir y pulse ENTER.

· Con la BARRA ESPACIADORA, elimine la verificación de la casilla "Recibir Transferencias Entrantes". 

Cómo Utilizar los programas del PAC Mate Omni
Este apartado ofrece una introducción y descripción de las funciones más importantes de los distintos programas que contiene el PAC Mate Omni. Para leer una Ayuda más completa acerca de un programa concreto, ábralo en el PAC Mate Omni, vaya al menú Inicio y seleccione Ayuda. También es posible obtener ayuda específica sobre una ventana o diálogo abriendo la Ayuda desde dicha ventana o diálogo.
ActiveSync Remote PAC Mate Omni
Nota para los usuarios

No debe utilizarse ActiveSync Remote PAC Mate Omni con versiones de JAWS anteriores a la 6.20.       

Tenga en cuenta que ActiveSync Remote PAC Mate Omni no funcionará con WiFi, ya que Microsoft ha eliminado la posibilidad de sincronizar mediante una red inalámbrica en ActiveSync 4.5. Más abajo se ofrece la lista de los tipos de conexión compatibles con ActiveSync Remote PAC Mate Omni.

¿Qué es ActiveSync Remote PAC Mate Omni?

ActiveSync Remote PAC Mate Omni es un programa que permite establecer una conexión entre un PAC Mate Omni y un ordenador en el que esté instalado JAWS. La conexión puede realizarse mediante un cable USB, una conexión de red, un módem o BlueTooth. Una vez establecida la conexión, podrá ejecutar los programas, leer los documentos o páginas Web y trabajar con los archivos y carpetas de su ordenador utilizando únicamente el PAC Mate Omni. Los comandos que usted pulse o el texto que escriba se enviarán al ordenador, y usted recibirá respuesta de voz y Braille a través del PAC Mate Omni. 

Cómo Empezar a Trabajar

Para trabajar con ActiveSync Remote PAC Mate Omni, instale JAWS 6.20 en el ordenador al que desee conectar. Durante el proceso de instalación se instalarán automáticamente los componentes de acceso remoto necesarios.

Cómo Establecer una Conexión Remota

Cuando haya instalado y activado JAWS, podrá ya empezar a trabajar con ActiveSync Remote PAC Mate Omni. Establezca una asociación Estándar o de invitado entre su ordenador y el PAC Mate Omni.    Puede utilizar el cable USB que se suministra con el equipo, una conexión de red, un módem o BlueTooth.   

Una vez que el ordenador esté conectado al PAC Mate Omni, proceda del modo siguiente:

· En el ordenador, abra el menú de Inicio y vaya a Programas o Todos los Programas. Abra el grupo de programas JAWS, Herramientas, PAC Mate Desktop. Se ejecutará ActiveSync Remote PAC Mate Omni y aparecerá un icono en la Bandeja de Sistema de Windows.

Sugerencia:
Si desea que ActiveSync Remote PAC Mate Omni se ejecute automáticamente cuando se ejecute JAWS, vaya al menú Opciones y abra Configuración básica. Sitúese sobre la casilla Iniciar PAC Mate Desktop Automáticamente y verifíquela con la Barra Espaciadora. 

· En el PAC Mate Omni, pulse INSERT+SHIFT+F4. El PAC Mate anunciará "Modo PAC Mate Remoto Activado".

· Una vez que se inicia JAWS remoto en el ordenador, usted puede ejecutar los comandos, leer los documentos y páginas Web y trabajar con los archivos y carpetas del ordenador utilizando el PAC Mate Omni.  

· Puede pulsar INSERT+SHIFT+F4 para conmutar entre trabajar con el PAC Mate Omni y el ordenador remoto.   Ello permite utilizar el PAC Mate Omni en sí mismo sin tener que desconectarlo del ordenador remoto.

· Para dejar de trabajar en modo remoto, pulse INSERT+F4 en el PAC Mate Omni. oirá el mensaje "¿Está seguro de que desea salir de JAWS?" Pulse ENTER y el PAC Mate Omni volverá al modo de funcionamiento normal. Para volver a utilizar el ordenador, tendrá que descargar y cargar JAWS.

Nota:
Si trabaja con JAWS 6.0 o 7.1, no podrá utilizar la tecla SHIFT derecha en combinación con la tecla TAB.  Este problema se resolvió en JAWS 8.0. Si se encuentra con este problema, utilice la tecla SHIFT izquierda cuando pulse SHIFT+TAB.

Voz en Múltiples Idiomas

El PAC Mate Omni permite trabajar con varios idiomas, para lo que dispone de distintos módulos que se instalan en el equipo conectándolo al ordenador a través de ActiveSync. Puede instalar tantos idiomas como desee siempre que haya memoria disponible. Sin embargo, sólo dos idiomas pueden estar activos a un tiempo. Para conmutar entre el idioma primario y el secundario, basta con pulsar INSERT+S, I.

Los módulos de idioma pueden descargarse gratuitamente del sitio Web de Freedom Scientific. Tenga en cuenta que la instalación de los mismos no agrega la tabla Braille ni la distribución de teclado correspondiente al idioma en cuestión, sino simplemente la síntesis de voz.

Para instalar un módulo de idioma, proceda del modo siguiente: 

· Conecte el PAC Mate Omni al PC mediante una sesión de ActiveSync, ya sea mediante una Asociación Estándar o de Invitado. 

· Sitúese sobre el archivo que contiene el módulo del idioma y pulse ENTER. Se iniciará el proceso de instalación. Siga las instrucciones. 

· Una vez finalizada la instalación, haga una reinicialización blanda en el PAC Mate Omni. Si no sabe cómo hacerlo, consulte Reinicialización Blanda. 

Para obtener información acerca de cómo configurar las voces de los idiomas instalados, y de cómo elegir a qué idioma se conmutará cuando se pulse INSERT+S, I, consulte Configuración de Voz.

Braille para Múltiples Idiomas

El PAC Mate Omni permite trabajar ahora con un Braille primario y otro secundario, es decir, con el Braille de dos países distintos 

Para configurar esta función, proceda del modo siguiente: 

· Desde la pantalla Hoy, pulse la TECLA WINDOWS, C hasta oír Configuración y pulse ENTER. 

· Con las flechas, sitúese sobre Opciones de Braille y pulse ENTER. 

· En la página General, pulse TAB hasta situarse en el cuadro combinado Braille Primario. Utilice las flechas para seleccionar un elemento. 

· Vuelva a pulsar TAB para situarse en el cuadro combinado Braille Secundario y de nuevo elija un elemento con las flechas. 

· Para guardar los cambios y cerrar el diálogo, pulse el botón CERRAR (ESCAPE). 

Para obtener información acerca de cómo configurar las opciones de Braille, y de cómo elegir a qué Braille se conmutará cuando se pulse INSERT+S, I, consulte Opciones de Braille.

El Modo Aprendizaje de Braille

Este modo, cuyo objetivo es el de contribuir a la enseñanza y aprendizaje del Braille, anuncia el carácter sobre el que se encuentra el cursor, verbaliza y deletrea la palabra actual.

El modo Aprendizaje de Braille puede utilizarse en cualquier aplicación del PAC Mate Omni. Así, podrá aprender Braille mientras lee un documento en FSEdit o Word Mobile, desde la pantalla Hoy, mientras modifica opciones en un cuadro de diálogo o al navegar por Internet con Internet Explorer Mobile.

Para utilizar el modo Aprendizaje de Braille, proceda de la forma siguiente:

· Asegúrese de que la línea Braille está conectada al PAC Mate Omni. 

· Pulse INSERT+S, B, para activar el Modo Aprendizaje de Braille. 

· Con las flechas, sitúese sobre algún signo estenográfico. 

· Pulse el sensor situado sobre él. Nos referimos a la fila de sensores inmediatamente por encima de las celdas. El PAC Mate Omni anunciará los caracteres que el símbolo representa. 

· Pulse la tecla rápida o sensor de la fila superior exactamente por encima del que acaba de pulsar.    El PAC Mate pronunciará la palabra de la que forma parte el símbolo y a continuación la deletreará. La palabra se deletreará carácter a carácter, sin especificar el símbolo.
Explorador de Archivos

Cómo Utilizar el Explorador de Archivos

Al igual que el Explorador de Windows, el Explorador de Archivos del PAC Mate Omni permite acceder a todos los archivos del equipo. Para abrir el Explorador de Archivos, pulse la TECLA WINDOWS, P para abrir el submenú Programas, E para ir a Explorador de Archivos y a continuación ENTER.

Cuando se abre el Explorador de Archivos, el PAC Mate Omni verbaliza “my Documents Presentación en lista, mi música Carpeta, uno de seis”. La expresión
 “My Documents Carpeta” significa que está abierta la carpeta my Documents, y que se está mostrando la lista de todas sus carpetas y archivos. La expresión “mi música Carpeta, uno de seis” indica que la carpeta seleccionada es la carpeta Mi música, y que ésta es una de las seis subcarpetas de My Documents. Si ha agregado archivos o carpetas a My Documents, oirá un número distinto.

Para ver todas las carpetas y archivos que contiene el PAC Mate Omni, sin moverse de esta lista pulse ALT. Sitúese en el botón Mostrar y pulse ENTER. Después, vaya a Mi Dispositivo y vuelva a pulsar ENTER.

Para navegar por las carpetas y archivos, utilice estos comandos.

El menú (F2) del Explorador de Archivos contiene: My Documents, Ruta para abrir, Enviar, Transferir archivo, Actualizar, Mostrar todos los archivos, Nueva carpeta, Cambiar nombre, Eliminar y Editar.   Para abrir un archive o carpeta, selecciónelo de la lista y pulse ENTER.
Para borrar, renombrar, copiar o mover un archivo o carpeta, selecciónelo en la lista con la Barra Espaciadora, abra el menú de contexto pulsando la tecla APLICACIONES y seleccione la acción correspondiente. Para seleccionar varios elementos, mantenga pulsada la tecla SHIFT y utilice el cursor. Para seleccionar elementos no contiguos, mantenga pulsada la tecla CTRL, navegue por la lista con las Flechas y pulse la BARRA ESPACIADORA sobre los archivos que desee seleccionar.

A continuación se ofrecen varios ejemplos de cómo pueden gestionarse los archivos con el Explorador de Archivos. 

Mover o copiar archivos a una tarjeta compact flash: 

Seleccione el archivo que desee mover.

· Abra el 
menú de contexto. 

· Con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO, seleccione Copiar o Cortar y pulse ENTER. También puede pulsar CTRL+C para copiar y CTRL+X para cortar.

· A continuación, pulse ALT, vaya a Mostrar y seleccione Tarjeta de almacenamiento. 

· Sitúese sobre la carpeta en la que desea almacenar los archivos y ábrala.

· pulse F2, vaya a Edición y seleccione Pegar.       También puede simplemente pulsar CTRL+V para pegar.

Ordenar archivos por tipo:

· Desde la lista, pulse ALT, vaya con la FLECHA ABAJO hasta ordenar por y pulse ENTER. 

· Con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO, seleccione un tipo y pulse ENTER. 

Crear una nueva carpeta:

Decida dónde desea crear la carpeta. Pueden crearse carpetas en todos los niveles excepto dentro de Mi Dispositivo.

· Pulse F2, vaya a Nueva carpeta y pulse ENTER.

· Cuando oiga “Nueva Carpeta”, teclee el nombre que desee dar a la nueva carpeta y pulse ENTER para crearla.

Acceso a Redes

Siempre que desee acceder a un dispositivo de red con el PAC Mate Omni, deberá introducir la ruta de la red y después acceder con un nombre de usuario y una contraseña. A continuación se describe un ejemplo de acceso a una impresora Braille conectada en red.

En el Explorador de Archivos, pulse F2 y elija Ruta para abrir.

· En el submenú, seleccione Nueva ruta.

· Escriba la ruta en el que se encuentra la impresora y pulse Enter. El PAC Mate Omni coloca dos barras invertidas al comienzo del cuadro de edición. La ruta será algo así:  \\nombreservidor\Dispositivo_Braille.
· Tabule hasta el botón Aceptar y pulse ENTER.

· Cuando esté en el cuadro de edición, vaya pulsando TAB y teclee el nombre de usuario y la contraseña necesarios para conectarse a los recursos de la red donde se encuentra la impresora. Puede que también necesite escribir su nombre de dominio.

· Una vez que haya rellenado los campos necesarios, al pulsar Enter deberá conectarse al servidor (recurso de red) en le que se encuentra la impresora Braille.

Si elige guardar su contraseña en el Explorador de Archivos, no necesitará abrir el Explorador de Archivos cada vez que quiera imprimir en Braille a través de la Red.

Sugerencia:
Una vez que haya abierto una ruta de red, ésta quedará guardada en el submenú Ruta para abrir. La próxima vez que quiera abrir la ruta ya utilizada, pulse F2, seleccione Ruta para abrir y a continuación la ruta en cuestión en el submenú.

Mensajería

En otras versiones de Windows, Outlook aparece como un solo programa con distintos subprogramas a los que puede accederse desde la lista de carpetas. En el PAC Mate Omni, sin embargo, estos subprogramas aparecen separados en el menú Inicio y son los siguientes: Mensajería, Contactos, Tareas, Calendario y Notas.

Podrá recibir y enviar correo a través de los siguientes métodos: 

· ActiveSync

· Post Office Protocol 3 (POP 3)

· Internet Message Access Protocol 4 (IMAP4)  

En los dos últimos casos, necesitará crear una cuenta de correo. Para más información acerca de cómo hacerlo, consulte Conectar el PAC Mate Omni, Cómo crear una Cuenta de Correo.

Para ver la tabla de los comandos que pueden utilizarse en Mensajería, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni. 

Cómo Descargar el Correo 

Si tiene más de una cuenta creada, utilice las FLECHAS IZQUIERDA y DERECHA para desplazarse entre ellas.

Para descargar los mensajes de correo, pulse F2, sitúese sobre Enviar y recibir y pulse ENTER. Los mensajes del dispositivo y del servidor de correo se sincronizarán,  lo que significa que los mensajes nuevos se descargan a la Bandeja de Entrada del PAC Mate Omni, y se enviarán los que se encuentren en la Bandeja de Salida del dispositivo. Por otra parte, si configuró su cuenta de manera que los mensajes se eliminen del servidor, los mensajes que haya borrado en el PAC Mate Omni se borrarán también en el servidor. De igual modo, los mensajes que se hayan borrado en el servidor se eliminarán del a Bandeja de Entrada del PAC Mate Omni.

Leer Correo Electrónico

Tenga en cuenta que, si tiene configuradas varias cuentas de correo, los mensajes de cada una de ellas se almacenan en carpetas separadas, cuyos nombres corresponden a los de la cuenta en cuestión.

Para abrir un mensaje, sitúese sobre él en la lista y pulse ENTER. Cuando se abra el mensaje, el foco se encuentra en el cuerpo del mismo, y el PAC Mate Omni empieza a leerlo automáticamente. Para leer el contenido del mensaje manualmente, utilice las Flechas. Para desplazarse entre el mensaje y las cabeceras, pulse TAB:

Si, al configurar la cuenta, decidió descargar tan sólo los encabezados de los mensajes y necesita leer uno en particular, tendrá que obtener el mensaje completo. Pulse F2, vaya a Descargar mensaje y pulse ENTER. Puede hacer esto desde el mensaje abierto o desde la lista de mensajes con el mensaje seleccionado. Tendrá que volver a Enviar y recibir para descargar el mensaje completo. Así se descargarán también los archivos adjuntos de los mensajes si ha seleccionado estas opciones al configurar la cuenta de correo.  También puede elegir descargar las copias completas de forma predeterminada.  

Redactar y enviar un mensaje

· Desde la lista de mensajes, pulse F2, N, para abrir un mensaje nuevo.  

· Pulse TAB y SHIFT+TAB para desplazarse por el área de cabeceras. 

· Pulse TAB para ir al área del mensaje. Escriba en ella su mensaje. 

· Para comprobar la ortografía, pulse F2, y seleccione Ortografía. El Corrector Ortográfico de la Mensajería es muy semejante al de Word Mobile. Para más información, consulte el apartado Cómo Trabajar con Word Mobile, Ortografía. 
· Cuando haya terminado, pulse F1 para enviar el mensaje. De forma predeterminada, cuando pulsa F1 se envía el mensaje automáticamente y se descarga el correo nuevo. Sin embargo, cuando se configura la cuenta, puede especificarse que no se ejecute la acción de Enviar y recibir cuando se envía el mensaje. En este caso, los mensajes se guardarán en la Bandeja de salida y se enviarán cuando se ejecute manualmente Enviar y recibir. Si está trabajando sin conexión, el mensaje se guardará igualmente en la Bandeja de salida hasta que se conecte.

Responder o reenviar un mensaje 

Abra el mensaje, pulse la tecla APLICACIONES, sitúese sobre la acción que desee realizar (Responder, Responder a todos o Reenviar) y pulse ENTER. 

Escriba la respuesta en el área del mensaje.

Cuando haya terminado, pulse F1 para enviar el mensaje.

Nota:
Las opciones seleccionadas en la pestaña Mensaje del cuadro Opciones dentro del menú Herramientas   determinan si se incluye el texto original.

Para ver más información de las cabeceras, pulse SHIFT+TAB. Pulse TAB para volver al cuerpo del mensaje.

Adjuntar un Archivo a un Mensaje

Con el mensaje abierto, pulse F2, vaya a Insertar, y pulse ENTER. En el menú Insertar, vaya a Archivo y pulse ENTER. Seleccione el archivo que desea adjuntar. No se pueden adjuntar objetos OLE a los mensajes de la Bandeja de entrada.  

Recibir adjuntos

Si ha configurado el correo para recibir tan sólo los encabezados de los mensajes, para poder discernir si un mensaje tiene o no archivos adjuntos, deberá primero descargar el mensaje completo. Para hacerlo desde un mensaje abierto, pulse F2, vaya a Descargar mensaje, y pulse ENTER.

Si recibe correos mediante sincronización, en el programa ActiveSync de su PC, abra el menú Herramientas, seleccione Opciones y pulse ENTER. En la lista, seleccione Correo electrónico, pulse TAB hasta llegar a Configuración y pulse la BARRA ESPACIADORA. En el cuadro de diálogo Sincronización de Correo, pulse TAB para ir a la casilla de verificación "Incluir Archivos Adjuntos" y pulse la BARRA ESPACIADORA  para verificarla. 

Si recibe el correo a través de un servidor remoto que utilice los protocolos de correo POP3 o IMAP4, tendrá que configurarlo de forma que se descarguen los adjuntos. Para ello, pulse F2 y abra el menú Herramientas.  Seleccione Opciones y vuelva a pulsar ENTER. En el diálogo Opciones, pulse Flecha Abajo para seleccionar el servicio cuya configuración desea modificar y pulse ENTER. Se abrirá el Asistente de Configuración de Correo electrónico. Vaya avanzando por el Asistente hasta llegar a la página información del Servidor. Pulse Tab para situarse en el botón Opciones y pulse la BARRA ESPACIADORA. 

Nota:
Las imágenes y los objetos OLE incrustados no se pueden recibir como archivos adjuntos.

Un mensaje incrustado se puede ver como archivo adjunto cuando se utiliza IMAP4 para recibir el correo electrónico.  Sin embargo, esta función no estará disponible si TNEF está habilitado para que pueda recibir convocatorias de reunión.

Recibir convocatorias de reunión 

Si recibe los mensajes de correo electrónico a través de ActiveSync, recibirá automáticamente las convocatorias de reunión.  Si conecta directamente con un servidor de correo, el servidor debe ejecutar Microsoft Exchange Server 2000 o superior para que pueda recibir las convocatorias de reunión.  Si ejecuta Microsoft Exchange Server, recibirá automáticamente las convocatorias de reunión en la Bandeja de entrada.   

Abrir una Convocatoria de Reunión

Las convocatorias de reunión que se sincronizan con ActiveSync aparecen como citas en la pantalla Hoy. Utilice las flechas para situarse sobre las citas y pulse ENTER. Si lo desea, también puede incluir con la respuesta un mensaje escrito.  La respuesta se enviará la próxima vez que realice una sincronización o conecte con el servidor de correo, y se actualizará el Calendario.   

Imprimir mensajes

La herramienta PrintBoy. Para más información sobre PrintBoy, visite http://www.bachmannsoftware.com.

Mover mensajes

En la lista de mensajes, seleccione el mensaje y pulse la Tecla Aplicaciones. Para seleccionar varios mensajes, pulse SHIFT+FLECHA ABAJO. Después, pulse la Tecla Aplicaciones. 

En el menú que aparece, seleccione Mover a y pulse el Punto 8. Seleccione la carpeta a la  que desea mover los mensajes. 

Precaución:
Al mover un mensaje recibido a través de POP3 o de sincronización a una carpeta creada en el PAC Mate Omni, se eliminará la copia del mensaje del servidor la próxima vez que se conecte.  Así se evita tener copias duplicadas de los mensajes.  Aunque se mueva el mensaje completo, se eliminarán los archivos adjuntos si no ha seleccionado la opción de descargarlos.  Una vez que haya movido el mensaje, sólo podrá acceder a él desde el PAC Mate Omni.

Eliminar mensajes 

Para eliminar un mensaje, en la lista de mensajes, seleccione el mensaje. Para seleccionar varios mensajes, pulse SHIFT+FLECHA ABAJO. Pulse SUPRIMIR y los mensajes se moverán a la carpeta Elementos Eliminados y se eliminarán según la opción seleccionada en la pestaña Mensaje del cuadro de diálogo Opciones. Pulse  F2, H  para abrir el menú Herramientas. Vaya a Opciones y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Mensaje. 

Nota:
Si trabaja sin conexión, los mensajes que elimine del servidor se eliminarán del PAC Mate Omni la próxima vez que se conecte o según las opciones seleccionadas.

Para eliminar de forma permanente los mensajes de la carpeta Elementos eliminados, pulse F2, H para abrir el menú Herramientas. Vaya a Vaciar Elementos Eliminados y pulse ENTER de nuevo.

Borrar mensajes y carpetas 

Si recibe mensajes de correo electrónico de un servidor POP3 o IMAP4, seleccione la cuenta del PAC Mate Omni que contenga las carpetas y mensajes que desea borrar y, a continuación, pulse F2, H para abrir el menú Herramientas.  Vaya a Borrar NombreCuenta y pulse ENTER. Se borrarán todos los mensajes y carpetas vinculados a la cuenta seleccionada y se ampliará el espacio en memoria del PAC Mate Omni sin eliminar los mensajes del servidor.  La próxima vez que se conecte, los mensajes y carpetas se descargarán de nuevo.   

No es posible borrar mensajes ni carpetas de la cuenta de correo de Outlook. 

Cambiar opciones de mensaje 

Desde la lista de mensajes, pulse F2 y abra el menú Herramientas.  Vaya a Opciones y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Mensaje. 

Para colocar una copia del mensaje original debajo del texto de la respuesta, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar Al responder al correo electrónico, incluir cuerpo. 

De forma predeterminada, los mensajes de correo electrónico que envíe se guardan en el PAC Mate Omni.        Si no desea conservar copias de los mensajes enviados, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación de la casilla Guardar mensajes en Elementos enviados. 

Cambiar opciones de almacenamiento  

Desde la lista de mensajes, pulse F4+F5 y abra el menú Herramientas.  Vaya a Opciones y pulse ENTER. Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Almacenamiento. 

Para guardar los archivos adjuntos en una tarjeta de almacenamiento en lugar de en la memoria principal, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla "Almacenar datos adjuntos en esta tarjeta, si está disponible". Los adjuntos se transferirán a la tarjeta seleccionada. 
Contactos

Esta aplicación permite mantener una lista de las personas con las que usted se pone en contacto habitualmente. Podrá introducir datos tanto personales como de trabajo acerca de cada uno de sus contactos. 

Crear o Editar un Contacto

Para crear un contacto, pulse F1. Cuando se abre la página de detalles del contacto, estará activo el campo desplegable Nombre.  En él deberá escribir el nombre del contacto. Pulse ENTER para salir del campo y, si desea agregar apellidos o un título al contacto, pulse ALT+F para desplegar el campo.  Para ir al siguiente elemento del campo desplegado, utilice la Flecha Abajo. Para cerrar un campo desplegable, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente. Para escribir la información, pulse ENTER para entrar en el campo. Vuelva a pulsar ENTER para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.      

En los campos Aniversario y Cumpleaños, pulse ENTER y utilice las flechas para desplazarse entre el día, el mes y el año. Vaya tecleando el día, el mes y el año respectivamente. También puede pulsar ALT+FLECHA ABAJO para abrir el Selector de fechas, donde podrá utilizar los Comandos del selector de fechas. Cuando haya terminado, pulse ENTER para volver a la lista de campos.

Nota:
Si trabaja con línea Braille y selecciona el campo Calle en los campos desplegables de dirección, la línea aparecerá en blanco, ya que se trata de un cuadro de edición multilínea en el que se pueden escribir los distintos datos de la dirección.

Para agregar información acerca del contacto, pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de los contactos.  

Puede editar la información del contacto de dos formas distintas:

· Desde la lista de contactos, seleccione el contacto y pulse ENTER.   Aparecerá una página Resumen en la que tan sólo se mostrarán los campos cumplimentados. Así, es posible que en el contacto seleccionado sólo se hayan rellenado los campos Nombre, Dirección particular y teléfono particular. Con las Flechas, vaya a la información que desee editar y pulse F1. Edite el elemento y pulse ENTER para volver a la página de detalles del contacto. En este momento podrá agregar información al contacto si así lo necesita. Pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de los contactos. 

· Seleccione el contacto en la lista, pulse F2 para abrir el menú y seleccione Editar. El foco se situará en el campo Nombre, que contiene el nombre del contacto seleccionado. Siga los pasos anteriores para editar la información del contacto y pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la lista de Contactos.

Los nuevos contactos se asociarán a la categoría que se esté visualizando en ese momento.

Enviar un correo electrónico a un contacto

En la lista de contactos, seleccione el contacto y pulse la Tecla Aplicaciones. En el menú, sitúese sobre la opción Enviar Correo Electrónico y pulse ENTER. 

Buscar un Contacto

Existen varias formas de buscar un contacto: 

· Mediante la función de búsqueda del menú Inicio, Programas.

· En la lista de contactos, pulse F2 y seleccione Filtro. Seleccione el tipo de contactos que desea que se visualicen en la lista. para que la lista vuelva a mostrar todos los contactos, seleccione Todos los Contactos. Para visualizar un contacto que no pertenece a ninguna categoría, seleccione Sin Categorías. 

· Pulse TAB para ir al cuadro de edición Filtrar contactos y empiece a teclear el nombre del contacto. A medida que teclee, el PAC Mate Omni verbalizará el primer contacto que coincida con las letras escritas. Pulse TAB para volver a la lista de contactos, en la que sólo se mostrarán los contactos que coincidan con las letras tecleadas. Para volver a ver todos los contactos, pulse RETROCESO hasta que aparezca el primer contacto de la lista.

·  Para visualizar los nombres de las empresas para las que trabajan sus contactos, desde la lista de contactos pulse ALT, abra la opción Ver y seleccione Por Compañía. De este modo, tras el nombre de cada empresa aparecerá el número de contactos que trabajan en ella. 

Sugerencia:
En la opción Buscar del menú Inicio, en el cuadro combinado Buscar, puede seleccionar uno de los contactos que ya haya buscado antes.  Utilice las flechas para abrir la lista.

Cambiar opciones de contactos

Desde la lista de contactos, pulse F2, seleccione Opciones y pulse ENTER.  

· Verifique la casilla Mostrar sólo los nombres de los contactos si desea que en la lista se muestre tan sólo el nombre de los contactos. 

· En el cuadro de edición Código de área, escriba el código de área que desea que se escriba automáticamente para los números de teléfono de los contactos. 

La función Mostrar índice alfabético no es directamente accesible con el PAC Mate Omni.  Sin embargo, puede tratar de trabajar con ella con el cursor de JAWS.  Si se verifica esta casilla, en la parte superior de la pantalla, sobre el primer contacto de la lista, aparecen las letras del alfabeto en grupos de tres. Navegue hasta un grupo de letras con el cursor de JAWS y, si trabaja con línea Braille, pulse un sensor sobre él. De lo contrario, utilice las Flechas Izquierda y Derecha para situarse en uno de los grupos y pulse INSERT+8 para hacer  un Clic de botón izquierdo del ratón. Cuando se selecciona un grupo de letras, el foco se desplaza a los contactos que empiezan por dichas letras.

Tareas

Las Tareas le permiten configurar y organizar su agenda de trabajo. Esta aplicación permite crear una lista de las tareas del día y priorizarlas según su importancia. Las tareas que deben llevarse a cabo en el día actual aparecerán en la pantalla Hoy.
ActiveSync sincroniza automáticamente las tareas del PC con el PAC Mate Omni. 

Crear una tarea 

Para crear una tarea, pulse F2, sitúese sobre Nueva tarea y pulse ENTER. La página Detalles de la tarea se abre con el cuadro combinado Asunto activo, en el que podrá escribir el asunto de la tarea o utilizar las Flechas para seleccionar uno de los elementos del cuadro combinado. Cuando haya terminado, pulse ENTER para salir del cuadro de edición de cuadro combinado. Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente, y vuelva a pulsar ENTER, esta vez para entrar en el campo. Cuando haya escrito los datos necesarios, vuelva a pulsar ENTER para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.        
En los campos Comienza y Vence, deberá pulsar ENTER para abrir el Selector de Fechas. para más información acerca de los comandos del Selector de Fechas, consulte El Calendario, Cómo Utilizar el Selector de Fechas.

Para agregar información acerca de la tarea, pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de las tareas. 

Nota:
Las nuevas Tareas se añadirán a la categoría que se esté visualizando en ese momento.

Si crear una tarea detallada le lleva demasiado tiempo, puede crearla con la barra de entrada. Esta barra se encuentra al principio de la lista de Tareas. La Barra de Entrada le permite introducir una tarea consistente en una frase. Pulse TAB hasta llegar al campo y escriba la tarea. Cuando haya terminado, pulse ENTER para agregar la tarea a la lista. 
Editar una tarea 

Para modificar una tarea, selecciónela en la lista y pulse ENTER. Utilice las Flechas para desplazarse por el diálogo. Para modificar un campo determinado, pulse Enter. Y, cuando haya terminado, pulse  ENTER para volver a la página de detalles de la TAREA. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de las tareas. 
Sugerencia:
Puede editarse una tarea fácilmente desde la pantalla Hoy. Para hacerlo, sitúese sobre la tarea (con las Flechas) y pulse ENTER. Cuando se abra la página de la tarea, podrá editar la información.

Establecer un aviso para una tarea 

· En la lista de tareas, seleccione la tarea y pulse ENTER para abrirla.  

· Pulse Flecha Abajo hasta llegar a Vence y pulse ENTER.  Para fijar la fecha de vencimiento, utilice los comandos del Selector de Fechas. 

· Vuelva a pulsar ENTER y utilice la FLECHA ABAJO hasta llegar al cuadro combinado Aviso. Pulse ENTER y seleccione Avisar. Se le avisará a las 8:00 de la mañana de la fecha de vencimiento.  

· Vuelva a pulsar ENTER y  cambie la fecha del aviso pulsando ALT+F.

Nota:
Para recibir automáticamente un aviso de las tareas nuevas con fecha de vencimiento, en la lista de tareas, pulse F2, vaya a Opciones y pulse ENTER. Con la BARRA ESPACIADORA, verifique la casilla Avisos para elementos nuevos.

Para elegir cómo desea recibir el aviso, por ejemplo, mediante un sonido,  vaya al Menú Inicio (tecla WINDOWS) y seleccione Configuración. En la pestaña Personal, utilice las flechas de cursor para ir a Sonidos y notificaciones y pulse ENTER. Configure las opciones de este diálogo según sus preferencias. 
Agregar una nota a una Tarea  

Para agregar una nota a una Tarea,  
· En la lista de tareas, seleccione la tarea y pulse ENTER para abrirla.  

· Pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. 

· Escriba la información adicional que desea incluir en la tarea.

· Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de las tareas. 
Cuando vuelva a abrir la tarea, el PAC Mate Omni podrá leer la información que usted agregó. 
Crear una tarea periódica 

· En la lista de tareas, seleccione la tarea y pulse ENTER para abrirla.  

· Pulse Flecha Abajo hasta llegar a Tiene Lugar y pulse ENTER.  Seleccione un modelo de la lista o cree un nuevo modelo con Modificar Patrón   

Para crear un patrón de periodicidad: 
· Desde el cuadro combinado Tiene lugar, pulse  ENTER en Modificar patrón. 

· En la primera pantalla del Asistente, pulse TAB para ir a los campos Comienza y Vencimiento y modificar las fechas. Utilice FLECHA IZQUIERDA y DERECHA para desplazarse entre Día de la semana, Día, Mes y Año, y FLECHA ARRIBA y ABAJO para aumentar y disminuir los valores. Puede introducir un valor o pulsar ALT+Flecha abajo para abrir el Selector de fechas y seleccionar la fecha que desee. Utilice el cuadro combinado Duración para especificar el período de tiempo que debe existir entre la fecha de comienzo y la de finalización. Al cambiar este valor, se modificará automáticamente la fecha de finalización.  

· Pulse ENTER sobre el botón Siguiente para pasar a la pantalla siguiente. 

· En el campo Tiene lugar, seleccione si la tarea tiene lugar diaria, semanal, mensual o anualmente, y después pulse TAB para ir al siguiente control.  Si trabaja con línea Braille, observará que, al desplazarse por los elementos, estos se marcan con los puntos 7 y 8 en lugar de con el cursor. No tenga en cuenta la posición del cursor cuando navegue por este campo. Si ha desactivado la opción Resaltado en el diálogo Opciones de Braille, podrá pulsar INSERT+FLECHA ARRIBA (el comando Verbalizar línea actual) para leer el elemento seleccionado. También puede pulsar un sensor de la línea sobre el elemento que desee para seleccionarlo. 

· El resto de las opciones que aparecen en esta pantalla depende del tipo de periodicidad que se seleccione. Seleccione las opciones que desee y después pulse ENTER sobre el botón Siguiente para pasar a la pantalla siguiente. Si necesita seleccionar días de la semana, navegue hasta ellos con las Flechas y selecciónelos con la BARRA ESPACIADORA o ENTER. 

· Utilice los controles de la última pantalla para definir cuando empieza y termina el patrón.   Cuando haya seleccionado las opciones que desee, pulse ENTER sobre el botón Finalizar para completar el Asistente.   

Completar una Tarea

Cuando se navega por la lista de tareas, el PAC Mate Omni identifica las tareas activas como no verificadas, y las completadas como verificadas. Para marcar una tarea como completada, en la lista de tareas, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla situada junto a la tarea completada.   
Cambiar las opciones de las tareas

En la lista de Tareas, pulse F2, vaya a Opciones y pulse ENTER. 
· Para recibir avisos cuando venzan las tareas, verifique la casilla Avisos para elementos nuevos. 

· Para ver las fechas de inicio y vencimiento de una tarea en la lista de tareas, seleccione Mostrar fechas de inicio y vencimiento.  

· Para utilizar la barra de entrada, verifique la casilla Mostrar barra de entrada tareas.

Calendario

Aunque es similar a las Tareas, el calendario le ayudará a programar y cumplir con sus citas. La Vista del Calendario, desde la que se crean las citas, le permite programar su agenda para un día, una semana, un mes o un año. Para avisarle de que tiene una cita, el PAC Mate Omni reproduce un sonido y abre un diálogo con la información de la misma. Puede decidir descartar la cita o recibir un nuevo aviso en un intervalo de tiempo que usted puede configurar. Las citas del día aparecerán en la pantalla Hoy.
El Calendario resulta muy fácil de utilizar. Puede acceder al Calendario directamente desde la pantalla Hoy, o abriendo el menú Inicio (tecla WINDOWS), pulsando C y a continuación ENTER. Cuando abra el calendario, se encontrará en la Agenda, que contiene todas las citas que usted haya creado. Si no ha creado ninguna, la lista presentará “No hay citas”. Desde la lista, puede ver las citas de un día concreto situándose sobre él con las FLECHAS IZQUIERDA y DERECHA. 

Los Eventos de todo el día se muestran en una lista a la que se accede pulsando TAB o SHIFT+TAB desde la presentación en lista de la Agenda. Vuelva a pulsar TAB o SHIFT+TAB para volver a la presentación en lista de la Agenda. Si no existen Eventos de todo el día, esta lista no estará disponible. Sin embargo, si existe un Evento de todo el día para un día concreto, puede accederse a la lista aun cuando estemos situados en un día para el que no haya eventos. En este caso, la lista de Eventos de todo el día parecerá vacía.

Si está en la presentación en lista Agenda y se desplaza a un día que contiene un Evento de todo el día, el foco se desplazará a la lista de Eventos de todo el día. De igual modo, Si está en la lista de Eventos de todo el día y se desplaza a un día que contenga únicamente citas ordinarias, el foco se desplazará a la lista Agenda. En el resto de los casos, permanecerá en la lista actual.

Por otra parte, puede pulsar ALT+T seguido de un número del 1 al 7 para ir a un día concreto de la semana. El Apéndice A muestra la lista de estos comandos. Para que éstos estén disponibles, debe estar en la Agenda o en la lista de eventos de todo el día. 

Crear o Editar una Cita

Para crear una cita, pulse F2, sitúese sobre Nueva cita y pulse ENTER. La página Detalles de la cita se abre con el cuadro combinado Asunto activo, en el que podrá escribir el asunto de la cita o utilizar las Flechas para seleccionar uno de los elementos del cuadro combinado. Cuando haya terminado, pulse ENTER para salir del cuadro de edición de cuadro combinado. Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente, y vuelva a pulsar ENTER, esta vez para entrar en el campo. Vuelva a pulsar ENTER para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.          
En los campos Comienza y Vence, deberá pulsar ALT+F para abrir el Selector de Fechas. Para más información acerca de los comandos del Selector de Fechas, consulte El Calendario, Cómo Utilizar la Vista del Calendario.

Para cambiar la hora en estos mismos campos, pulse ENTER sobre ellos y escriba la nueva hora o selecciónela con las Flechas.

Para agregar información acerca de la cita, pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de la Agenda. 

Nota:
Al escribir la hora, puede hacerlo en formato militar o abreviado. Por ejemplo, 2300 (11:00 PM), 913pm (9:13 PM), 911 (9:11 AM), y 9p (9:00 PM).

Para editar una cita, selecciónela en la presentación en lista de la Agenda y pulse ENTER para abrir el resumen de la misma. A continuación, pulse F2 y seleccione Editar. Modifique la información pulsando FLECHA ABAJO para ir al elemento que desee modificar. Pulse ENTER para escribir la información. 
Ver Citas

Si desea conocer todas las acciones disponibles para una cita, selecciónela y pulse la tecla APLICACIONES. 
Para ver la información que contiene una cita, selecciónela en la lista y pulse ENTER para abrirla. Si tiene un evento de todo el día y varias citas normales en la misma fecha, tendrá que pulsar TAB para desplazarse entre las listas.

Nota:
Para acceder de forma rápida a las citas del día, pulse la tecla WINDOWS, vaya a Hoy y pulse ENTER.

Crear un Evento de Todo el Día

Una cita puede durar o abarcar una hora, varias horas, todo un día e incluso toda una semana. Las que abarcan un día o una semana entera se consideran un Evento de todo el Día. Un evento de este tipo puede ser un curso de formación. Para crear un evento de todo el día, siga los pasos anteriores descritos para crear una cita o abra una ya existente.        En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Tipo. Pulse ENTER y, con las Flechas, seleccione Todo el Día. También puede programar un cumpleaños o un aniversario como un evento de todo el día. Sin embargo, en este caso deberá situarse, con Flecha Abajo, en el cuadro combinado Estado, pulsar ENTER y seleccionar Libre, de forma que el tiempo no aparezca como ocupado en el Calendario. 
Cuando cierre los detalles de la cita, el foco se situará en la lista de eventos de todo el día, que mostrará su cita. Pulse TAB para ir a la presentación en lista de la Agenda.

Citas Periódicas

Las citas que tienen lugar periódicamente pueden crearse una sola vez y seleccionarse un modelo periódico. Para hacerlo, siga los pasos anteriores descritos para crear una cita o abra una ya existente.        En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Tiene Lugar. Pulse ENTER y, con las Flechas, seleccione un patrón. Si los patrones por defecto no se ajustan a la periodicidad de su cita o reunión, puede crear uno propio seleccionando <Modificar patrón …> y utilizando el Asistente.
Para crear un patrón de periodicidad: 

· Desde el cuadro combinado Tiene lugar, pulse  ENTER en Modificar patrón. 

· En la primera pantalla del Asistente, pulse TAB para ir al cuadro de edición de cuadro combinado Duración y definir el intervalo de tiempo entre la hora de comienzo y de finalización. Al cambiar este valor, se modificará automáticamente la hora de finalización. 
· Pulse ENTER sobre el botón Siguiente para pasar a la pantalla siguiente. 
· En el campo Tiene lugar, seleccione si la tarea tiene lugar diaria, semanal, mensual o anualmente, y después pulse TAB para ir al siguiente control. 

Si trabaja con línea Braille, observará que, al desplazarse por los elementos, estos se marcan con los puntos 7 y 8 en lugar de con el cursor. No tenga en cuenta la posición del cursor cuando navegue por este campo. Si ha desactivado la opción Resaltado en el diálogo Opciones de Braille, podrá pulsar INSERT+FLECHA ARRIBA (el comando Verbalizar línea actual) para leer el elemento seleccionado. También puede pulsar un sensor de la línea sobre el elemento que desee para seleccionarlo. 
· El resto de las opciones que aparecen en esta pantalla depende del tipo de periodicidad que se seleccione. Seleccione las opciones que desee y después pulse ENTER sobre el botón Siguiente para pasar a la pantalla siguiente. Si necesita seleccionar días de la semana, navegue hasta ellos con las Flechas y selecciónelos con la BARRA ESPACIADORA o ENTER. 
· Utilice los controles de la última pantalla para definir cuando empieza y termina el patrón.   Cuando haya seleccionado las opciones que desee, pulse ENTER sobre el botón Finalizar para completar el Asistente.   

Asociar un Aviso a una Cita 

Puede asociar un aviso a una cita siguiendo los pasos anteriores para crear una o abriendo una ya existente.    En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Aviso. Pulse ENTER y, con las Flechas, seleccione Avisar.
Es posible elegir con cuántos minutos de antelación a la cita recibirá el aviso. Para ello, pulse ALT+T para ir al cuadro combinado Minutos y seleccione los minutos con las Flechas. Por otra parte, puede pulsar ALT+I para modificar el intervalo de antelación del aviso de minutos a horas, días o semanas.

Nota:
Si desea que a todas las citas que cree se les asocie un aviso automáticamente, desde la lista de citas, pulse F2, sitúese en el elemento Herramientas y pulse ENTER. Pulse ENTER sobre el elemento Opciones y verifique la casilla Avisos para Elementos nuevos.

Si desea que el aviso se produzca con un sonido específico, abra el menú Inicio, seleccione Configuración y pulse ENTER. En la página Personal, sitúese sobre Sonidos y notificaciones y pulse  ENTER.  Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Notificaciones. Pulse TAB hasta llegar a la casilla de verificación Reproducir sonido y verifíquela con la BARRA ESPACIADORA.  Por último, vuelva a pulsar TAB para ir al cuadro combinado que muestra la lista de todos los sonidos disponibles en el PAC Mate Omni y elija el que desee.
Agregar una Nota a una Cita 

El PAC Mate permite agregar información adicional a una cita. 
· Para editar o agregar una nota a una cita, seleccione la cita en cuestión y pulse ENTER. 

· Pulse CTRL+TAB para ir a la página Notas. 

· Escriba la información adicional que desea incluir en la cita.

· Pulse el botón Cerrar (ESCAPE)  para cerrar la página Notas y volver a la Agenda. 

Cuando vuelva a abrir la cita, el PAC Mate podrá leer la información que usted agregó. 
Enviar una Convocatoria de Reunión

Desde el Calendario, podrá también organizar reuniones con otros usuarios de Outlook. Cuando los Asistentes reciben la convocatoria de reunión, pueden aceptarla o declinarla. Si la aceptan, la reunión se agregará inmediatamente a su Calendario. Además, la respuesta de cada uno le llegará también a usted, y su Calendario también se actualizará oportunamente. 
Nota:
Para enviar convocatorias de reunión, deberá usted primero introducir las direcciones de correo correspondientes en sus Contactos, y configurar Mensajería para poder enviar y recibir mensajes. 

· Desde la lista de citas, podrá crear una nueva o editar una ya existente.

· Introduzca la información pertinente en la página de la cita y pulse Flecha Abajo hasta llegar a Asistentes. Pulse ENTER.

· Cuando se abre la el diálogo Asistentes, el foco se encuentra en la lista Asistentes necesarios. Pulse ENTER en Agregar asistente necesario para agregar un asistente a la lista. Si desea agregar un asistente opcional, pulse TAB para ir a la lista Asistentes opcionales y pulse ENTER en Agregar asistente opcional.

· En ambos casos se mostrará la lista de contactos con direcciones de correo electrónico.  Utilice las Flechas para situarse en el contacto al que desea invitar y pulse  ENTER para agregarlo a la lista de Asistentes necesarios u opcionales. Si el contacto tiene más de una dirección de correo, el PAC Mate Omni le pedirá que seleccione la que desee.

· Dado que los asistentes deben agregarse uno a uno, repita los pasos anteriores hasta que haya agregado todos los que necesita. 
· Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la página de la cita. Para cerrarla y volver a la lista de la Agenda, pulse el botón Cerrar (ESCAPE).

· Antes de cerrar la cita, el PAC Mate Omni le preguntará si desea enviar un correo a los asistentes para informarles de la reunión. Pulse ENTER para activar los botones Sí o No. 

Mensajería crea automáticamente una convocatoria de reunión en la que incluye las notas de texto que usted haya escrito y la envía a los asistentes la próxima vez que usted sincronice la información con el PC. 
Nota:
Si no puede sincronizar con un PC, podrá enviar la convocatoria de reunión a través de una conexión con un servidor de Internet o una red.  Pulse F2, vaya a Herramientas, y pulse ENTER. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar ENTER. En la página Cita, sitúese sobre Convocar reunión por y seleccione la cuenta desde la que desea enviar la convocatoria de reunión.

Cambiar las opciones de las citas

El PAC Mate Omni permite cambiar opciones relativas al Calendario, tales como cuál se considerará el primer día de la semana o cuándo se desea recibir los avisos. Para abrir el diálogo Opciones, pulse F2, abra el menú  Herramientas  y seleccione Opciones. Elija las opciones que desee que muestre el Calendario.
Nota:
El PAC Mate Omni no trabaja con los iconos indicadores de citas. 

Cómo Utilizar la Vista del Calendario

La vista del Calendario se trata de un calendario al estilo tradicional que permite comprobar fácilmente las citas de los distintos días. El Apéndice A ofrece la lista de los comandos de la vista del Calendario.
Cuando cambia la fecha, el PAC Mate Omni verbaliza el elemento que cambia. El PAC Mate Omni anuncia también las citas asociadas a las distintas fechas.

Para ir a la lista de citas de la fecha seleccionada en la Vista del Calendario, pulse  ENTER, TAB o SHIFT+TAB.

Notas

Las Notas ayudan a capturar rápidamente ideas y notas.  Desde la lista de Notas, puede utilizar las funciones de grabación. También puede compartir las notas con otros usuarios a través del correo electrónico, el puerto de infrarrojos y la sincronización con su PC.   
Nota:
Para crear plantillas o documentos con formato (con listas con viñetas o tabulaciones), utilice FSEdit.

El Apéndice A muestra la lista de los comandos que pueden utilizarse en el programa Notas. 
Ver notas

En la lista de notas aparece una lista con las notas y grabaciones.  Si la lista le resulta demasiado larga, pulse CTRL+O (Ordenar Por), y seleccione la opción por la que desee ordenar las Notas. Para abrir una nota o reproducir una grabación, pulse ENTER sobre la misma. Para consultar una lista donde se incluyan las acciones disponibles para una nota o una grabación, selecciónela y pulse la Tecla Aplicaciones.
Crear o Editar una nota

· Para crear una nota, pulse CTRL+N. 

· Teclee la nota.

· Cuando haya terminado, pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para volver a la presentación en lista de las Notas.  

Nota:
Puede insertar la fecha en una nota.  Estando en una nota abierta, pulse la Tecla Aplicaciones  y seleccione Insertar Fecha.

Crear una Plantilla  

· Cree una nota de la forma habitual.   

· En la lista de notas, colóquese en la nota con las flechas de cursor y selecciónela con la BARRA ESPACIADORA. 

· Pulse la Tecla Aplicaciones. 

· En el menú, seleccione Cambiar Nombre/Mover. 

· Pulse TAB para ir al cuadro de lista Carpeta y seleccione Plantillas. La plantilla se guarda en la carpeta Plantillas, en la lista Todas las carpetas.   

Crear una Nota con una Plantilla

· Pulse CRL+M para abrir el menú mostrar y seleccione Plantillas. 

· Pulse ENTER en la plantilla que desea utilizar y realice los cambios.  

· Pulse el botón CERRAR (ESCAPE) para cerrar la nota. 

· En la lista de notas, seleccione la nota y pulse la tecla APLICACIONES, y elija Cambiar Nombre/Mover. Introduzca el nuevo nombre y la ubicación de la nota.   

Nota:
Para crear una carpeta nueva, en la lista de notas, pulse ALT y seleccione Mostrar, después pulse  ENTER en Agregar/Eliminar. 

Si desea guardar el elemento en una tarjeta de almacenamiento, inserte la tarjeta en el PAC Mate Omni y seleccione Tarjeta de almacenamiento en el cuadro de lista Ubicación del cuadro de diálogo Cambiar Nombre/Mover.
Crear una grabación   

El PAC Mate Omni dispone de funciones de grabación de voz que contienen múltiples velocidades de transmisión y sonido, que se reflejan en la calidad y tamaño del archivo de grabación. Por lo general, cuanto mayor sea el tamaño de la muestra (Bits) y la frecuencia (Herzios), mayor será el tamaño del archivo y la calidad del sonido. Dado que el PAC Mate Omni tiene 128 MB de Memoria Flash, con una configuración de 44.100 herzios, 16 bits, estereo 8172KB/S)  se obtendrá la mejor calidad, pero el menor tiempo  de grabación posibles.  
Sugerencia:
Esta es la configuración ideal cuando se va a editar la grabación con un software adecuado.

Puede sincronizar las grabaciones entre el PAC Mate Omni y el PC. Cuando una grabación creada en el PAC Mate Omni no puede reproducirse en el PC, ello puede deberse a la configuración con la que se grabó. Cuando esto ocurra, configure el formato de grabación a 8.000 Herzios, 8 bits, mono (8 KB/S). con lo que se asegurará la compatibilidad con el reproductor de sonido de su PC, una calidad de grabación aceptable y un tamaño de archivos relativamente reducido.  
El PAC Mate dispone de un micrófono interno, que es la protuberancia que se encuentra por encima y entre las teclas IMPRIMIR PANTALLA y BLOQUEAR DESPLAZAMIENTO. Si le preocupa especialmente la calidad de grabación, siempre puede adquirir un micrófono externo e insertarlo en la clavija de entrada de audio de 1/16 pulgadas.

Para crear una grabación desde la lista de Notas, proceda del modo siguiente:

· Cuando esté en la lista de notas, coloque el micrófono del PAC Mate Omni cerca de la fuente de sonido. 

· Cuando esté preparado, pulse ALT+V, G para grabar. Escuchará una señal acústica corta, que indicará que ha comenzado a grabar.  

· Cuando desee detener la grabación, pulse D, y oirá dos señales acústicas, que indican que la grabación se ha detenido. 

· Para reproducir una grabación, pulse ENTER en la grabación de la lista de notas. 

· Para detener la grabación, pulse ALT+V, D. 

También puede acceder a la grabadora desde cualquier lugar del PAC Mate pulsando el comando INSERT+BARRA ESPACIADORA, punto 1, que inicia la grabación directamente.  Cuando desee detener la grabación, pulse D. que se guardará en la lista de notas. Para reproducir la grabación, selecciónela y pulse ENTER. Para más información acerca de los comandos que permiten ejecutar aplicaciones, consulte el apartado Configurar el PAC Mate Omni, Botones.
Buscar una Nota

Puede buscar una nota desde el diálogo de búsqueda o abriendo el menú Mostrar. Seleccione la carpeta que desea visualizar y pulse ENTER. Para mostrar todas las carpetas de nuevo, seleccione Todas las carpetas. Para más información acerca de la función de búsqueda, consulte Cómo trabajar en Windows Mobile con el PAC Mate Omni, la Función de Búsqueda.
Enviar una nota por correo electrónico 

En la lista de notas, seleccione la nota o la grabación y pulse la Tecla Aplicaciones.   Para seleccionar varias notas o grabaciones, pulse SHIFT+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Después pulse la Tecla Aplicaciones. Desde el menú de contexto, seleccione Enviar. 
Se creará un mensaje de correo, con la nota adjunta. 

Si trabaja sin conexión, el mensaje se colocará en la carpeta Bandeja de salida y se enviará la próxima vez que se conecte.  

Bandeja de Entrada

Con la Calculadora de Pocket PC puede realizar operaciones básicas de suma, reta, multiplicación y división. 
Realizar Operaciones

Escriba la primera cifra, seguida del operador y de la segunda cifra. Para oír y leer el resultado, pulse ENTER.
Por ejemplo:

8+10-2. Pulse el Punto 8 para ver el resultado. 

Nota:
No utilice el signo IGUAL para obtener el resultado de las operaciones.

Borrar los Cálculos

Para borrar las operaciones y poder hacer una nueva, pulse C.
  

Internet Explorer Mobile.

Es mucho lo que la World Wide Web puede ofrecer.  En cualquier momento, desde la Web podrá leer artículos interesantes, adquirir productos y visitar cualquier país del mundo. Con Internet Explorer Mobile, puede descargar archivos, acceder a archivos multimedia e incluso intercambiar recursos e ideas con personas que se encuentran al otro extremo del mundo.
Para abrir Internet Explorer, vaya al menú de Inicio (tecla Windows) y pulse I. El PAC Mate Omni empezará a leer su página de inicio.  Para detener la lectura, pulse CTRL. La página de Inicio predeterminada contiene enlaces a la ayuda en línea de Internet Explorer Mobile  así como a diversos recursos de FreedomScientific.com. Para desplazarse por los enlaces de la página, pulse TAB y SHIFT+TAB, y para abrir un enlace, sitúese sobre él y pulse ENTER. 

Si conoce la dirección del sitio Web que desea abrir, pulse D para ir a la Barra de Direcciones de Internet Explorer Mobile y tecléela.  Hecho esto, pulse ENTER.

El Apéndice A muestra la lista de los comandos disponibles para Internet Explorer Mobile. Muchos de estos comandos están estructurados por niveles, por lo que podrá pulsar el segundo comando directamente, sin repetir la combinación de teclas inicial. 

Leer y Navegar por páginas Web

El PAC Mate Omni ofrece información acerca de la estructura de las páginas. Es decir, anuncia la presencia de tablas, los encabezados de sección y los textos alternativos asociados a las imágenes. Esta información ayuda a encontrar rápidamente lo que se busca y a sacar gran partido de las posibilidades que ofrece la Web.
Texto

Cuando se abre una página Web, el PAC Mate Omni informa del número de enlaces, marcos y encabezados de sección que contiene, y después empieza a leerla. Para leer el texto de una página Web, pueden utilizarse los mismos comandos que para leer un documento. Para más información acerca de la navegación y la lectura del texto, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Trabajar con Texto.
Nota:
Si empieza a navegar o leer la página antes de que ésta esté completamente cargada, puede ocurrir que parte de la página no esté disponible.

Enlaces 

Los enlaces son los elementos que permiten desplazarse de una parte de la página a otra o de una página a otra. Cuando se lee una página con el cursor Virtual, el PAC Mate Omni muestra el enlace en una línea separada, aun cuando en la pantalla aparezca más texto o más enlaces en la misma línea.
· Para desplazarse por los enlaces de la página, pulse TAB para ir al siguiente enlace y SHIFT+TAB para ir al anterior.

· Para abrir un enlace, pulse Enter.

· Para saltar un grupo de enlaces, pulse N. El PAC Mate Omni se desplazará al primer bloque de texto que no sea un enlace y que sea mayor de 25 caracteres.

Cuando situamos el cursor Virtual en un enlace, el PAC Mate Omni informa del tipo de enlace y lee su texto. El tipo de enlace se anuncia de la forma siguiente:
· Enlace: Cuando se trata de un enlace no visitado.

· Enlace visitado: Cuando se trata de un enlace visitado.

· Enlace a la misma página: Cuando se trata de un enlace que nos sitúa en otro lugar de la misma página.

· Enlace a correo electrónico:  Cuando se trata de un enlace que abre un mensaje de correo con nuestro programa de correo electrónico. El campo Para del mensaje aparecerá relleno, y en ocasiones también el Asunto.

· Enlace a FTP: Cuando se trata de un enlace que nos lleva a un servidor FTP (File Transfer Protocol). En general, estos enlaces nos llevan a un archivo, por lo que se abrirá un diálogo que nos pregunta si queremos guardar el archivo.

El PAC Mate Omni informa de cuando se utiliza un gráfico como parte de un enlace.  También se anunciará la presencia de los enlaces de mapa de imagen. Estos enlaces son aquéllos que forman parte de una imagen. Una sección de la imagen actúa como punto en el que se puede hacer clic con el ratón para abrir el enlace. El PAC Mate Omni se desplaza a este tipo de enlace como lo haría a cualquier otro.
El PAC Mate Omni dispone de opciones de configuración que permiten definir la información que se desea que verbalice:

· Por defecto, el PAC Mate Omni lee el texto del enlace que aparece en pantalla, pero también puede configurarse para que lea el texto correspondiente al atributo Title. Dicho texto suele proporcionar información complementaria acerca del enlace.

· Asimismo, por defecto el PAC Mate Omni informa del tipo de enlace, pero esta función puede desactivarse para que anuncie los enlaces a correo electrónico o a FTP tan sólo como "enlace" o "enlace visitado".

Para cambiar la configuración de forma temporal, pulse INSERT+V. Para hacerlo de forma permanente, vaya al menú Inicio, abra el diálogo Configuración y modifique las Opciones HTML según sus preferencias.
El diálogo lista de Enlaces facilita la localización y selección de enlaces dentro de una página. Pulse  INSERT+F7  para abrir la lista de enlaces. Para moverse por la lista de enlaces, pulse FLECHA ARRIBA o FLECHA ABAJO o escriba la primera letra de su nombre, y pulse el Punto 8 para activar el enlace seleccionado. Para desplazarse por los controles de este diálogo, pulse TAB. Este diálogo cuenta con botones que permiten situarse sobre o activar un enlace de la página, así como botones de opción que permiten filtrar y ordenar los enlaces que aparecen en la lista.

Cuando haya seleccionado un enlace, pulse ENTER en el botón Activar enlace para abrir el enlace seleccionado. Pulse ENTER sobre el botón Ir al enlace para que el foco se sitúe sobre el enlace en la página. Podrá entonces pulsar ENTER para activar el enlace o continuar leyendo la página.

Encabezados de Sección

Los encabezados de sección se utilizan para indicar el principio de las secciones y subsecciones de una página, es decir, sirven para organizar la estructura de la misma. Por tanto, si se utilizan los encabezados de sección de forma adecuada, los distintos niveles en que aparecen ofrecen una "imagen" de la estructura de la página. lo que facilita la localización de información y permite relacionar los distintos elementos de la página.  Para ver la tabla de los comandos de navegación por los encabezados de sección, consulte el Apéndice A.
El PAC Mate Omni reconoce los encabezados de los niveles 1 al 6, y los anuncia a medida que se navega por la página o se lee con Verbalizar Todo. Para ir al siguiente encabezado, pulse H; para ir al anterior, pulse SHIFT+H. Para ir al primer encabezado de la página, pulse CTRL+INICIO, H. Para ir al último encabezado de la página, pulse CTRL+FIN, SHIFT+H.

El Diálogo Lista de Encabezados de Sección, que se abre pulsando INSERT+F6, es un diálogo que contiene una lista de todos los encabezados de sección (más el nivel de cada uno) que contiene la página.  Desplácese por la lista con las flechas arriba y abajo, Pulse TAB para desplazarse por los controles de este diálogo.

Para desplazarse al lugar de la página donde se encuentra la sección correspondiente al encabezado seleccionado, pulse ENTER en el botón Ir al encabezado. Existen dos grupos de botones de opción, que permiten ordenar los encabezados alfabéticamente o en orden de tabulación, y mostrar los encabezados de un nivel determinado.    De forma predeterminada se mostrarán todos los encabezados.

A medida que se navega por la página, el PAC Mate advertirá de la presencia de los encabezados. Sin embargo, esta función puede desactivarse. Para hacerlo de forma temporal, abra el diálogo Cantidad de información (pulsando INSERT+V), sitúese en la opción Indicar Encabezados de Sección,  y pulse la BARRA ESPACIADORA para desactivarla.

Para cambiar la opción de forma permanente:

· Pulse la tecla Windows Para abrir el menú Inicio.

· Pulse C hasta llegar a Configuración y pulse ENTER.

· Pulse O hasta situarse en el elemento Opciones HTML, y pulse ENTER.

· Abra el diálogo Opciones HTML y pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado “Verbalizar Encabezados de sección”. 

· Utilice las Flechas Arriba y Abajo para seleccionar la opción que desee.

· Para guardar los cambios y cerrar el diálogo, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

La posibilidad de navegar por los encabezados de sección resulta extremadamente cuando éstos tienen el significado para el que realmente están diseñados. Sin embargo, en muchos casos, la función de los encabezados no es realmente una función estructural. En estas páginas, la funcionalidad de JAWS a este respecto no resulta, por tanto, tan útil.
Tablas

El PAC Mate Omni dispone de comandos que permiten navegar por las tablas. Cuando se utilizan estos comandos, se obtiene información acerca de la posición de las celdas y de la estructura de la tabla.  
Cuando se navega por una página, el PAC Mate Omni anuncia el principio de las tablas y el número de filas y columnas de las mismas, y lee el resumen si existe.  
El resumen de la tabla ofrece información acerca del propósito de la tabla. Si existe tal resumen, el PAC Mate Omni anunciará "Resumen", y leerá el texto del mismo.

Cuando se navega por una tabla con los comandos estándar de lectura, el PAC Mate Omni lee las celdas de izquierda a derecha, y se comporta como si cada celda estuviera en una línea distinta.  En este caso, el PAC Mate Omni no informará de las cabeceras de la tabla ni acerca de la estructura de la misma.

Para obtener información acerca de la celda actual, pulse CTRL+ALT+C. El PAC Mate leerá la posición y las cabeceras de fila y columna, así como el contenido de la celda.

Cuando nos desplazamos a la celda siguiente o anterior dentro de la misma fila con los comandos de navegación CTRL+ALT+FLECHA DERECHA o IZQUIERDA, el PAC Mate lee la cabecera de columna, el contenido de la celda y el número de columna.

Para ir a la celda superior o inferior a la actual, en la misma columna, pulse CTRL+ALT+FLECHA ARRIBA o CTRL+ALT+FLECHA ABAJO. El PAC Mate leerá la cabecera de fila, el contenido de la celda y el número de fila. 

Nota:
El PAC Mate Omni no identifica las cabeceras cuando se navega con el cursor Virtual o se lee con el comando de Verbalizar Todo.

Formularios

Los formularios HTML que aparecen en las páginas Web permiten introducir información para enviarla a otro ordenador. Podemos encontrar formularios en los "carritos de la compra", las páginas donde se envían comentarios u observaciones, en los correos Web o en los tablones de anuncios.
Los formularios son grupos de controles tales como cuadros de edición o combinados, casillas de verificación y botones de opción. Para desplazarse por los campos de formulario de una página, utilice los siguientes comandos:

Pulse F para ir al siguiente campo de formulario y SHIFT+F para ir al campo anterior. Para ir al primer campo de formulario, pulse INSERT+CTRL+INICIO, y para ir al último campo, INSERT+CTRL+FIN.

Para introducir texto en un campo de formulario, sitúe sobre él el cursor Virtual y pulse ENTER para activar el Modo Formularios.  El PAC Mate OMNI informará de que este modo está activo y del nombre del control actual. Cuando se pulsa ENTER para entrar en el modo Formularios, se activa el cursor del PC.  Si el campo es un cuadro de edición, el cursor se sitúa en la parte superior del mismo.

Para navegar por los cuadros de edición en el Modo Formularios, utilice las FLECHAS, como lo haría normalmente. Para situarse en el campo siguiente estando dentro del Modo Formularios, pulse TAB. Para situarse en el campo anterior, pulse SHIFT+TAB.

Para salir del modo formularios, pulse INSERT+X.

Para verificar un botón de opción o una casilla de verificación de un formulario, sitúe el cursor Virtual sobre el elemento en cuestión y pulse ENTER. Si está en una casilla de verificación, cambiará el estado de la misma. Si está en un botón de opción sin verificar, éste se verificará, pero si ya estaba verificado, su estado no cambiará.

Si se entra en el modo Formularios desde un cuadro combinado, el primer elemento del mismo aparecerá seleccionado. Para desplazarse por los elementos, utilice las flechas Arriba y Abajo.

Sugerencia:
En algunos formularios, al seleccionarse un elemento de un cuadro combinado, se abre automáticamente otra página. Para poder manejar estos cuadros, pulse  ALT+FLECHA ABAJO para abrir la lista de elementos. Sitúese sobre el que desee y pulse ENTER para seleccionarlo.

El PAC Mate Omni trata siempre de asociar cada campo de formulario a una etiqueta de texto. Es decir, el PAC Mate Omni sabe cuándo una etiqueta está asociada a un control determinado y, por tanto, la verbaliza cuando nos situamos sobre él.  Sin embargo, si el campo no tiene ninguna etiqueta asociada, el PAC Mate Omni busca el texto que está más próximo a él y trata de utilizarlo como etiqueta. lo cual es más preciso cuando el texto está directamente a la izquierda o a la derecha del control de formulario.
Cuando los formularios no se crean siguiendo los criterios de accesibilidad, el PAC Mate Omni no dispone de información suficiente para leer correctamente los campos de los mismos. Si el PAC Mate Omni no lee correctamente los campos de formulario, tal vez le sirva de ayuda leer el formulario con el cursor virtual. Pulse ENTER sobre un campo para activar el modo Formularios y cumplimentar el campo, y pulse después INSERT+X para volver a desactivar el Modo Formularios y continuar leyendo con el cursor Virtual.

Marcos

Los marcos permiten mostrar más de un documento en una misma página Web.  Los marcos pueden estar en horizontal, en vertical, o uno en la parte superior de la página y dos uno junto a otro debajo del primero. Los marcos dan a la página estructura visual, y permiten, por ejemplo, situar en una parte de la misma una lista de enlaces que permanece inmóvil mientras que otras partes de la página van cambiando.
Navegue por las páginas con marcos como lo haría por cualquier otra página Web. El PAC Mate Omni anuncia el principio y final de los marcos, y lee el título de los mismos si existe. Si no se encuentra ningún título, se leerá el nombre del marco.

Cambiar la página de inicio

Si desea establecer otra página Web como página de inicio, pulse D para ir a la Barra de Direcciones, teclee la dirección de la nueva página y pulse ENTER para abrirla.
Seguidamente, pulse F2 para abrir los menús, vaya al menú Herramientas y pulse ENTER. y  Vaya a Opciones y pulse ENTER. Los dos primeros controles de este diálogo son dos botones: Usar Actual y Usar Predeterminada. Para que la página abierta sea, a partir de este momento, la página de inicio, pulse ENTER sobre el botón Usar Actual.  

Cambiar Opciones de Seguridad

Internet Explorer Mobile admite los protocolos de seguridad que utilizan las páginas seguras.  Desde las páginas seguras puede enviar información personal de forma segura.  Para comprobar si una página es segura, pulse F2, pulse ENTER en Herramientas y abra Propiedades. 
Para modificar la configuración de seguridad, pulse F2, vaya al menú Herramientas y pulse ENTER. Abra el diálogo opciones y pulse SHIFT+TAB hasta llegar a las pestañas y pulse FLECHA DERECHA para situarse en la pestaña Seguridad. 

Los cookies contienen información sobre su identidad y preferencias para que una página pueda adaptar la información a sus necesidades.  Para que Internet Explorer Mobile no acepte cookies, con la BARRA ESPACIADORA elimine la verificación de la casilla  Permitir Cookies. Para borrar las cookies almacenadas en el PAC Mate Omni, pulse ENTER en el botón Borrar cookies.

Sincronizar Favoritos

En ActiveSync en su PC, pulse ALT+R para abrir el Menú Herramientas y pulse ENTER en Opciones. En la lista del diálogo Opciones, sitúese sobre Favoritos y verifique la casilla. 
En Internet Explorer, en su PC, guarde o mueva los vínculos favoritos a la subcarpeta Favoritos móviles en la lista Favoritos.  

Conecte el PAC Mate Omni al PC. Si la sincronización no comienza automáticamente, en ActiveSync en el PC, abra el menú Archivo, vaya a Sincronizar y pulse ENTER. 

Nota:
Si agrega o elimina un vínculo favorito en la carpeta Favorita móvil del PAC Mate Omni, la próxima vez que sincronice, se realizará el mismo cambio en su PC.

Ver favoritos

Si las páginas favoritas no se sincronizan con una programación de sincronización, en Internet Explorer, en su PC, vaya a Herramientas y seleccione Sincronizar.  
En el PAC Mate Omni, pulse F2, vaya a Favoritos y pulse ENTER.

Con el cursor, seleccione la página que desea ver y pulse ENTER. 

Nota:
Si recibe el mensaje de que la página no está disponible, deberá descargarla a su dispositivo mediante una sincronización o conectarse a Internet.

Para que las imágenes no se descarguen, pulse F2, pulse ENTER en Ver, sitúese sobre Mostrar imágenes y vuelva a pulsar ENTER.   Si el PAC Mate Omni no anuncia "verificado", significa que la opción está desactivada y que las imágenes no se descargarán cuando se muestre una página Web.

Nota:
Esta opción está desactivada por defecto, por lo que, en principio, no es necesario cambiarla. 

Agregar/Eliminar un vínculo favorito

Vaya a la página que desee agregar a Favoritos. Pulse F2, vaya a Favoritos y pulse ENTER.  Pulse CTRL+TAB para situarse en la página Agregar o eliminar.  Vaya al botón Agregar y pulse ENTER. Si no desea modificar el nombre del favorito ni guardarlo en una carpeta diferente, vuelva a pulsar ENTER en el botón Agregar.
Nota:
Para agregar una nueva carpeta, vaya al botón Nueva Carpeta y pulse ENTER. Escriba un nombre con el que identificar dicha carpeta y, a continuación, pulse ENTER en el botón Agregar.

Los pasos para eliminar un favorito son los mismos, excepto que, en este caso, debe primero seleccionar el enlace en la  página Agregar o Eliminar y después activar el botón Eliminar.   
Nota:
Sólo se elimina el vínculo a la página, no el contenido de la página guardado en el PAC Mate Omni.  Para borrar la página en sí misma, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse ENTER. Seleccione Opciones. Pulse CTRL+TAB hasta llegar a la página Memoria y pulse ENTER en el botón Eliminar archivos.
FSEdit

FSEdit es un procesador de textos que permite crear y editar documentos. A diferencia de Word Mobile o de la aplicación Notas, FSEdit es un programa que Freedom Scientific ha creado específicamente para el PAC Mate.  FSEdit es un editor completo que permite enviar archivos a una impresora Braille.
Por defecto, FSEdit se encuentra en el submenú Programas del menú Inicio (tecla WINDOWS, p). En el submenú Programas del menú Inicio, pulse F hasta llegar a FSEdit y pulse ENTER. Cuando se abre, FSEdit crea un documento nuevo automáticamente. Pero también puede crearse un archivo pulsando ALT, situándose sobre Archivo y pulsando ENTER. Una vez en el menú archivo, deberá situarse sobre nuevo y volver a pulsar ENTER.  Con esto se habrá creado un documento en blanco.

Para ver todos los comandos disponibles en FSEdit, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Guardar un documento

Si el archivo que desea guardar tiene un nombre válido, está en un formato adecuado y en la carpeta en la que usted desea guardarlo, simplemente pulse CTRL+G, y el archivo se guardará. 
Sin embargo, si desea guardar el archivo con otro nombre, en un formato diferente o en otra carpeta, deberá abrir el menú Archivo y seleccionar Guardar Como. En este diálogo podrá hacer los cambios mencionados. Para navegar por el diálogo, pulse el comando Tab. A continuación se describen las opciones de los distintos cuadros de lista del diálogo Guardar como.

Cuadro combinado Carpeta: la opción por defecto es Ninguno, lo que significa que el documento se guardará en la carpeta Mis Documentos, que es la carpeta por defecto. El resto de las opciones de la lista son todas subcarpetas de Mis Documentos, y son las siguientes:

· Ninguna

· Trabajo

· Personal

· Plantillas

Cuadro combinado Tipo:  FSEdit ofrece una variedad de tipos de archivo bastante amplia. El tipo de archivo por defecto de FSEdit, al que denominamos .FSD, puede sincronizarse con el PC y permite, además, almacenar información especial tal como marcas o la posición del cursor, así como escribir en Braille literal o computerizado.  
· *.fsd

· *.brf

· *.rtf

· *.psw

· *.txt

Cuadro combinado Ubicación:
· Memoria Principal

· Tarjeta de almacenamiento

· Disco duro (si tiene un lápiz de memoria conectado)

Volver a copia guardada 

Este elemento de menú carga la última versión guardada y elimina los cambios realizados posteriormente en el documento 
Abrir un documento 

· Para abrir el diálogo Abrir Archivo, pulse CTRL+A.  

· Pulse TAB para situarse en la lista de archivos y seleccione el que desee utilizando las flechas.
· Cuando haya encontrado el archivo, Pulse TAB hasta llegar al botón Aceptar y pulse ENTER.

· Si el archivo que quiere abrir no está guardado en la carpeta actual, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Carpeta y, con las flechas, seleccione aquélla en la que esté el archivo.
· Si la carpeta no está guardada en la ubicación actual, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Ubicación y, con las flechas, seleccione aquélla en la que esté la carpeta.

· Si el archivo que quiere abrir es de otro tipo, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Tipo y, con las flechas, seleccione el que desee. 

Nota:
Una vez que se abre un archivo, FSEdit recuerda la ubicación del mismo. A partir de ese momento, ésa será la ubicación por defecto, y, por tanto, la próxima vez que se abra un archivo, el diálogo mostrará dicho archivo y la carpeta en la que éste esté ubicado.

Abrir un segundo documento

Para abrir dos archivos de FSEdit a un tiempo, debe abrir dos sesiones de FSEdit. 
Para abrir dos sesiones de FSEdit, proceda del modo siguiente: 

· Abra el menú Inicio pulsando la TECLA WINDOWS, vaya a Programas y pulse ENTER.    

· Pulse F dos veces y pulse ENTER. 

· Pulse CTRL+A para abrir el diálogo Archivo, Abrir. 

· Pulse TAB para situarse en la lista de archivos y, con las Flechas, seleccione el que desee. Si el archivo no está en la lista, utilice los cuadros combinados Carpeta, Ubicación y Tipo para localizarlo. 

· para abrir una segunda sesión de FSEdit y un segundo archivo, repita los pasos del 1 al 4.

Para conmutar entre documentos, consulte Conmutar entre dos archivos de FSEdit abiertos. 
Conmutar entre dos archivos de FSEdit abiertos

A continuación se describe cómo conmutar entre dos archivos de FSEdit abiertos. Para obtener información acerca de cómo abrir dos documentos de FSEdit, consulte Abrir un segundo documento. 
· Pulse ALT+TAB. 
Aparecerá el menú de aplicaciones abiertas, que contiene la lista de programas y diálogos abiertos. En ella encontrará el segundo documento de FSEdit, en el que no está el foco. 

· Escriba la letra F. 
Si FSEdit es la única aplicación abierta cuyo nombre comienza con la letra F, el PAC Mate Omni conmutará al segundo archivo de FSEdit automáticamente.   se anunciará el nombre del archivo. 
Si existe alguna otra aplicación abierta cuyo nombre empiece por la letra F, continúe pulsando F hasta que el PAC Mate Omni anuncie FSEdit y el nombre del segundo archivo. 

Teclado Braille 

Con el teclado del PAC Mate QX400 puede escribir en Braille.
Para activar el modo Teclado Braille en FSEdit, pulse INSERT+SHIFT+F9. Las asignaciones de teclas son las siguientes:

	Tecla del Teclado
	Punto Braille 

	F
	Punto 1

	D
	Punto 2

	S
	Punto 3

	A
	Punto 7

	J
	Punto 4

	K
	Punto 5

	L
	Punto 6

	Ñ
	Punto 8


El Modo Braille Continuo

Utilice el Modo Braille continuo cuando no le interese la presentación ni el formato de lo que está leyendo, por ejemplo para leer libros. El Modo Braille continuo elimina los retornos de carro que se encuentran dentro de un párrafo. Muestra los retornos como un único espacio y continúa presentando Braille en la línea en lugar de dejar en blanco el resto del display. 
Para activar o desactivar el modo Braille continuo, pulse CTRL+ALT+R. 

Conectar una impresora Braille

Antes de imprimir un documento en Braille, debe seleccionar la impresora en el diálogo Propiedades, al que se accede desde el diálogo Imprimir en Braille. 
Cuando se selecciona una impresora Braille, muchos de los campos del diálogo Propiedades aparecen rellenos con las opciones de configuración por defecto de la misma, lo que significa que puede empezar a imprimir el documento directamente o modificar la configuración. 

Para abrir el diálogo de Propiedades:

· Abra el menú Archivo

· Con las Flechas, sitúese sobre el elemento de menú Imprimir en Braille y pulse ENTER para abrir el diálogo. 

· Pulse TAB hasta situarse en el botón Propiedades y pulse ENTER para abrir este segúndo diálogo.

· Cuando se abra el diálogo, el cursor estará en la lista de impresoras. que contiene la lista de las impresoras Braille compatibles con FSEdit. Elija su impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo.

· Si está de acuerdo con las opciones de configuración por defecto de su impresora, pulse ENTER para volver al diálogo Imprimir en Braille. Si no lo está, pulse TAB para desplazarse por los campos y modificar la configuración. Cuando haya terminado, sitúese en el botón Aceptar y pulse ENTER.

· De nuevo en el diálogo Imprimir en Braille, pulse TAB hasta situarse en el botón Conexión y pulse ENTER.

· Elija el puerto de conexión de su impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo. 

· Si selecciona Dispositivo Windows, pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Ubicación, en el que deberá teclear la ruta de red de la impresora. Por ejemplo: \\servidor\mi impresora. Si selecciona IRDA, consulte Imprimir en Braille a través de una Conexión de infrarrojos. 

· Pulse ENTER en el botón Aceptar para volver al diálogo Imprimir en Braille.

Imprimir un Documento en Braille

La impresión de un documento en Braille se lleva a cabo desde el diálogo Imprimir en Braille. Para abrir el diálogo Imprimir en Braille, abra el menú Archivo y seleccione Imprimir en Braille (B). Este diálogo contiene una serie de controles que le permiten modificar la forma de imprimir el documento en Braille. Si no desea cambiar ningún parámetro, pulse TAB hasta llegar al botón Aceptar y pulse la BARRA ESPACIADORA.
Número de copias

A menos que se especifique otro número, FSEdit imprimirá en Braille únicamente una copia del documento. 
Para imprimir más de una copia de un documento, proceda del modo siguiente:  
· Pulse TAB hasta oír "número de copias uno", 

· y escriba el número de copias del documento que desea imprimir. 

· Una vez seleccionado el número de copias, puede modificar otros parámetros de impresión o pulsar TAB hasta llegar al botón Aceptar. Para imprimir el documento, pulse ENTER.

Configuración de Impresión

Es posible que, en distintas circunstancias, usted quiera imprimir en distintos tamaños de papel. Las modificaciones de los parámetros de impresión se conservarán hasta que vuelva a realizarse otra modificación o hasta que se restauren los parámetros por defecto.
Para el papel de 8,5 por 11 pulgadas, utilice los siguientes parámetros: 

Caracteres por línea: Líneas Por página: Margen superior en líneas: Máximo número de caracteres por línea: Máximo número de líneas por página: 27

Para el papel de 11,5 por 11 pulgadas, utilice los siguientes parámetros: 

Caracteres por línea: Líneas Por página: 25
Top Margin in lines: 0
Max Cells Per Line of Embosser: 42
Max Lines Per Page of Embosser: 27

Modificar Parámetros de impresión en Braille
· Pulse TAB hasta situarse en el botón Propiedades y pulse ENTER para abrir este segundo diálogo.

· Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Número de Caracteres Por línea e introduzca el número de caracteres que desea que se imprima en cada línea.

· Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Número de Líneas por Página y escriba el número de líneas que desea que se impriman en cada página. 

· Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Fijar margen Superior en la línea y teclee el número de líneas de margen superior con que desea que se impriman las páginas. 

· Pulse TAB hasta situarse en el cuadro de edición Máximo Número de Caracteres por Línea que Admite la Impresora e introduzca el máximo número de caracteres que desea que se imprima en cada línea. 

· Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición máximo Número de Líneas por Página que Admite la Impresora. y escriba el máximo número de líneas que desea que se impriman en cada página. 

· Pulse TAB para situarse en la casilla de verificación Configurar márgenes para Impresión Interpunto, y, si desea verificarla, pulse la BARRA ESPACIADORA. 

· Pulse TAB para situarse en la casilla de verificación Configurar Páginas para Impresión Interpunto, y, si desea verificarla, pulse la BARRA ESPACIADORA. 

· Pulse ENTER sobre el botón Aceptar para imprimir el documento.

Imprimir en Braille a través de una Conexión de Infrarrojos

Para poder imprimir en Braille a través del puerto de infrarrojos del PAC Mate Omni, necesitará un adaptador de infrarrojos para la impresora Braille. Además de la alimentación, este adaptador tendrá un cable con un puerto de infrarrojos que usted podrá situar en el lugar que le convenga. Podrá conectar el adaptador a cualquiera de las impresoras Braille compatibles con el PAC Mate Omni.
Tras conectar el adaptador y seleccionar la impresora, deberá alinear los puertos de ésta y del PAC Mate Omni. A continuación, seleccione Imprimir en Braille en FSEdit. El documento se transferirá por el puerto de infrarrojos y se imprimirá en Braille.

Nota:
Si imprime con una impresora Braille conectada en red, no podrá transferir documentos a través del puerto de infrarrojos. Para más información, consulte Conectar con una Impresora Braille.

La mayoría de los adaptadores de infrarrojos para impresora son dispositivos transparentes, es decir, una vez conectado éste al puerto paralelo de la impresora Braille, podrá conectar a él un cable de PC o portátil para imprimir tanto desde el ordenador como desde el PAC Mate Omni.
Resetting the Embosser’s Default Settings
· Pulse TAB hasta situarse en el botón Propiedades y pulse ENTER para abrir este segundo diálogo.

· Cuando se abra el diálogo, el cursor estará en la lista de impresoras. Elija otra impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo.

· Vuelva a seleccionar su impresora, y en los campos aparecerán de nuevo las opciones de configuración por defecto.

· Pulse ENTER en el botón Aceptar para volver al diálogo Imprimir en Braille.

Imprimir Documentos

Al diálogo Imprimir puede accederse de dos formas. La más sencilla es pulsando CTRL+P, desde cualquier documento. La segunda es abriendo el menú Archivo (ALT, ENTER), y seleccionando Imprimir (P).  A menos que desee cambiar los parámetros de configuración de su impresora o que tenga varias impresoras instaladas, podrá seleccionar el botón Aceptar para imprimir una única copia del documento.  Por defecto, los cuatro márgenes de la página están fijados en una pulgada. 
Número de copias

A menos que se especifique otro número, FSEdit imprimirá únicamente una copia del documento.
Para imprimir más de una copia de un documento, proceda del modo siguiente:  

· Pulse CTRL+P para abrir la página Número de Copias.

· En el cuadro de edición “Número de Copias”, escriba el número de copias que desea imprimir.

· Cuando haya escrito el número de copias, pulse ENTER sobre el botón Aceptar, y vuelva a pulsarlo para imprimir el documento. Para cambiar de impresora o las opciones de impresión del documento, navegue por el diálogo Imprimir para efectuar los cambios pertinentes.

Cambiar de Impresora

FSEdit es compatible con una amplia gama de impresoras. En algunos casos, deberá seleccionar el tipo de impresora antes de imprimir.
Para cambiar de impresora, proceda del modo siguiente:
· Pulse CTRL+P para abrir la página Número de Copias.

· Ignore el diálogo Número de Copias pulsando ENTER en el botón Aceptar.

· Cuando se abre el cuadro de diálogo Imprimir, está activado el cuadro combinado Impresora. Elija otra impresora con las Flechas Arriba y Abajo.

· Para imprimir el documento, pulse ENTER.

Configurar el Puerto

Por el momento, FSEdit permite imprimir con impresoras en red compatibles con BlueTooth o infrarrojos, o conectadas al puerto USB. Si, en el cuadro combinado Puerto, elije Red porque va a imprimir en red, deberá escribir la ruta de la impresora en el cuadro de edición Ruta de Red. También debe introducir esta información en el Explorador de Archivos.   
Elegir el Tamaño del Papel

En FSEdit, el tamaño de papel por defecto es Carta (8,5 x 11 pulgadas). 
Para seleccionar otro tamaño, proceda del modo siguiente:

· Pulse CTRL+P para abrir el diálogo Imprimir.

· Ignore el diálogo Número de Copias pulsando ENTER en el botón Aceptar.

· Cuando se abra el diálogo, sitúese en el cuadro combinado Tamaño. Este cuadro permite elegir entre varios tamaños de papel. Seleccione el que desee con las Flechas Arriba o Abajo.

· Modifique los parámetros que desee o pulse ENTER para imprimir el documento.

Seleccionar Rango de Impresión

El cuadro combinado Intervalo páginas del diálogo impresora contiene dos botones de opción:  Todo y Selección. Con las flechas, seleccione el botón que desee. A menos que se especifique un intervalo de impresión concreto, el PAC Mate imprimirá todas las páginas del documento.  
Para seleccionar un rango de impresión, proceda del modo siguiente:
· Select the text you want to print with the selecting commands.
· Pulse CTRL+P para abrir el diálogo Imprimir.

· Ignore el diálogo Número de Copias pulsando ENTER en el botón Aceptar.

· Vaya al grupo de botones de opción Intervalo Páginas, y, con las flechas, elija Selección.

· Para imprimir el texto seleccionado, pulse ENTER.

Orientación de Página

El grupo orientación del diálogo impresora contiene dos botones de opción:  Vertical y Horizontal.
Para cambiar la orientación de página:

· Pulse CTRL+P para abrir el diálogo Imprimir.

· Ignore el diálogo Número de Copias pulsando ENTER en el botón Aceptar.

· A continuación, pulse TAB hasta llegar al control Orientación. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee.

· Modifique los parámetros que desee o pulse ENTER para imprimir el documento.

El Modo Borrador

La casilla Modo Borrador, que se encuentra en el diálogo Impresora y está activa por defecto, utiliza menor cantidad de tinta, pero reduce la definición y la calidad de la impresión. Para incrementar la calidad de impresión, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación de esta casilla.
 Marcar texto con atributos

El texto con atributos es aquel que está en negrita, subrayado o en cursiva. Esta opción, que por defecto está activada y sólo está operativa cuando se imprime en Braille Grado 2, indica cuando un texto tiene atributos. 
Desactivar Marcar texto con atributos

· Pulse TAB hasta situarse en la casilla de verificación “Marcar Texto con Atributos”. 

· Si está verificada, al imprimir se marcará el texto en negrita, cursiva o subrayado.   

· Si no desea que se marque el texto impreso con atributos, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación de la casilla.

· Para imprimir el documento, pulse TAB hasta situarse en el botón Aceptar y pulse ENTER. 

Seleccionar frente a Marcar Texto

Aunque marcar y seleccionar texto realizan prácticamente la misma función, son métodos diferentes. La diferencia está en que, al marcar texto, puede leerse el texto normalmente hasta encontrar las palabras que se desea incluir.  Sin embargo, cuando se selecciona texto, es necesario desplazarse linealmente a incrementos fijos hasta seleccionar el bloque de texto que se desea, lo cual puede resultar más complejo o dar lugar a que la selección no sea la correcta.
Marcar Texto

· Para poner una marca en el lugar en el que se encuentra el cursor, vaya al menú Edición y seleccione Fijar Marca, o bien pulse ALT+E, M.
· Desplace el cursor a otro lugar dentro del documento, 

· y, para seleccionar todo el texto comprendido entre el cursor y la marca, vaya al menú Edición y seleccione Seleccionar Hasta Marca, o pulse ALT+E, H. 

Intercambiar Posiciones de Cursor y Marca

En algunos casos, puede resultarle útil revisar el texto que ha seleccionado. O puede ocurrir que quiera seleccionar más texto que el que ha marcado.  En estos casos, lo más sencillo es intercambiar las posiciones del cursor y la marca. Esta función se encuentra en el menú Edición, pero también puede ejecutarla pulsando ALT+E, W.
Seleccionar Texto

Además de los comandos de selección de los que dispone el PAC Mate Omni, FSEdit tiene sus propios comandos de selección rápida, que permiten seleccionar texto a cinco incrementos diferentes. Dichos comandos, que se encuentran en el submenú Selección Rápida, dentro del menú Edición, pueden ejecutarse también pulsando teclas rápidas. 
Buscar

La función de búsqueda es una herramienta de gran utilidad que permite encontrar rápidamente una palabra o frase en el documento abierto. Cuando se pulsa ALT+E, B, FSEdit abre el diálogo de Búsqueda, situando el cursor en el cuadro de edición Buscar. Escriba la palabra o frase que desea buscar,  Para navegar por el diálogo, pulse Tab. Otros controles de este diálogo son Sólo Palabra Completa, Mayúsculas y Minúsculas y Dirección. 
Cuando haya modificado las opciones que desee, sitúese sobre el botón Buscar Siguiente y pulse ENTER. 

Reemplazar 

La función de Reemplazar, que se activa pulsando ALT+E, R, se asemeja a la de búsqueda en que permite buscar palabras o frases en un documento, pero, además, esta función permite reemplazar estas palabras o frases por otro texto.   El diálogo es también semejante al de Buscar, pero contiene dos botones más. El botón Reemplazar, que reemplaza la palabra o frase una única vez dentro del documento, y el botón Reemplazar Todo, que reemplaza la palabra o frase todas las veces que aparezca en el documento. 
Dar formato a un documento

Con FSEdit, dar formato a un documento resulta muy sencillo. A la mayoría de las opciones de formato disponibles puede accederse directamente desde los dos submenús del menú Formato. 
Para dar formato a un documento, proceda del modo siguiente:

· Pulse ALT+F para abrir el menú Formato.

· Este menú contiene dos opciones: Fuente y Párrafo. Si pulsa ENTER en una de ellas, se abrirá un submenú.

· El submenú Fuente contiene, a su vez: negrita, cursiva, subrayado, tachado y Más... para aplicar las opciones de negrita, cursiva, subrayado y tachado, deberá primero seleccionar el texto de una de las tres formas disponibles:

· La forma estándar de Windows. Manteniendo pulsada la tecla SHIFT y utilizando las Flechas.

· Seleccionando una unidad de texto concreta, eligiendo uno de los siguientes elementos del menú Edición/Selección Rápida: palabra, frase, párrafo, línea o documento completo.

· Fije una marca en el documento y seleccione el texto comprendido entre el cursor y la marca.

· El submenú Párrafo contiene, a su vez: Alinear a la izquierda, centrar, alinear a la derecha, justificar, aumentar sangría y disminuir sangría.

· Si, desde el submenú Fuente, selecciona la opción Más, se abrirá el diálogo Fuente.  desde el que podrá seleccionar otro tipo de letra, así como el estilo, el tamaño y los efectos de la misma.

Insertar Texto

El menú Insertar contiene dos elementos. Para seleccionar el formato de la hora y la fecha, vaya al menú Herramientas y seleccione Opciones. 
· Insertar archivo de texto Permite pegar en el documento de FSEdit el texto de otro documento. 

· Insertar Fecha y Hora: Permite insertar la fecha en el formato elegido en el diálogo Opciones. F12 o ALT+I, H

Contar palabras 

Cuando desee conocer el número de palabras de un documento, pulse ALT, vaya a Herramientas y pulse ENTER. Sitúese sobre Contar Palabras y vuelva a pulsar ENTER. 
Consultar la Posición del Cursor 

Esta función permite conocer la línea y la columna en la que se encuentra el cursor en relación con el número total de líneas del documento. 
Para conocer la posición del cursor, pulse la combinación de teclas CTRL+SHIFT+W. 

El PAC Mate Omni informará de la línea actual y del número total de líneas del documento,  así como de la columna en la que se encuentra el cursor. Por ejemplo, "línea 11 de 19, columna 6".  

Mover la Posición del Cursor 

Esta función permite desplazar el cursor hacia adelante o hacia atrás a un número de carácter, línea o palabra de un documento.  
Para desplazar el cursor con el PAC Mate Omni QX, pulse CTRL+SHIFT+G X Y,  donde X es un número negativo si se desea desplazar el cursor hacia atrás o positivo si se desea desplazarlo hacia adelante, e Y es la letra C para carácter, L para línea o W para palabra, en función del tipo de desplazamiento que se vaya a realizar. 

FSCalc

FSCalc, la Calculadora de Freedom Scientific, contiene funciones científicas y financieras; concretamente, funciones para estadística, conversiones métricas, así como para constantes y propiedades físicas. 
Nota:
En FSCalc, el PAC Mate Omni verbaliza y muestra los resultados línea a línea. Así, cuando se pulsa ENTER para hacer una operación matemática, el PAC Mate Omni mostrará y verbalizará únicamente el resultado.  FSCalc borra el valor que mostraba la línea anteriormente y lo reemplaza por el nuevo resultado. 

Para revisar el historial de cómo se obtuvo el resultado, utilice la FLECHA ARRIBA para ir a las líneas anteriores, y FLECHA ABAJO para avanzar y volver a la línea actual. Si trabaja con una línea Braille de Freedom Scientific, puede hacer scroll a derecha e izquierda dentro de la misma línea con las ruedas de desplazamiento, pero no podrá ir de una línea a otra ni avanzar y retroceder por frases o párrafos.

Introducir Ecuaciones y Expresiones

Las ecuaciones y expresiones pueden introducirse abriendo los menús con ALT y seleccionando Funciones, o escribiéndolas con el teclado. Para resolver ecuaciones u operaciones, deben siempre seguirse las reglas matemáticas convencionales, tales como el orden de las operaciones.
· Paréntesis: Simplifique el contenido de los paréntesis antes de abordar los exponentes de los paréntesis (si existen) o eliminar los paréntesis.

· Exponentes: simplifique el exponente de un número o paréntesis antes de multiplicarlo, dividirlo, sumarlo o restarlo.

· Multiplicación o división: simplifíquelas en el orden en el que aparecen, de izquierda a derecha. 

· Suma o resta: simplifíquelas en el orden en el que aparecen, de izquierda a derecha.

Una variable puede estar formada por cualquier combinación de letras (A-z) y números (0-9). Las operaciones estándar se escriben siguiendo el método A+B, sin espacios. Por ejemplo, x=7, y=9, x+y, f+10. 
Los operadores modifican el valor almacenado en una variable.

Las expresiones son combinaciones de números, variables, operadores y funciones. 

Las funciones consisten en un nombre seguido de una lista de argumentos separados por punto y coma y entre paréntesis. Si prefiere  teclear la función en lugar de seleccionarla de los menús, escríbala sin espacios.
Cuando haya introducido la ecuación o expresión, pulse el Punto 8 para ver el resultado.

Si selecciona una función en los menús, lo que estuviera previamente escrito en la línea se tratará como un argumento, es decir, se insertará entre paréntesis.

Cuando se pulsa ENTER para realizar una operación, el PAC Mate verbaliza y selecciona el resultado. Y, si teclea una nueva entrada o un número, el resultado se borrará. Si teclea un operador, el resultado pasará a formar parte de la operación, y el punto de inserción se situará al final de la misma, para que usted pueda terminar el cálculo.

Revisar el Historial

Una vez que se ha realizado un cálculo, pueden revisarse los pasos que se han seguido o las ecuaciones que se han introducido pulsando FLECHA ARRIBA y FLECHA ABAJO.
Guardar los Cálculos

Mientras trabaja y escribe cálculos, puede guardar la tarea en un archivo .txt. Para guardar el archivo con el mismo nombre, y en la misma carpeta y ubicación, pulse ALT+T, G. También puede abrir el menú Archivo y seleccionar Guardar Como.  Escriba un nombre de archivo, pulse TAB para ir al cuadro combinado Carpeta, y utilice FLECHA ABAJO para seleccionar una carpeta. Vuelva a pulsar TAB para ir al cuadro combinado Ubicación y vuelva a utilizar la FLECHA ABAJO para seleccionar una Ubicación. 
Borrar los Cálculos

FSCalc permite borrar tres elementos diferentes de la Calculadora: la línea actual (ALT+T, C), el historial (ALT+T, h) y las variables (ALT+T, V). Estos elementos se encuentran también en el menú Edición.
Ejemplos aritméticos

Pregunta Algebraica: Simplifique la expresión siguiente 2+(3-1)*32.  
· Siguiendo el orden de las operaciones, simplifique primero el contenido de los paréntesis. En la ventana principal de FSCalc, escriba 3-1 y pulse ENTER.

· A continuación, teclee p w r ( 3,2 ) o pulse ALT, F, ENTER para abrir el menú Funciones, sitúese sobre Trigonométricas y pulse ENTER. Seleccione Pwr. En la ventana de edición aparecerá automáticamente pwr(2), con lo que lo único que deberá ahcer es pulsar dos veces la Flecha Izquierda y escribir 3,. Cuando haya terminado, pulse ENTER.

· Lo siguiente es multiplicar la respuesta del paso 2 por la del paso 1, es decir, (2)*9.  Si no recuerda la respuesta del paso 1, pulse Flecha Arriba para revisar lo hecho hasta ahora.  Con la FLECHA ABAJO, sitúese sobre la última respuesta, "9". Cuando haya terminado, pulse ENTER.

· El último paso para simplificar esta expresión es sumar 2 y 18. Escriba +2 y pulse ENTER. (Respuesta = 20)

· Revise posibles errores pulsando Flecha Arriba. 

· Pulse ALT, A, ENTER y seleccione Guardar Como para asignar un nombre y guardar la operación como archivo de texto. 

· Pulse ALT+T, H para borrar el historial.

Pregunta aritmética: Usted desea adquirir un ordenador de sobremesa y ha encontrado uno por $875,00. El vendedor le dice que todos los ordenadores de la tienda tienen un descuento del 35%.  ¿Cuánto cuesta realmente el ordenador?
· En la ventana de edición, escriba 875*35%.

· Hecho esto, pulse ENTER. 

· Ahora reste $306,25 de $875,00  (= $568,75).

Memoria volátil y no volátil

FSCalc permite trabajar con un máximo de 32 memorias no volátiles o permanentes y 200 memorias volátiles o que pueden borrarse. 
A continuación se describe la memoria no volátil de FSCalc.

· Las memorias no volátiles de FSCalc están etiquetadas con el nombre m00 hasta m31. 

· Para asignar un valor a una memoria determinada, escriba su nombre e iguálelo al valor que desee. Así, para asignar un valor de 10 a la memoria m00, escriba m00=10 y pulse ENTER.  Se mostrará el valor 10. 

· Para recuperar un valor, escriba el nombre de la memoria y pulse ENTER. Aparecerá el valor almacenado en la memoria. Así, si escribe m00 y pulsa ENTER, se mostrará el valor 10. 

· Para utilizar una memoria, inserte su nombre en la ecuación. Así, si escribe 20+m00 y pulsa ENTER, se mostrará el valor 30. 

· FSCalc guarda siempre el resultado del último cálculo bajo el nombre de variable LR. Así, el resultado del último cálculo (20+m00) es 30. Si escribe 10+LR y pulsa ENTER, el resultado será 40, que pasará a ser el valor de LR.  

· Puesto que la memoria no volátil se conserva aun cuando se apague el PAC Mate Omni, para borrar todas las memorias no volátiles, deberá utilizar la función Borrar memorias permanentes. Para ello, desde el menú Acciones, vaya al submenú Memoria y seleccione Borrar MemPerm. Pulse ENTER, y cuando el PAC Mate le pregunte si desea borrar las memorias permanentes, seleccione Aceptar. Todas las memorias no volátiles pasarán a tener un valor de 0. 

· También puede utilizar la función Borrar todas las memorias para borrar todas las memorias, tanto volátiles como no volátiles. 

A continuación se describe la memoria volátil de FSCalc.
· FSCalc trabaja con 200 memorias volátiles. Si usted trata de superar este límite, aparecerá un mensaje de error. 

· Los nombres de las memorias o variables son definidos por el usuario. Deben comenzar por una letra, seguida de la combinación de letras o números que se desee.   Son nombres válidos, por ejemplo, B, ab123, x, etc. 

· Los nombres de las memorias no son sensibles a mayúsculas.     

· Para asignar un valor a una memoria determinada, escriba su nombre e iguuálelo al valor que desee. Así, escriba train1=47 y pulse ENTER.  la variable ab1 es 47.  

· Para recuperar un valor, escriba el nombre de la memoria y pulse ENTER. Aparecerá el valor almacenado en la memoria. Así, si escribe train1 y pulsa ENTER, se mostrará el valor 47. 

· Para utilizar una memoria, inserte su nombre en la ecuación. Así, escriba 3+train1 y pulse ENTER.  Se mostrará el valor 50. 

· Para borrar las memorias volátiles, utilice la función Borrar memoria volátil. Para ello, desde el menú Acciones, vaya al submenú Memoria y seleccione Borrar Mem volátil. Pulse ENTER, y cuando el PAC Mate le pregunte si desea borrar las memorias volátiles, seleccione Aceptar. 

· FSCalc guarda siempre el resultado del último cálculo bajo el nombre de variable LR. Así, el resultado del último cálculo (3+train1) es 50. Si escribe 10+LR y pulsa ENTER, el resultado será 60, que pasará a ser el valor de LR.  

· las memorias volátiles no son permanentes, es decir, se borran cuando se cierra FSCalc. 

Ejemplo de Conversión

Pregunta: El invierno de 2002-2003 fue uno de los más fríos que se recuerdan. De hecho, un amigo de Nueva York le llamó para comunicarle que la temperatura exterior era de -25 grados Celsius y que la velocidad el viento era de 10 millas por hora. ¿Cuál es la temperatura en grados Fahrenheit, y cuál el factor “wind chill”?
· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, seleccione Funciones de Conversión y pulse  ENTER. En el submenú que aparece, seleccione Celsius a Fahrenheit y pulse ENTER.

· Escriba -25 y pulse ENTER. (Respuesta -13 grados Fahrenheit).

· Vuelva al submenú Funciones de conversión, seleccione Wind Chill y pulse ENTER. En la ventana de edición aparecerá wc(-13).

· Pulse una vez la Flecha Derecha para situarse dentro de los paréntesis, escriba ,10  y pulse ENTER. (Wind Chill = -37.2555 grados Fahrenheit)

Ejemplo Estadístico

Pregunta: Calcule el promedio, la desviación estándar y la suma de los siguientes datos: Data Set (6;8;9;10;2)
· Teclee a v g ( 6;8;9;10;2 ) y pulse ENTER. O pulse ALT, F. Vaya al submenú Estadísticas y pulse ENTER. Seleccione Promedio y pulse ENTER. Teclee 6;8;9;10;2 y pulse ENTER. (Respuesta = 7)

· Utilice la Flecha Arriba y pulse SHIFT+INICIO, CTRL+C para seleccionar y copiar (6;8;9;10;2).  Pulse la Flecha Abajo una vez y Retroceso sobre el 7, y copie el texto seleccionado.  Vaya al principio de la línea pulsando INICIO, teclee stddev y pulse ENTER.  (Respuesta = 2,82843)

· Borre la línea actual (2,82843) pulsando ALT+T, C. Pulse CTRL+V e INICIO para pegar el texto seleccionado que aún está en el Portapapeles e ir al principio de la línea.  Teclee sum y pulse ENTER. (Respuesta = 35)

Ejemplos Financieros

Pregunta: Su asesor financiero le ha recomendado que invierta $5.000,00 en un fondo a diez años. El interés anual es 7,18%.  
Para resolver este problema necesita conocer la relación entre el tipo de interés (r), el tiempo (t), el valor actual (pv) y el valor fuguro (fv) del dólar.  La relación es la siguiente:

fv=pv*(1+r/n)nt
pv = 5000   r = 0.0718  n = 1   t = 10 años   fv = ?

Para ayudarse a comprender el concepto, abra la aplicación Notas, y ponga las variables anteriores en la fórmula: fv = 5000*(1+.0718/1))(1)(10). Puede resolver el problema utilizando el orden de operaciones o las funciones financieras de FSCalc.

Utilizando el orden de operaciones:

· Resuelva primero 1+.0718 . 

· Pulse ALT, F para abrir el menú Funciones. Desde el submenú Trigonométricas, seleccione Potencia y pulse  ENTER. 

· En la ventana de edición, aparecerá: pwr(1.0718). Dado que el cursor está fuera de los paréntesis, deberá pulsar una vez la Flecha Derecha y terminar la función escribiendo ,10 y pulsando ENTER. (Respuesta = 2,0005)

· Por último, resuelva el valor futuro multiplicando el factor de valor futuro, (1+r/n)nt = 2.0005, y el valor actual = $5000.00. (Respuesta = $10.000)

Utilizando FSCalc:
Nota:
Cuando utilice las funciones financieras de FSCalc, las variables deben aparecer en el orden siguiente: fv(r,n,t,pv),     pv(r,n,t,fv), pmt(r,n,t,pv), loan(r,n,t,pmt), install(r,n,t,fv) y rate(n,pv,fv).
Donde: 
pv = valor actual o inicial fv = valor futuro r = tipo de interés anual t = tiempo n = número de períodos compuestos en un año

· Borre el historial pulsando ALT+T, H.

· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, sitúese sobre Valor Futuro y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá fv(). Dentro de los paréntesis, teclee .0718,1,10,5000. Pulse ENTER. (Respuesta = $10,0002.5)

Pregunta: Usted quiere comprar una casa, y quiere saber cuál será su letra mensual si obtiene un préstamo de $120.000 a 15 años y a un interés compuesto mensual del 4.75%.
En el programa notas, escriba todas las variables que conoce. 

pmt = ?  r = .0475   n = 12    t = 15   pv = 120,000

· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financiera, sitúese sobre Pago y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá pmt(). Dentro de los paréntesis, teclee 0,04750,120,150,120000. Pulse ENTER. (Respuesta = $933,52)

Pregunta: Le preocupa su jubilación, y desea saber cuánto debería invertir en la actualidad para haber ahorrado un millón de dólares cuando llegue el momento dej ubilarse. Ha encontrado una anualidad que le paga un 10% de interés compuesto mensual. Usted cree que se jubilará dentro de 35 años. 
En el programa notas, escriba todas las variables que conoce.

fv = $1 millón   r = 0.10   n = 12   t = 35 años   pv = ?

· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, sitúese sobre Valor Presente y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá pv(). Dentro de los paréntesis, teclee 0,100,120,350,1000000. Pulse ENTER. (Respuesta = $30.637,25)

En el problema anterior, ¿cuánto dinero tendrá que ingresar mensualmente si el interés compuesto de la anualidad es bimensual?
En el programa notas, revise y modifique las variables. El tipo de interés variará, ya que ahora es compuesto bimensual. Si fuera compuesto trimestral, se dividiría por 4.

fv = $1 millón   pv = $30.637,25   r = .10    n = 24   t = 35 

· Borre la línea actual, pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, sitúese sobre Plazo y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá install(). Dentro de los paréntesis, teclee 0,100,240,350,1000000. Pulse ENTER. (Respuesta = $130,72)

Pregunta: Necesita un préstamo bancario a 5 años para hacer ciertas reformas en su casa. Según su presupuesto, puede gastar $50,00 mensuales para pagar el préstamo. Para estos préstamos, el tipo de interés es del 6% compuesto mensual. Con estas cifras, ¿cuánto dinero puede tomar prestado?
En el programa notas, escriba todas las variables que conoce.

loan = ?  r = ,06   n = 12   t = 5   pmt = 50

· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, sitúese sobre Préstamo y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá loan(). Dentro de los paréntesis, teclee 0,060,120,50,50. Pulse ENTER. (Respuesta = $2586,28)

Pregunta: Usted recibe informes trimestrales de su compañía de fondos mutuos acerca de su IRA. Usted se pregunta cuál es el interés sobre su IRA. Su inversión inicial hace dos años ascendió a $2.000, y su saldo actual es de $3829,52. El IRA es compuesto diario.
En el programa notas, escriba todas las variables que conoce.

rate = ?   pv = $2000.00     fv = $3829.52   n = 365

· Pulse ALT, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras,  sitúese sobre Rate y pulse ENTER.

· En la ventana de edición aparecerá rate(). Dentro de los paréntesis, teclee 365;2000;3829,52. Hecho esto, pulse ENTER. (Respuesta = .00178 x 100 = .178%)

Tablas de operadores y funciones

Las tablas que aparecen a continuación describen las siguientes funciones de FSCalc:
· Operadores

· Acciones - Presentación 

· Acciones - Memoria 

· Funciones Trigonométricas

· Funciones hiperbólicas

· Funciones Matemáticas

· Funciones Estadísticas

· Funciones de conversiones de bases

· Funciones de conversión

· Funciones Financieras

Operadores

	Nombre
	Símbolo

	Suma
	+ 

	Sustracción
	- 

	Multiplicación
	* 

	División
	/ 

	Porcentaje:
	% 

	Signo de Igual
	= 


Acciones - Presentación 

	Función
	Función de menú
	Descripción

	setNoPrecis()
	Sin precisión
	Selecciona la configuración decimal, pero sin especificar número de decimales. Por ejemplo, el entero 3 aparece como 3. La raíz cuadrada de 3 aparece como 1,732051. 

	decfract()
	Decimal/Fractional
	Conmuta entre los modos Decimal y Fraccional. Tecla rápida = CTRL+SHIFT+F.

	decsciNot()
	Notación scientífica/decimal
	Conmuta entre los modos Decimal y Notación Científica. 

	setPrecis(n) 

donde n es le número de posiciones decimales
	Fijar precisión
	Fija la precisión. Todos los números se muestran con decimales. Así, si la precisión se fija en 5, el entero 3 aparece como 3,00000. La raíz cuadrada de 3 aparece como 1,73205. 


Acciones - Memoria 

	Función
	Función de menú
	Descripción

	clrAllMem()
	Borar todas mem
	Borra todas las memorias definidas, incluidas las permanentes. Tecla rápida = CTRL+SHIFT+A.

	clrPermMem()
	Borrar mem perm
	Borra sólo las memorias permanentes (de 00 a 31 - m00 a m31). Tecla rápida = CTRL+SHIFT+P.

	clrVolatMem()
	Borrar mem volátil
	Borra únicamente las memorias volátiles. Tecla rápida = CTRL+SHIFT+V.

	dumpCalcMem()
	Volcar mem calc
	Si se selecciona esta opción, se creará un archivo de texto que contendrá los valores de todas las memorias permanentes y volátiles definidas. Tecla rápida = CTRL+SHIFT+D. 


Funciones Trigonométricas 

Esta tabla muestra las funciones trigonométricas de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	raddeg()
	Conmutar Rad/Grados 
	Conmuta de radianes a grados Tecla rápida = CTRL+SHIFT+R.


Ejemplo uno 

Pulse CTRL+SHIFT+R para conmutar a radianes. Teclee sin(pi) y pulse ENTER. El resultado es 0.
Ejemplo dos

Teclee acos(4/5), y pulseENTER. El resultado es 0,643501 radianes.

Ejemplo tres

Pulse CTRL+SHIFT+R para conmutar a grados. Teclee acos(4/5), y pulseENTER. El resultado es 36,86898 grados.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	acos(n)
	Arcocoseno
	Calcula el arcocoseno de la variable 'n'.


Ejemplo uno 

Asegúrese de que el tipo de salida es grados. Teclee angle1=acos(4/5), y pulseENTER. El resultado es 36,869898.
Ejemplo dos

Teclee angle2=acos(3/5), y pulseENTER. El resultado es 53,130102.

Ejemplo tres

Teclee angle1+angle 2 y pulse ENTER. El resultado es 90.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	asin(n)
	ArcoSeno
	Calcula el arcoseno de la variable 'n'.


Ejemplo uno 

Asegúrese de que el tipo de salida es grados. Teclee angle1=asin(3/5), y pulseENTER. El resultado es 36,869898.
Ejemplo dos

Teclee angle2=asin(4/5), y pulseENTER. El resultado es 53,130102.

Ejemplo tres

Teclee angle1+angle 2 y pulse ENTER. El resultado es 90.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	atan(n)
	ArcoTangente
	Calcula la arcotangente de la variable 'n'.


Ejemplo uno 

Asegúrese de que el tipo de salida es grados. Teclee angle1=atan(3/4), y pulseENTER. El resultado es 36,869898.
Ejemplo dos

Teclee angle2=atan(4/3), y pulseENTER. El resultado es 53,130102.

Ejemplo tres

Teclee angle1+angle 2 y pulse ENTER. El resultado es 90.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	atan2(y,x)
	Atan2
	Calcula la arcotangente de y/x.


Ejemplo uno 

Asegúrese de que el tipo de salida es grados. Teclee angle1=atan2(3;4), y pulseENTER. El resultado es 36,869898.
Ejemplo dos

Teclee angle2=atan2(4;3), y pulseENTER. El resultado es 53,130102.

Ejemplo tres

Teclee angle1+angle 2 y pulse ENTER. El resultado es 90.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	cos(n)
	Coseno
	Calcula el coseno de 'n'.


Ejemplo uno 

Conmute a radianes. Teclee cos(pi/4), y pulse ENTER. El resultado es 0,707107.
Ejemplo dos

Conmute a grados. Teclee cos(45), y pulse ENTER. El resultado es 0,707107.  

Ejemplo tres

Teclee cos(90), y pulse ENTER. El resultado es 0.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	cot(n)
	Cotangente
	Calcula la cotangente de 'n'.


Ejemplo uno 

Conmute a radianes. Teclee cot(pi/4), y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos

Conmute a grados. Teclee cot(45), y pulse ENTER. El resultado es 1.

Ejemplo tres

Teclee cot(90), y pulse ENTER. El resultado es 0.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	deg2rad(n)
	Grados a radianes
	Convierte la variable 'n' de grados a radianes.


Ejemplo uno 

Teclee deg2rad(45), y pulse ENTER. El resultado es 0,785398.
Ejemplo dos

Teclee deg2rad(90), y pulse ENTER. El resultado es 1,570796.

Ejemplo tres

Teclee deg2rad(180), y pulse ENTER. El resultado es 3,141593.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	rad2deg(n)
	Radianes a grados
	Convierte la variable 'n' de radianes a grados.


Ejemplo uno 

Teclee rad2deg(pi/4), y pulse ENTER. El resultado es 45.
Ejemplo dos

Teclee rad2deg(pi/2), y pulse ENTER. El resultado es 90.

Ejemplo tres

Teclee rad2deg(pi), y pulse ENTER. El resultado es 180.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	sin(n)
	Seno
	Calcula el seno de 'n'.


Ejemplo uno 

Conmute a radianes. Teclee sin(pi/4), y pulse ENTER. El resultado es 0,707107.
Ejemplo dos

Conmute a grados. Teclee sin(45), y pulse ENTER. El resultado es 0,707107.

Ejemplo tres

Teclee sin(90), y pulse ENTER. El resultado es 1.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	tan(n)
	Tangente
	Calcula la tangente de 'n'.


Ejemplo uno 

Conmute a radianes. Teclee tan(pi/4), y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos

Conmute a grados. Teclee tan(45), y pulse ENTER. El resultado es 1.

Ejemplo tres

Teclee tan(90), y pulse ENTER. El resultado es indefinido.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	fmod(n1;n2)
	Fmod
	Calcula el módulo en punto flotante de n1%n2.


Ejemplo uno 

Teclee fmod(13;2), y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos

Teclee fmod(13,1;2), y pulse ENTER. El resultado es 1,1.

Ejemplo tres

Teclee fmod(14,14;7), y pulse ENTER. El resultado es 0,14.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	log(n)
	logaritmo natural
	Calcula el logaritmo natural de 'n'. 


Ejemplo uno  

Teclee log(1), y pulse ENTER. El resultado es 0.
Ejemplo dos  

Teclee log(0,01), y pulse ENTER. El resultado es -4,65107.

Ejemplo tres  

Teclee log(100), y pulse ENTER. El resultado es 4,65107.

Funciones hiperbólicas 

Esta tabla muestra las funciones hiperbólicas trigonométricas de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	cosh(n)
	Coseno hiperbólico
	Calcula el coseno hiperbólico de 'n'.


Ejemplo uno 

Teclee cosh(0), y pulse ENTER. El resultado es 1. 
Ejemplo dos

Teclee cosh(10), y pulse ENTER. El resultado es 11013,23292. 

Ejemplo tres

Teclee cosh(5), y pulse ENTER. El resultado es 74,209949. 

	Función
	Función de menú
	Descripción

	sinh(n)
	Seno hiperbólico
	Calcula el seno hiperbólico de 'n'.


Ejemplo uno 

Teclee sinh(0), y pulse ENTER. El resultado es 0.
Ejemplo dos

Teclee sinh(10), y pulse ENTER. El resultado es 11013,232875.

Ejemplo tres

Teclee sinh(5), y pulse ENTER. El resultado es 74,203211.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	tanh(n)
	Tangente hiperbólica
	Calcula la tangente hiperbólica de 'n'.


Ejemplo uno 

Teclee tanh(0), y pulse ENTER. El resultado es 0.
Ejemplo dos

Teclee tanh(10), y pulse ENTER. El resultado es 1.

Ejemplo tres

Teclee tanh(5), y pulse ENTER. El resultado es 0,999909.

Funciones Matemáticas 

Esta tabla muestra las funciones matemáticas de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	fabs(n)
	ABS
	Busca el valor absoluto de 'n'.


Ejemplo uno 

Teclee fabs(-14,14), y pulse ENTER. El resultado es 14,14.
Ejemplo dos

Teclee fabs(14), y pulse ENTER. El resultado es 14.

Ejemplo tres

Teclee fabs(-1114), y pulse ENTER. El resultado es 1114.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	avg(n1; ..., nx)
	PROMED
	Busca el promedio entre n1 y nx.


Ejemplo uno 

Teclee avg(1;2;3) y pulse ENTER. El resultado es 2.
Ejemplo dos

Teclee avg(3;2;1;1;2;3) y pulse ENTER. El resultado es 2.

Ejemplo tres

Teclee avg(14;14;14) y pulse ENTER. El resultado es 14.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	div(n1,n2)
	DIV
	Realiza la división n1/n2. 


Ejemplo uno 

Teclee DIV(3;4), y pulse ENTER. El resultado es 0.
Ejemplo dos

Teclee DIV(5;4), y pulse ENTER. El resultado es 1.

Ejemplo tres

Teclee DIV(10;4), y pulse ENTER. El resultado es 2.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	exp(n)
	EXP
	Calcula e elevado a n. 


Ejemplo uno 

Teclee exp(1), y pulse ENTER. El resultado es 2,71282.
Ejemplo dos

Teclee exp(2), y pulse ENTER. El resultado es 7,389056.

Ejemplo tres

Teclee exp(3), y pulse ENTER. El resultado es 20,085537.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	fact(n)
	Factorial
	Calcula 1*2*3*...*n. Por convención, fact(0) es igual a 1.


Ejemplo uno 

Teclee fact(5)=5*4*3*2*1 El resultado es 120.
Ejemplo dos

Teclee fact(6), y pulse ENTER. El resultado es 720.

Ejemplo tres

Teclee fact(3), y pulse ENTER. El resultado es 6.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	log10(n)
	Log10
	Calcula el logaritmo en base 10 de 'n'.


Ejemplo uno 

Teclee log10(10), y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos

Teclee log10(1000), y pulse ENTER. El resultado es 3.

Ejemplo tres

Teclee log10(100000000), y pulse ENTER. El resultado es 8.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	pwr(n1;n2)
	POTENCIA
	Calcula n1 elevado a n2.


Ejemplo uno  

Teclee pwr(2;3), y pulse ENTER. El resultado es 8.
Ejemplo dos  

Teclee pwr(3;2), y pulse ENTER. El resultado es 9.

Ejemplo tres  

Teclee pwr(16;2), y pulse ENTER. El resultado es 256.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	recip(n)
	INV
	Calcula el inverso de 'n'. 


Ejemplo uno  

Teclee recip(2), y pulse ENTER. El resultado es 0,5.
Ejemplo dos

Teclee recip(5), y pulse ENTER. El resultado es 0,2.

Ejemplo tres

Teclee recip(10), y pulse ENTER. El resultado es 0,1.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	myRand()
	Barras aleatorias
	Genera un número entre 0 y 1. 


Ejemplo uno  

Teclee myrand(), y pulse ENTER. Se mostrará un número aleatorio entre 0 y 1.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	root(n1;n2)
	Raíz
	Calcula la raíz n2 de n1. 


Ejemplo uno  

Teclee root(8;3), y pulse ENTER. El resultado es 2.
Ejemplo dos  

Teclee root(16;2), y pulse ENTER. El resultado es 4.

Ejemplo tres

Teclee root(24;3), y pulse ENTER. El resultado es 2,884499.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	round(n)
	Redondear
	Redondea 'n' al número entero más próximo 


Ejemplo uno  

Teclee round(1,732501), y pulse ENTER. El resultado es 2.
Ejemplo dos  

Teclee round(1,49999), y pulse ENTER. El resultado es 1. 

Ejemplo tres  

Teclee round(0,9), y pulse ENTER. El resultado es 1. 

	Función
	Función de menú
	Descripción

	sqrt(n)
	Raiz
	Calcula la raíz cuadrada de 'n'. 


Ejemplo uno  

Teclee sqrt(16), y pulse ENTER. El resultado es 4.
Ejemplo dos  

Teclee sqrt(4), y pulse ENTER. El resultado es 2.

Ejemplo tres  

Teclee sqrt(256), y pulse ENTER. El resultado es 16.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	trunc(n)
	Truncar
	Trunca 'n' al entero inferior más próximo. 


Ejemplo uno  

Teclee trunc(1,732501), y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos  

Teclee trunc(1,49999), y pulse ENTER. El resultado es 1. 

Ejemplo tres  

Teclee trunc(0,9), y pulse ENTER. El resultado es 0. 

Funciones Estadísticas 

Esta tabla muestra las funciones estadísticas de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	avg(n1; ..., nx)
	PROMED
	Calcula el promedio entre n1 y nx.


Ejemplo uno  

Teclee avg(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 3.
Ejemplo dos  

Teclee avg(2;4;3;1;5) y pulse ENTER. El resultado es 3.

Ejemplo tres  

Teclee avg(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es -20,2.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	max(n1, ..., nx)
	MAX
	Calcula el máximo entre n1 y nx.


Ejemplo uno  

Teclee max(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 5.
Ejemplo dos  

Teclee max(2;4;3;1;5) y  . El resultado es 5.

Ejemplo tres  

Teclee max(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es 5.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	median(n1, ..., nx)
	Mediana
	Calcula la mediana entre n1 y nx.


Ejemplo uno  

Teclee median(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 3.
Ejemplo dos  

Teclee median(2;4;3;1;5) y pulse ENTER. El resultado es 3.

Ejemplo tres  

Teclee median(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es 1.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	min(n1, ..., nx)
	Min
	Calcula el mínimo entre n1 y nx. 


Ejemplo uno  

Teclee min(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 1.
Ejemplo dos  

Teclee min(2;4;3;1;5) y pulse ENTER. El resultado es 1.

Ejemplo tres  

Teclee min(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es -100.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	stddev(n1, ..., nx)
	Desviación estándar
	Calcula la desviación estándar entre n1 y nx.


Ejemplo uno  

Teclee stddev(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 1,414214.
Ejemplo dos  

Teclee stddev(2;4;3;1;5) y pulse ENTER. El resultado es 1,414214.

Ejemplo tres  

Teclee stddev(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es 40,236302.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	sum(n1, ..., nx)
	Sumatorio
	Calcula la suma de n1 a nx.


Ejemplo uno  

Teclee sum(1;2;3;4;5) y pulse ENTER. El resultado es 15.
Ejemplo dos  

Teclee sum(2;4;3;1;5) y pulse ENTER. El resultado es 15.

Ejemplo tres  

Teclee sum(-100;-10;1;3;5), y pulse ENTER. El resultado es -101.

Conversiones básicas 

Esta tabla muestra las funciones de conversiones de bases de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	d2h(n)
	Dec a Hex
	Convierte 'n' de decimal a hexadecimal.


Ejemplo uno  

Teclee de2h(14), y pulse ENTER. El resultado es 'E'.
Ejemplo dos  

Teclee de2h(255), y pulse ENTER. El resultado es 'FF'.

Ejemplo tres  

Teclee de2h(256), y pulse ENTER. El resultado es 100.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	d2o(n)
	Dec a Oct
	Convierte 'n de decimal a octal.


Ejemplo uno  

Teclee de2o(14), y pulse ENTER. El resultado es 16.
Ejemplo dos  

Teclee de2o(255), y pulse ENTER. El resultado es 377.

Ejemplo tres  

Teclee de2o(256), y pulse ENTER. El resultado es 400.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	d2b(n)
	Dec a Bin
	Convierte 'n de decimal a binario.


Ejemplo uno  

Teclee d2b(14), y pulse ENTER. El resultado es 1110.
Ejemplo dos  

Teclee d2b(255), y pulse ENTER. El resultado es 11111111.

Ejemplo tres  

Teclee d2b(256), y pulse ENTER. El resultado es 100000000.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	h2d(n)
	Hex a Dec
	Convierte 'n de hexadecimal a decimal. 


Ejemplo uno  

Teclee h2d(14), y pulse ENTER. El resultado es 20.
Ejemplo dos  

Teclee h2d(255), y pulse ENTER. El resultado es 597.

Ejemplo tres  

Teclee h2d(1ab), y pulse ENTER. El resultado es 427.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	o2d(n)
	Oct a Dec
	Convierte 'n de octal a decimal. 


Ejemplo uno  

Teclee o2d(14), y pulse ENTER. El resultado es 12.
Ejemplo dos  

Teclee o2d(255), y pulse ENTER. El resultado es 173.

Ejemplo tres  

Teclee o2d(1234), y pulse ENTER. El resultado es 668.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	b2d(n)
	Bin a Dec
	Convierte 'n de binario a decimal. 


Ejemplo uno  

Teclee b2d(1111), y pulse ENTER. El resultado es 15.
Ejemplo dos  

Teclee b2d(1010101), y pulse ENTER. El resultado es 85.

Ejemplo tres  

Teclee b2d(100100100), y pulse ENTER. El resultado es 292.

Funciones de conversión 

Esta tabla muestra las funciones de conversión de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	cel2fahr(n)
	Cels a Fahr
	Convierte la temperatura 'n' de Celsius a Fahrenheit.


Ejemplo uno  

Teclee cel2fahr(22), y pulse ENTER. El resultado es 71,6.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	fahr2cel(n)
	Fahr a Cels
	Convierte la temperatura 'n' de Fahrenheit a Celsius.


Ejemplo uno  

Teclee fahr2cel(71,6), y pulse ENTER. El resultado es 22. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	cm2in(n)
	Cms
	Convierte 'n' de centímetros a pulgadas. 


Ejemplo uno  

Teclee cm2in(2,538071), y pulse ENTER. El resultado es 1. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	in2cm(n)
	Pulgadas
	Convierte 'n' de pulgadas a centímettros.


Ejemplo uno  

Teclee in2cm(1), y pulse ENTER. El resultado es 2,538071.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	m2ft(n)
	Metros a pies
	Convierte 'n' de metros a pies. 


Ejemplo uno  

Teclee m2ft(1), y pulse ENTER. El resultado es 3,28. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	ft2m(n)
	Pies a Metros
	Convierte 'n' de pies a metros. 


Ejemplo uno  

Teclee ft2m(3,28), y pulse ENTER. El resultado es 1. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	m2yd(n)
	Metros a yardas
	Convierte 'n' de metros a yardas. 


Ejemplo uno  

Teclee m2yd(1), y pulse ENTER. El resultado es 1,096313.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	yd2m(n)
	Yardas a metros 
	Convierte 'n' de yardas a metros. 


Ejemplo uno  

Teclee yd2m(1), y pulse ENTER. El resultado es 0,9144.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	km2miles(n)
	KMs a Millas
	Convierte 'n' de kilómetros a millas. 


Ejemplo uno  

Teclee km2miles(1), y pulse ENTER. El resultado es 0,621.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	miles2km(n)
	Millas a KMs
	Convierte 'n' de millas a kilómetros. 


Ejemplo uno  

Teclee miles2km(55), y pulse ENTER. El resultado es 88,495. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	gal2lt(n)
	Gal a litros
	Convierte 'n' de galones a litros. 


Ejemplo uno  

Teclee gal2lt(1), y pulse ENTER. El resultado es 3,785. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	lt2gal(n)
	Litros a gal
	Convierte 'n' de litros a galones. 


Ejemplo uno  

Teclee lt2gal(2), y pulse ENTER. El resultado es 0,528.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	lb2kg(n)
	Libras a KGM
	Convierte 'n' de libras a kilogramos. 


Ejemplo uno  

Teclee lb2kg(100), y pulse ENTER. El resultado es 45,4. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	kg2lb(n) 
	KGM a libras 
	Convierte 'n' de kilogramos a libras. 


Ejemplo uno  

Teclee kg2lb(50), y pulse ENTER. El resultado es 110,132159. 
	Función
	Función de menú
	Descripción

	oz2gm(n)
	Onzas a gramos
	Convierte 'n' de onzas a gramos. 


Ejemplo uno  

Teclee oz2gm(1), y pulse ENTER. El resultado es 28,35.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	gm2oz(n)
	gramos a onzas
	Convierte 'n' de gramos a onzas. 


Ejemplo uno  

Teclee gm2oz(100), y pulse ENTER. El resultado es 3,57.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	wc(n1, n2)
	Factor Viento
	Calcula el factor viento cuando n1 es igual a la temperatura en grados Fahrenheit y n2 es igual a la velocidad del viento en millas por hora.


Ejemplo uno  

Teclee wc(32;5), y pulse ENTER. El resultado es 28,89.
Funciones Financieras 

Esta tabla muestra las funciones financieras de FSCalc. La primera columna muestra la función en forma de ecuación. La segunda columna muestra la función tal y como aparece en el menú. La tercera columna describe la función. A continuación se ofrecen ejemplos en los que se utilizan las funciones en una ecuación.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	PV (r, n, t, FV)
	Valor actual
	Calcula el valor actual de los dólares Existen 4 variables: 'r' es el tipo de interés anual, 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 't' es el número de años y 'fv' es el valor futuro del dólar.


Ejemplo uno  

Calcule el valor actual de una inversión que se estima producirá 10.000 dólares. El tipo de interés es del 5%, compuesto mensualmente en un período de 10 años. 
Teclee pv(,05;12;10;10000) y pulse ENTER. El resultado es 6071,61 dólares.

	Función
	Función de menú
	Descripción

	FV (r, n, t, PV)
	Valor futuro
	Calcula el valor futuro de los dólares Existen 4 variables: 'r' es el tipo de interés anual, 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 't' es el número de años y 'pv' es el valor actual del dólar.


Ejemplo uno  

Calcule el valor futuro de 6.000 dólares invertidos al 5%, compuesto mensualmente en un período de diez años. 
Teclee fv(,05;12;10;6000) y pulse ENTER. El resultado es 9882,06 dólares.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	PMT (r, n, t, PV)
	Pago
	Calcula el pago mensual necesario para devolver un préstamo a un tipo de interés específico. Existen 4 variables: 'r' es el tipo de interés anual, 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 't' es el número de años y 'pv' es la cantidad en dólares que se pidió prestada.


Ejemplo uno  

Calcule el pago requerido para devolver un préstamo  de 10.000 dólares al 5% compuesto mensualmente durante un período de 10 años. 
Teclee pmt(,05;12;10;10000) y pulse ENTER. El resultado es 106,07 dólares. 

	Función
	Función de menú
	Descripción

	LOAN (r, n, t, PMT)
	Préstamo
	Calcula la cantidad que se puede pedir en préstamo con un pago mensual e interés fijos. Existen 4 variables: 'r' es el tipo de interés anual, 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 't' es el número de años y 'pmt' es la cantidad que se pagará mensualmente.


Ejemplo uno  

Calcule cuánto podrá pedir prestado por diez años a un interés del 6% pagando 500 dólares mensuales.  
Teclee loan(,06;12;10;500) y pulse ENTER. El resultado es 45036,73 dólares.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	INSTALL (r, n, t, FV)
	Plazo
	Calcula cuántos dólares necesita ahorrar para terminar con un valor futuro, invirtiendo a un interés específico. Existen 4 variables: 'r' es el tipo de interés anual, 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 't' es el número de años y 'fv' es el valor futuro que se espera de la cuenta.


Ejemplo uno  

Si quiere jubilarse con un millón de dólares dentro de 25 años, y su banco ofrece un interés del 3,5% compuesto mensual: 
Teclee install(,035; 12; 25; 1000000) y pulse ENTER. La cantidad que necesita ahorrar mensualmente es de 2089,57 dólares.
	Función
	Función de menú
	Descripción

	RATE (n, PV, FV)
	  interés
	Calcula el interés que se obtiene en un año de inversión. Existen 3 variables: 'n' es el número de períodos compuestos en un año, 'pv' es el valor actual de la inversión, 'fv' es el valor futuro que se espera de la inversión.


Ejemplo uno  

Usted pide prestados 100 dólares a un amigo. Su amigo le dice que debe devolverle 120 al final del año. ¿Qué interés le está cobrando su amigo por prestarle 100 dólares durante un año? Teclee rate(1; 100; 120) y pulse ENTER. El resultado es 20 porciento.
Cronómetro

El cronómetro del PAC Mate Omni permite tanto medir el tiempo transcurrido como realizar una cuenta atrás.  Utilice el cronómetro ordinario para calcular el tiempo que tarda en realizarse una tarea. Para medir el tiempo que resta hasta la conclusión de una tarea, utilice la cuenta atrás. 
Para ejecutar el cronómetro, abra el menú Inicio (tecla Windows), pulse p para abrir el menú Programas, C y ENTER.

Para ver la lista de los comandos del Cronómetro, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni. 

Cómo medir el tiempo transcurrido

Cuando se abre el programa, el cronómetro está listo. Pulse ENTER para activarlo. El PAC Mate Omni anunciará “Cronómetro activado” y cada minuto irá verbalizando el tiempo transcurrido.
Para detener o poner en pausa el cronómetro, pulse ENTER. Para reactivarlo, pulse de nuevo la BARRA ESPACIADORA.

Para poner el Cronómetro a cero, pulse TAB hasta llegar al botón puesta a Cero y pulse la BARRA ESPACIADORA.

Cómo hacer una cuenta atrás

Para utilizar la Cuenta Atrás, pulse TAB hasta llegar al botón Cuenta Atrás y pulse la BARRA ESPACIADORA. Se abrirá un diálogo en cuyo primer cuadro de edición deberá teclear los minutos. Pulse TAB y, en el segundo, teclee los segundos. Cuando haya terminado, pulse ENTER. El PAC Mate Omni volverá al diálogo principal del cronómetro e iniciará la cuenta atrás. El PAC Mate Omni anunciará el tiempo restante a intervalos de un minuto. Y, cuando queden 15 segundos, anunciará cada segundo hasta llegar a 0.
Para detener o poner en pausa la cuenta atrás, pulse ENTER. Para reactivarlo, pulse de nuevo la BARRA ESPACIADORA. Para poner el Cronómetro a cero, pulse TAB hasta llegar al botón puesta a Cero y pulse la BARRA ESPACIADORA.

Lectura del Cronómetro 

Para leer el tiempo restante o transcurrido en cualquier momento, pulse TAB o SHIFT+TAB hasta llegar al cuadro de edición Tiempo y utilice los comandos de lectura.  
Reproductor Windows Media

El Reproductor de Windows media permite reproducir archivos de audio en el PAC Mate Omni. Soporta varios formatos de archivos de audio (.wma, .asf, .mp3, .wav, y .wmp) incluyendo archivos multimedia de transmisión, utilizado principalmente por la Radio en Internet. Para abrir el Reproductor de Windows Media, abra el menú de Inicio (tecla Windows), vaya a Programas y sitúese sobre Reproductor de Windows Media con las Flechas.
Descripción general de pantallas y menús

Windows Media Player Mobile tiene tres pantallas principales: 
· Pantalla Reproducción.  Esta pantalla muestra los controles de reproducción (como Reproducir, Pausa, Siguiente, Anterior y Volumen).  

· Pantalla En curso.  Esta pantalla muestra la lista de reproducción en curso.  Esta lista de reproducción especial indica el archivo que se está reproduciendo y los archivos de la cola que se reproducirán a continuación.  

· Pantalla Biblioteca.  Esta pantalla permite buscar rápidamente archivos de audio y listas de reproducción.  Contiene categorías como Mi música, Mis vídeos, Mi TV y Listas de reproducción.  También incluye un vínculo que permite cambiar a la pantalla En curso.  

Cada pantalla contiene un menú, al que se accede pulsando F2. Los comandos de este menú cambian en función de la pantalla que se visualice.  
Descripción general de los comandos de la pantalla Reproducción

Al visualizar la pantalla Reproducción, los comandos que aparecen en Menú son los siguientes. 
	Comando
	Descripción

	Biblioteca
	Muestra la pantalla Biblioteca, que permite elegir un archivo para reproducirlo.   

	Reproducir/Pausa
	Inicia o pone en pausa la reproducción.   

	Detener
	Detiene la reproducción.

	Orden aleatorio/Repetir > Orden aleatorio  
	Reproduce los elementos de la lista de reproducción En curso en orden aleatorio.   

	Orden aleatorio/Repetir > Repetir
	Reproduce los elementos de la lista de reproducción En curso de forma repetida.   

	Pantalla completa
	Cuando se reproduce un vídeo, se muestra en toda la pantalla (no tiene aplicación en el PAC Mate Omni, por carecer de pantalla).

	Opciones
	Permite ajustar varias opciones de Windows Media Player Mobile, como las opciones de red, máscara y botones de hardware, entre otras.   

	Propiedades
	Muestra información sobre el archivo en reproducción.   

	Acerca De
	Muestra información sobre Windows Media Player Mobile, como el número de versión.  


Descripción general de los comandos de la pantalla En curso

Al visualizar la pantalla En curso, los comandos que aparecen en Menú son los siguientes. 
	Comando
	Descripción

	Biblioteca
	Muestra la pantalla Biblioteca, que permite elegir un archivo para reproducirlo.   

	Subir
	Desplaza el elemento seleccionado hacia arriba en la lista de reproducción.   

	Bajar
	Desplaza el elemento seleccionado hacia abajo en la lista de reproducción.   

	Quitar de lista de reproducción  
	Quita el elemento seleccionado de la lista de reproducción.   

	Orden aleatorio/Repetir > Orden aleatorio  
	Reproduce los elementos de la lista de reproducción En curso en orden aleatorio.   

	Orden aleatorio/Repetir > Repetir
	Reproduce los elementos de la lista de reproducción En curso de forma repetida.   

	Guardar lista de reproducción
	Guarda los elementos de la lista de reproducción de la pantalla En curso como una lista de reproducción nueva.   

	Borrar En curso  
	Quita todos los elementos de la lista de reproducción de la pantalla En curso.   

	Detalles del error  
	Muestra información de error sobre el elemento seleccionado (aparece un signo de exclamación antes del nombre del elemento si hay información de error disponible). 

	Propiedades
	Muestra información sobre el archivo seleccionado.   


Descripción general de los comandos de la pantalla Biblioteca

Al visualizar la pantalla Biblioteca, los comandos que aparecen en Menú son los siguientes. 
	Comando
	Descripción

	Poner en cola.
	Agrega el elemento seleccionado al final de la lista de reproducción En curso.   

	Eliminar de la Biblioteca
	Elimina el elemento seleccionado de la biblioteca.   

	En curso
	Muestra la lista de reproducción actual.   

	Biblioteca > nombre de biblioteca  
	Permite cambiar entre bibliotecas, como entre Mi dispositivo y Tarjeta de almacenamiento.   

	Actualizar Biblioteca
	Agrega elementos nuevos a la biblioteca buscando en el dispositivo o la tarjeta de almacenamiento.   

	Abrir archivo
	Permite buscar y reproducir archivos almacenados en el dispositivo o la tarjeta de almacenamiento que no estén en la biblioteca.   

	Abrir dirección URL
	Permite reproducir un archivo de una red, como Internet.   

	Propiedades
	Muestra información sobre el archivo seleccionado.   


Cambiar entre pantallas

Para cambiar entre la pantalla Reproducción, En curso y Biblioteca, siga estos pasos: 
· Para cambiar de Reproducción a Biblioteca, pulse F2, vaya a Biblioteca y pulse ENTER. 

· Para cambiar de Reproducción a En curso, pulse F1. 

· Para cambiar de En curso a Biblioteca, pulse F2, vaya a Biblioteca y pulse ENTER. 

· Para cambiar de En curso a Reproducción, pulse el botón CERRAR (ESCAPE). 

· Para cambiar de Biblioteca a En curso, pulse F2, vaya a En curso y pulse ENTER. 

· Para cambiar de Biblioteca a Reproducción, pulse el botón CERRAR (ESCAPE). 

Copiar Archivos de Sonido en el PAC Mate Omni
Puede copiar archivos de audio al PAC Mate Omni sincronizando con ActiveSync. Por otra parte, si tiene instalada la versión 10 o superior del Reproductor de Windows en su PC, puede utilizar la función de sincronización del programa. Para obtener más información acerca de esta opción, consulte la Ayuda en línea del Reproductor Windows Media en el ordenador. Después de Sincronizar o copiar los archivos al PAC Mate Omni, abra el Reproductor Windows Media y se encontrará en la Biblioteca. 
La biblioteca es una base de datos que contiene vínculos a sus archivos de audio y listas de reproducción.  Como en el reproductor de escritorio, permite ordenar el contenido por criterios como el nombre del intérprete, título del álbum o género. 

Al contrario de lo que sucede con el Reproductor de escritorio, el Reproductor para Pocket PC puede tener varias bibliotecas.  Cada biblioteca representa una ubicación de almacenamiento disponible Por ejemplo, si almacena contenido directamente en el PAC Mate Omni, la biblioteca Mi dispositivo contiene vínculos a dichos archivos.  Si también almacena contenido en tarjetas de almacenamiento extraíbles, tendrá bibliotecas adicionales para cada una de las tarjetas.  En la pantalla Biblioteca, puede cambiar entre la biblioteca Mi dispositivo y cualquier otra biblioteca disponible en el PAC Mate Omni. 

De forma predeterminada, Windows Media Player Mobile busca archivos multimedia digitales compatibles automáticamente en la ubicación de almacenamiento interno del PAC Mate Omni. Si los encuentra, los agrega a la biblioteca Mi dispositivo.  Del mismo modo, al insertar una tarjeta de almacenamiento extraíble en el PAC Mate Omni, Windows Media Player Mobile busca automáticamente contenido y lo agrega a la biblioteca Tarjeta de almacenamiento.  Si el Reproductor no detecta los archivos nuevos que copia al dispositivo, puede actualizar la biblioteca manualmente con el comando Actualizar biblioteca. 

Una vez que haya encontrado el archivo en la Biblioteca, pulse ENTER o F1 para reproducirlo.  También puede pulsar la tecla APLICACIONES para ver la lista de acciones disponibles.

Nota:
Para reproducir un archivo que no esté en la Biblioteca, puede utilizar el comando Abrir archivo, que se encuentra en el menú Biblioteca, o abrirlo desde el Explorador de archivos.

Escuchar Sonidos

Con el Reproductor Windows Media, se puede escuchar música en el PAC Mate Omni mientras se lee el correo electrónico o se está editando un fichero. Para ello, abra el Reproductor. Se encontrará en la Biblioteca. Sitúese en el elemento que desee reproducir y pulse ENTER. A continuación, abra el programa con el que quiera trabajar. Si quiere escuchar la lista de reproducción completa, sólo tiene que abrir el Reproductor Windows Media y pulsar ENTER. Para hacer una pausa o detener el fichero de audio, debe abandonar el programa en el que está trabajando y volver al Reproductor Windows Media para que funcionen los comandos de pausa y detener (COR P, S). Para detener un archivo de audio, desde la pantalla de reproducción, pulse F2, vaya a Detener y pulse ENTER.
Para desactivar la reproducción en segundo plano, desde la pantalla principal del Reproductor de Windows pulse F2, vaya a Opciones y pulse ENTER. En la página Reproducción del diálogo Opciones, pulse TAB hasta llegar a la casilla de verificación Pausar la reproducción mientras se utiliza otro programa y verifíquela con la BARRA ESPACIADORA. Cuando haya terminado, pulse el botón Cerrar (ESCAPE) para volver al diálogo. A partir de este momento, cuando abra otro programa, Windows Media detendrá la reproducción del archivo de sonido. Si pulsa ALT+TAB y vuelve al Reproductor, la reproducción se reanudará. 

Para subir y bajar el volumen, utilice FLECHA ARRIBA y FLECHA ABAJO. 

Para ver la lista de los comandos disponibles en el Reproductor de Windows media, vaya al Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni.

Para abrir un sitio Web desde el que pueda oír la radio por Internet, desde la pantalla Biblioteca pulse F2 y pulse ENTER en Abrir dirección URL. Escriba la dirección en el cuadro de edición de cuadro combinado y pulse F1.

Para más información acerca de cómo utilizar las distintas funciones del Reproductor de Windows, consulte la Ayuda en línea del programa. 

Word Mobile
Word Mobile es un procesador de textos diseñado para Windows Mobile. Word Mobile permite la sincronización de documentos entre el ordenador y el PAC Mate Omni, con lo que la información estará siempre actualizada en ambos equipos.
Para abrir Word Mobile, vaya al menú de Inicio (tecla Windows), pulse O para ir a Office Mobile y W para abrir Word Mobile. La primera vez que se ejecuta la aplicación, ésta abre un documento en blanco,  lo que permite empezar a escribir de forma inmediata. 

Sin embargo, una vez que se han creado uno o varios documentos, Word Mobile abre directamente una presentación en lista en la que se puede seleccionar el documento que se desea abrir o crear uno nuevo. Para abrir un documento, sitúese sobre él con las Flechas Arriba o Abajo y pulse ENTER. Para crear un documento nuevo, pulse F1.

Word Mobile contiene varias plantillas que pueden utilizarse como documento por defecto. Estas plantillas contienen texto ya con formato, de forma que le ahorran trabajo. Para seleccionar una plantilla, desde la presentación en lista pulse F2 y pulse ENTER en Opciones. Pulse TAB hasta situarse en el cuadro combinado Plantilla Predeterminada, y utilice el cursor para seleccionar la que desee.

Word Mobile no permite abrir más de  un documento al mismo tiempo. Al abrir un segundo documento, el primero se guarda y se cierra automáticamente. Los documentos pueden guardarse en varios formatos diferentes, a saber. .doc (formato de Word),  .rtf (Rich Text Format), y .txt. 

Nota:
El formato .psw que se utilizaba en anteriores versiones de Windows Mobile no es compatible con Windows Mobile 6.0, el sistema operativo del PAC Mate Omni.

Para guardar un documento, pulse F2 y vaya a Archivo. Desde el menú Archivo, sitúese en Guardar como y pulse ENTER. En el cuadro de edición Nombre, escriba el nombre del archivo. Si quiere guardar el archivo en una carpeta determinada, pulse TAB una vez y elija una carpeta con las flechas Arriba y Abajo. El siguiente control permite cambiar el formato del documento. Vuelva a utilizar el cursor para seleccionar el formato que desee. Y el último control del diálogo designa dónde se va a guardar el archivo. Puede elegir entre memoria Principal o Tarjeta de almacenamiento. Para cerrar el diálogo y guardar el archivo, vaya al botón Guardar y pulse ENTER. Si no desea guardarlo, pulse ENTER en Cancelar.
A medida que vaya creando, editando y sincronizando documentos, puede resultarle demasiado tedioso que todos los documentos aparezcan en la lista. Para que los documentos se muestren en la lista por carpetas, pulse CTRL+M para abrir Mostrar. A continuación, seleccione la carpeta en la que se encuentra el documento que desea abrir, o cree una nueva seleccionando la opción Agregar/Eliminar que se encuentra al final de la lista de carpetas.  
Además de poder mostrar los archivos por carpetas, también es posible ordenarlos por fecha, nombre, tamaño y tipo. Para ello, pulse CTRL+O para abrir el menú Ordenar por. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee.

Para borrar, copiar, renombrar o mover, utilice los comandos de edición CTRL+X, CTRL+C, etc. Para más información, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Trabajar con Texto, Editar.

Para enviar un documento por correo electrónico,  vaya a la lista de documentos de Word Mobile, seleccione el que desee (con las Flechas) y pulse la tecla APLICACIONES. Seleccione la opción en cuestión en el menú de contexto. 

Sincronizar documentos de Word Mobile
Los documentos de Word Mobile pueden sincronizarse con los documentos de Word del PC. Para sincronizar archivos de cualquier tipo, en primer lugar deberá abrir ActiveSync en el PC y, en el menú Herramientas, seleccionar Opciones. En la lista Dispositivo Móvil, verifique el elemento Archivos. Cuando se selecciona el elemento Archivos, en el escritorio del ordenador se crea una carpeta WM_[NombreUsuario]_My Documents, En ella deberá situar todos los archivos que desea sincronizar con PAC Mate Omni. Los archivos protegidos con una contraseña no se pueden sincronizar. 
Todos los archivos de Word Mobile guardados en Mis Documentos y en sus subcarpetas se sincronizan con su PC.  ActiveSync convierte los documentos durante la sincronización.  

Para más información acerca de la sincronización y conversión de archivos, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.

Nota:
Cuando se elimina un archivo tanto en el PAC Mate Omni como en el PC, dicho archivo se eliminará de la otra ubicación durante la siguiente sincronización.

Conversión de archivos

Los documentos (.doc) y plantillas (.dot) de Word creados en la versión 6.0 o posterior en su PC se convierten a documentos de Word Mobile.    
Los documentos de Word Mobile se convierten en documentos de Word cuando se sincronizan o se copian de nuevo en su PC. Durante la conversión de Word a Word Mobile, se mantienen y muestran la mayoría del texto y formatos de párrafo, aunque algunos atributos de formato pueden variar o perderse.  Para más información, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.

Nota:
Para utilizar el nuevo documento como plantilla, muévalo a la carpeta Plantillas.

A continuación se detallan los métodos de conversión entre Word Mobile y Word.

· Los bordes y sombreados no se muestran en Word Mobile pero se restauran al volver a convertir a documento de Word.  El sombreado no se restaura cuando se utiliza en una tabla, pero los bordes sencillos sí.   

·  Se mantiene y se muestra el texto en negrita, cursiva, tachado, superíndice, subíndice y oculto.  Otros efectos se modifican o se quitan.   

· Se mantienen los colores y se adaptan a los disponibles en el dispositivo. 

· Las fuentes y tamaños de fuente no admitidos en el PAC Mate Omni se cambian por la fuente más parecida disponible.  La fuente original se muestra en el PAC Mate Omni.  Cuando se convierten de nuevo a Word, los datos se muestran en la fuente original.   

· Los encabezados y pies de página, las notas al pie, las columnas, la información sobre la configuración de la página y las hojas de estilo se quitan durante la conversión a  Word Mobile.  Word Mobile admite títulos integrados.   

· Las tabulaciones, alineación, viñetas, sangrías, listas simples numeradas y espacio entre párrafos se mantienen y se muestran en  Word Mobile.  

· Las imágenes se eliminan durante la conversión. 

· Se mantienen las tablas de contenido, el texto y parte del formato. No obstante, puede que las tabulaciones alineadas a la derecha se ajusten en la siguiente línea.   

· Se mantiene el texto de los índices y parte del formato.  

· El formato de tabla se elimina, pero se conserva el texto.   

· Los objetos OLE se eliminan durante la conversión. 

· Las marcas de revisión son visibles pero no se pueden modificar.    

· Las anotaciones y comentarios se quitan durante la conversión.

Buscar y Reemplazar Texto

Word Mobile contiene una función de Buscar/Reemplazar muy similar a la de Word, con la que se puede buscar una cadena de texto o una única palabra y sustituirla por otro texto. Para utilizar esta función, pulse F2, vaya a Edición y pulse ENTER. Desde el menú Edición, seleccione Buscar y Reemplazar.  Escriba el texto que desea buscar. Pulse TAB hasta llegar al botón Buscar y pulse ENTER. If you’re replacing text, TAB to the Replace button and press ENTER. Escriba el texto de reemplazo. Con esta función, puede buscar sólo palabras completas o sólo las palabras que coincidan en los caracteres en mayúsculas y minúsculas.  Utilice la BARRA ESPACIADORA para verificar las opciones correctas. Cuando esté listo para buscar una palabra, active el botón Buscar. 
Word Mobile selecciona la primera instancia del texto en el documento y muestra unos botones que le permiten buscar la siguiente o reemplazar el texto, según desee.   

Formateando 

Word Mobile dispone de bastantes opciones de formato, que se encuentran en el menú Formato. Éstas permiten modificar el tipo y el tamaño de letra, aplicar atributos al texto (negrita, cursiva o subrayado), así como sangrías o listas con viñetas.  
Siempre podrá utilizar los comandos de formato del PAC Mate Omni. Para más información acerca de los mismos, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Trabajar con Texto.

Para dar formato al texto con Word Mobile, pulse F2, vaya al menú Formato y pulse ENTER. Si desea trabajar con la fuente y la alineación, vaya a Fuente y pulse ENTER. Para trabajar con la alineación de párrafos, listas con viñetas y sangrías, seleccione párrafo y pulse ENTER. 

Cuando trabaje con Word Mobile, recuerde que debe seleccionar previamente el texto al que desea aplicar las opciones de formato y después ir a los menús. Para más información acerca de la selección de texto, consulte el apartado Introducción al PAC Mate Omni, Trabajar con Texto.

También es posible insertar la fecha. Para ello, pulse F2, abra Herramientas y seleccione Insertar fecha. La fecha se insertará en el documento, en la posición en la que esté el cursor en ese momento.

El Corrector Ortográfico:
Si la palabra está escrita correctamente pero Word Mobile no la reconoce, puede agregarla al diccionario de la aplicación. Para activar el Corrector ortográfico, pulse F2, vaya a Herramientas, Ortografía, y pulse ENTER. Si ha seleccionado una o más palabras, cuando active el Corrector Ortográfico, éste comprobará primero el texto seleccionado. A continuación, FSEdit le preguntará si desea seguir comprobando el resto del documento. Si selecciona Sí, continuará la comprobación de la ortografía; si selecciona NO, volverá al documento.
A diferencia de FSEdit, el Corrector ortográfico de Word Mobile no es un diálogo. Cuando el PAC Mate Omni encuentra una palabra errónea, la lee y deletrea y a continuación lee la línea en la que se encuentra. A continuación se muestra un menú con varios elementos. Utilice las FLECHAS ARRIBA y ABAJO para seleccionar una opción y pulse ENTER para activarla.

Los primeros elementos del menú son las sugerencias. El número de sugerencias disponibles dependerá de la palabra errónea. Pulse ENTER sobre la palabra que desee utilizar y ésta reemplazará a la incorrecta en el documento.

Los dos siguientes elementos son Rechazar y Rechazar todo. Si activa Rechazar, se saltará la palabra errónea. Si esta misma palabra vuelve a aparecer más tarde, volverá a mostrarse. Si activa Rechazar todo, se saltarán todas las instancias de la palabra errónea.

El último elemento del menú es Agregar. Si sabe que la palabra está escrita correctamente, selecciónelo para agregar la palabra al diccionario de Word Mobile y que  ésta se considere correcta en el futuro.

Si desea detener el Corrector ortográfico antes de terminar la revisión, pulse el botón CERRAR (ESCAPE).

Guardar, cambiar nombre, mover y eliminar 

Al crear un documento nuevo, la información introducida se guarda automáticamente y se le asigna un nombre según los primeros caracteres del texto del documento.  En un documento abierto puede:    
· Guardar una copia del documento.  Pulse F2, vaya al menú Archivo y seleccione Guardar como. 

· Cambiar el nombre del Documento.  Pulse F2, vaya al menú Archivo y seleccione Cambiar de nombre o mover. En el cuadro Nombre, escriba el nuevo nombre.   

· Mover el documento a una tarjeta de almacenamiento o carpeta.  Vaya al Menú Archivo y seleccione la opción Cambiar de nombre o mover. Seleccione la carpeta o ubicación adecuada.  

· Eliminar el documento.  Vaya al Menú Archivo y seleccione Eliminar. 

Nota:
Para mover o eliminar varios documentos, selecciónelos en la lista de documentos. Después pulse la Tecla Aplicaciones. En el menú, elija Cambiar nombre/mover o Eliminar.
Imprimir un documento

La herramienta PrintBoy permite imprimir documentos desde Word Mobile. 
Enviar un documento por correo electrónico 

Desde la lista de documentos, seleccione el que desee y pulse la tecla APLICACIONES. Para seleccionar varios documentos, pulse SHIFT+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Después pulse la Tecla Aplicaciones. Desde el menú de contexto, seleccione Enviar. 
Se creará un mensaje de correo, con el documento adjunto. 

Modificar las Opciones por Defecto

Para modificar las opciones relativas a crear y almacenar documentos en Word Mobile, vaya al menú Herramientas y seleccione Opciones. 
Seleccione la plantilla que utilizará para los nuevos documentos.  Puede modificar este valor predeterminado al crear documentos específicos. La lista sólo mostrará los documentos guardados en la carpeta Plantillas.  

Seleccione una ubicación para guardar los documentos.  Puede elegir entre la memoria principal o una tarjeta de almacenamiento, si tiene una instalada.   

Seleccione el tipo de documento que desea que se muestre en la lista de documentos.  

Excel Mobile
Son muchas las posibilidades que ofrece el PAC Mate Omni con Excel Mobile. Si bien se trata de una versión reducida del Excel para PC, Excel Mobile contiene muchas de las funciones que convierten a los programas de análisis de hojas de cálculo en unas herramientas tan potentes.
Al igual que los del resto de las aplicaciones de Windows Mobile, los archivos de Excel Mobile pueden sincronizarse con el PC.

Las extensiones de los archivos de Excel Mobile son .pxl y .pxt. Muchos elementos de los archivos .xls no aparecerán o se modificarán durante la conversión a .pxl o .pxt. Así, en Excel Mobile desaparecen los comentarios de celda e hipervínculos, y los bordes aparecen como líneas simples. Sin embargo, al volver a sincronizar con el PC y convertir el archivo de nuevo a .xls, los elementos se restaurarán.  Para más información acerca de los cambios que se producen con la conversión, consulte la ayuda en línea de Excel Mobile en el PAC Mate Omni.

Excel Mobile se encuentra en el submenú Office Mobile del menú Inicio. La primera vez que se ejecuta la aplicación, ésta abre una hoja de cálculo en blanco,  lo que permite empezar a introducir datos de forma inmediata.

Para ver todos los comandos disponibles en Excel Mobile, consulte el Apéndice A: Comandos de Excel Mobile. 

Sin embargo, una vez que se han creado uno o varios libros de trabajo, Excel Mobile abre directamente una presentación en lista en la que se puede seleccionar el libro que se desea abrir o crear uno nuevo. Para abrir un libro, sitúese sobre él con las Flechas Arriba o Abajo y pulse ENTER. Para crear un nuevo libro de trabajo, pulse F1.

Excel Mobile no permite abrir más de  un libro de trabajo al mismo tiempo. Al abrir un segundo libro, el primero se guarda y se cierra automáticamente.

Para guardar un libro, pulse F2, vaya al menú Archivo y pulse ENTER. Desde el menú Archivo, sitúese en Guardar como y pulse ENTER. En el cuadro de edición Nombre, escriba el nombre del archivo. Si quiere guardar el archivo en una carpeta determinada, pulse TAB una vez y elija una carpeta con las flechas Arriba y Abajo. El siguiente control permite cambiar el formato del libro de trabajo. Vuelva a utilizar el cursor para seleccionar el formato que desee. Y el último control del diálogo designa dónde se va a guardar el archivo. Puede elegir entre memoria Principal o Tarjeta de almacenamiento. Para cerrar el diálogo y guardar el archivo, vaya al botón Guardar y pulse ENTER. Si no desea guardarlo, pulse ENTER en Cancelar.

Sincronizar libros de trabajo de Excel Mobile
Los libros de Excel Mobile se pueden sincronizar con los libros de Excel de su PC.  Para sincronizar archivos de cualquier tipo, será necesario crear una Asociación Estándar. A continuación, en ActiveSync en el PC, vaya al menú Herramientas (ALT+R) y seleccione Opciones. En la lista Dispositivo Móvil, verifique el elemento Archivos. Cuando se selecciona el elemento Archivos, en el escritorio del ordenador se crea una carpeta WM_[NombreUsuario]_My Documents, En ella deberá situar todos los archivos que desea sincronizar con PAC Mate Omni. Los archivos protegidos con una contraseña no se pueden sincronizar.
Todos los archivos de Excel Mobile guardados en Mis Documentos y en sus subcarpetas se sincronizan con su PC.  ActiveSync convierte los documentos durante la sincronización.  

Para más información acerca de la sincronización y conversión de archivos, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.

Nota:
Cuando se elimina un archivo tanto en el PAC Mate Omni como en el PC, dicho archivo se eliminará de la otra ubicación durante la siguiente sincronización.

Enviar un archivo de Excel Mobile por correo electrónico

Desde la lista de archivos, seleccione el que desee y pulse la tecla APLICACIONES.   Para seleccionar varios documentos, pulse SHIFT+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Después pulse la Tecla Aplicaciones. Desde el menú de contexto, seleccione Enviar.
Se creará un mensaje de correo, con el archivo adjunto.

PowerPoint Mobile
Utilice PowerPoint Mobile para abrir y leer en el PAC Mate Omni presentaciones creadas con un PC de escritorio. PowerPoint Mobile no permite crear presentaciones, sino tan sólo visualizarlas. Las presentaciones deben crearse en el PC. Después puede copiarlas al PAC Mate Omni a través de ActiveSync o transferirlas por infrarrojos desde otro dispositivo. También puede abrir presentaciones guardadas en una tarjeta CompactFlash o en un lápiz de memoria.
PowerPoint Mobile se encuentra en el submenú Office Mobile del menú Inicio. Cuando se abre el programa, se muestra una presentación en lista con todas las presentaciones almacenadas en el PAC Mate Omni.  Para eliminar, cambiar el nombre o enviar una presentación por correo electrónico, seleccione el archivo con las Flechas, pulse la tecla APLICACIONES y seleccione la opción correspondiente en el menú de contexto.  Para abrir una presentación y visualizarla, selecciónela en la lista y pulse F1. El foco se situará en la primera diapositiva de la presentación y el PAC Mate Omni empezará a leerla automáticamente.

En la presentación, utilice los comandos estándar de lectura para leer el texto de las diapositivas.  Pulse la BARRA ESPACIADORA para ir a la diapositiva siguiente, y RETROCESO para ir a la anterior.  Si pulsa ENTER en una diapositiva, abrirá un menú de contexto que le permitirá abrir la diapositiva anterior, la siguiente o ir a una diapositiva específica seleccionando su número. Para cerrar la presentación actual y volver a la lista, pulse ENTER, vaya a Finalizar presentación y vuelva a pulsar ENTER.  

 Windows Live Messenger

Windows Live Messenger es un programa de comunicación y conversación. A diferencia del correo electrónico, con el que, tras enviar un mensaje, debe esperarse la respuesta, Windows Live Messenger permite una correspondencia activa entre dos o más personas. Windows Live Messenger se asemeja a un salón de conversación (chat) en que es posible comunicarse con varias personas a un tiempo, pero es más selectivo, ya que el usuario decide a quién invitar a la conversación. 
El PAC Mate Omni verbaliza los mensajes que se envían y reciben, e indica, con un sonido, que alguien está tratando de contactar.   

Antes de empezar a utilizar Windows Live Messenger

Para poder trabajar con Windows Live Messenger, deberá: 
· On your laptop or desktop computer go to either http://www.windowslive.com/ or www.hotmail.com and set up an account.
· On your PAC Mate Omni establish an Internet connection.
Para ejecutar Windows Live Messenger, abra el menú Programas (TECLA WINDOWS, P), vaya a Messenger y pulse ENTER.
Iniciar Sesión

· Para iniciar sesión y aparecer En línea para sus contactos, pulse F1. Para cambiar el estado después de iniciar sesión, pulse F2, pulse ENTER en Iniciar sesión como, y seleccione una opción de la lista, como Ausente o No disponible, y pulse F1. 

· Para cerrar sesión, pulse F2 y pulse ENTER en Cerrar sesión.  

Dado que Windows Live Messenger forma parte de Windows Live Service, la primera vez que inicie sesión en el PAC Mate Omni, deberá aceptar los términos de licencia y la Declaración de Privacidad del programa, así como configurar diversas opciones, tales como si Windows Live Messenger y su Barra de búsqueda se mostrarán en la pantalla Hoy, y como se gestionarán el correo y los contactos de Windows Live. Siga las instrucciones de cada pantalla, pulsando F1 para pasar a la siguiente. Además, deberá introducir su dirección de correo electrónico de Windows Live y su contraseña. Esta información sólo se necesitará la primera vez que inicie sesión.
Mensajería

Una vez iniciada la sesión, Windows Live Messenger  abre una presentación en árbol en la que, con las FLECHAS ARRIBA y ABAJO, podrá navegar por los contactos en línea y sin conexión. Para enviar un mensaje instantáneo a un contacto, selecciónelo y pulse ENTER. Pulse F2 para abrir el menú de la aplicación. En este menú podrá cambiar su estado, cambiar las opciones de Windows Live Messenger, eliminar, bloquear, agregar un contacto o ver sus propiedades.
La Ayuda en línea de Windows Live  Messenger es bastante completa y explica las principales funciones de este programa.   Para abrir la Ayuda de Windows Live Messenger, pulse la tecla WINDOWS  y seleccione Ayuda. Cuando se abra la ayuda, pulse ALT, abra Contenido y seleccione el tema correspondiente a Windows Live Messenger.

Remote Display Control

Remote Display Control es un programa gratuito que puede utilizarse con el PAC Mate Omni  Y que permite  a profesores, padres u otras personas que ven visualizar la interfaz de usuario del PAC Mate Omni en la pantalla del ordenador. Remote Display Control permite utilizar el ratón, el teclado del ordenador o el del PAC Mate Omni para navegar por los menús y diálogos, así como para escribir texto en el propio PAC Mate Omni.
Nota:
Cuando se pulsan comandos en el teclado del ordenador o del PAC Mate Omni, se observará una demora en la respuesta (mostrada en la pantalla) de unos dos o tres segundos. Por tanto, si se pulsan los comandos con demasiada rapidez, el programa puede colgarse.   

Instalar Remote Display Control

  Asegúrese de que Active Sync está instalado en su ordenador de sobremesa, y de que el PAC Mate Omni está conectado a su ordenador mediante una Asociación Estándar o de Invitado.
· Inserte el CD de Documentación en la unidad de CD ROM de su ordenador.

· Abra el menú inicio y seleccione Ejecutar. 

· En el cuadro de edición Abrir, teclee la ruta D:\Teachers and Trainers\RemoteDSP.exe, donde D: es su unidad de CD-ROM.

· Siga el Asistente de la Instalación.

Ello instala Remote Display Control tanto en su PC como en el PAC Mate Omni. 
· Abra el menú inicio y seleccione Ejecutar. 

· En el cuadro de edición Abrir, teclee la ruta D:\Teachers and Trainers\Create.bat, donde D: es su unidad de CD-ROM.

Esto crea una carpeta nueva en el disco duro de su ordenador y copia varios archivos que se usarán cuando se ejecute la aplicación.
Cómo utilizar el programa

Para usar Remote Display Control por primera vez, proceda del modo siguiente: 
· Abra el menú inicio y seleccione Ejecutar. 

· Escriba la ruta siguiente en el cuadro de edición Abrir: D:\PMViewer\PMViewerinstall.exe, donde D: es su unidad de CD-ROM. Esta acción hace dos cosas:

· Inicia una sesión de Remote Display Control entre su PC y el PAC Mate Omni. 

· Crea un icono de PMViewer en el Escritorio de su PC.

En el futuro, todo lo que tendrá que hacer para iniciar una sesión de Remote Display Control entre el PC y cualquier PAC Mate Omni será iniciar una sesión de ActiveSync entre el PC y el PAC Mate Omni, ir al Escritorio de su PC, buscar el icono de PMViewer y pulsar ENTER. No tendrá que volver a seguir los pasos de la instalación, ya que, al seleccionar el icono de PMViewer, se instalará el componente de Remote Display Control en el PAC Mate si es que no está ya instalado.
Nota:
Cuando se ejecute Remote Display Control en el PAC Mate Omni, es posible que aparezca un diálogo que usted tendrá que descartar pulsando el botón Aceptar.  A continuación aparecerá un diálogo con cuatro opciones: Seleccione Ocultar si desea que la aplicación Remote Display Control esté en segundo plano en el PAC Mate Omni.

En la pantalla del PC, en la ventana de Remote Display Control, deberá aparecer la interfaz de usuario del PAC Mate Omni. Podrá usar el ratón o los teclados del PC o del PAC Mate Omni para interactuar con este último.
Cómo Contactar con Freedom Scientific

Oficinas Centrales

Freedom Scientific BLV Group, LLC 
11800 31st Court North
St. Petersburg, FL 33716-1805
USA
Tel.: (727) 803-8000
Fax: (727) 803-8001

La Web de Freedom Scientific, www.FreedomScientific.com, constituye una completa fuente de información sobre software de revisión de pantalla y de ampliación de caracteres, posibilidades de formación, los tutoriales disponibles acerca de diversas aplicaciones y la empresa que desarrolla estos productos. 

La Web de Freedom Scientific, que resulta perfectamente accesible para personas con discapacidad, ofrece gran cantidad de información de asistencia técnica, ofrece la posibilidad de realizar compras en línea, proporciona descripciones sonoras de muchos productos, y permite descargar actualizaciones de software.

Freedom Scientific se esfuerza por crear documentación de calidad, por lo que las observaciones y comentarios acerca de la misma son siempre bien recibidos. Si tiene alguna observación o comentario que hacer acerca de la Ayuda en línea o de las guías impresas, envíe un mensaje de correo a documentation@FreedomScientific.com.

Departamento de ventas

Ventas, Tel.: Ventas Internacionales, Tel. (727) 803-8000
Fax: (727) 803-8001
e-mail: Info@FreedomScientific.com
Para que su pedido se gestione con mayor rapidez, no olvide adjuntar su dirección completa y número de teléfono.

Asistencia Técnica

Para acceder a estos servicios, debe registrar su producto.  la Asistencia Técnica de Freedom Scientific se rige por los términos y condiciones dispuestos por la empresa en el momento en el que se solicite el servicio. 
Para recibir Asistencia Técnica, utilice:

Correo electrónico: Support@FreedomScientific.com

Teléfono: (727) 803-8600 

Cuando llame, trate de estar cerca del ordenador si lo cree necesario, tenga a mano su PAC Mate y documentación, prepare la información siguiente:

· Número de serie del producto.

· Nombre y número de versión del producto.

· Tipo de ordenador que utiliza.

· Versión de Windows con que trabaja.

· El texto exacto de los mensajes que aparecen en pantalla.

· En qué estaba usted trabajando cuando se produjo el problema.

· Qué hizo para tratar de resolver el problema.

Apéndice A: Comandos del PAC Mate Omni
El PAC Mate Omni permite utilizar tanto la tecla INSERT y la de BLOQUEO MAYÚSCULAS como tecla JAWS, o únicamente la tecla INSERT. De forma predeterminada, ambas teclas se utilizarán como tecla JAWS. Para modificar esta opción, abra el diálogo Opciones de Teclado que se encuentra, a suvez, en el diálogo Configuración del menú Inicio. 
Comandos Generales

La tabla siguiente muestra los comandos generales disponibles desde cualquier lugar del PAC Mate Omni.
	Descripción
	Comando

	Reinicialización Blanda
	ALT+CTRL+SUPRIMIR

	Tecla Rápida a Programas en Ejecución 
	ALT+CTRL+M

	Activar y desactivar Braille continuo
	CTRL+R

	Cerrar diálogo o programa
	botón Cerrar (Escape)

	Activar Barra de menú
	ALT

	Activar Tecla Programable izquierda
	F1

	Activar Tecla Programable derecha
	F2

	Anunciar asignaciones de teclas programables
	ALT+F3

	Bajar volumen del sistema
	F6

	Subir volumen del sistema
	F7

	Abrir menú de inicio
	Tecla Windows

	Lista de aplicaciones abiertas
	ALT+TAB o INSERT+F10

	Retroceso
	RETROCESO

	Enter
	ENTER

	Tab
	TAB

	Shift Tab
	SHIFT+TAB

	Activar/desactivar Mayúsculas
	Bloqueo de mayúsculas (pulsar dos veces si se usa como Tecla JAWS)

	Activar menú de contexto de la aplicación
	Tecla Aplicaciones

	  Leer tipo y texto de ventana
	INSERT+TAB

	Leer Toda la Ventana
	INSERT+B

	Refrescar pantalla
	INSERT+ESC

	Activar y desactivar Bloque numérico
	FN+Bloquear desplazamiento

	Ver detalles de conexión de módem
	CTRL+SHIFT+M

	Leer título de ventana
	INSERT+T

	Información de tipo de letra
	INSERT+F

	leer Hora del Sistema
	INSERT+F12

	Leer Fecha del Sistema
	INSERT+F12 dos veces rápidamente

	Activar y desactivar Ayuda de Teclado
	INSERT+1

	Conmutar Eco de escritura
	INSERT+2

	Cambiar representación del cursor en Braille
	INSERT+3

	Leer teclas rápidas en menús y cuadros de diálogo
	INSERT+SHIFT+COMA

	Abrir diálogo Asistente de Diccionario
	INSERT+D

	Ejecutar y desactivar ActiveSync Remote PAC Mate Omni
	INSERT+SHIFT+F4

	Detener ActiveSync Remote PAC Mate Omni
	INSERT+F4

	Ayuda sobre el control seleccionado
	INSERT+F1

	Ayuda de contexto
	INSERT+F1 pulsado dos veces rápidamente

	Insertar valor ASCII en documento
	FN+Bloquear desplazamiento para activar el Bloque numérico, seguido de ALT  y un número

	lista de comandos generales del PAC Mate Omni
	INSERT+W

	Salir de la aplicación activa (no funcional en todas las aplicaciones de Windows Mobile)
	CTRL+Q


Navegación Rápida con los Botones de Hardware

Puede asignar hasta 8 botones de hardware para abrir rápidamente otras tantas aplicaciones en el PAC Mate Omni. La siguiente tabla muestra la lista de las aplicaciones asignadas por defecto a los ocho comandos.  Para más información acerca de cómo asignar los botones de hardware, consulte Botones.
	Programa
	Comando

	Grabadora
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 1

	Calendario
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 2

	Contactos
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 3

	Tareas
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 4

	Mensajería
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 5

	Explorador de Archivos
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 6

	FSEdit
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 7

	FSCalc
	INSERT+BARRA ESPACIADORA, 8


Comandos de navegación por diálogos

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por los diálogos.
	Descripción
	Comando

	Ir al siguiente control
	TAB

	Ir al control anterior
	SHIFT+TAB

	 leer tipo y texto
	INSERT+TAB

	Ir a la página siguiente de un diálogo multi-página
	CTRL+TAB

	Ir a la página anterior de un diálogo multi-página
	CTRL+SHIFT+TAB

	Leer botón por defecto
	INSERT+E

	Leer diálogo en Orden de Tabulación
	INSERT+B


Comandos de información

La siguiente tabla muestra los comandos del nivel información (INSERT+I).
	Descripción
	Comando

	información de versión del PAC Mate Omni
	INSERT+ENTER, A

	Estado de la batería
	INSERT+ENTER, B

	Información de Dirección IP de Adaptador de Red
	INSERT+ENTER, R

	Leer título de ventana
	INSERT+ENTER, T

	Leer Toda la Ventana
	INSERT+ENTER, W

	Información de tipo de letra
	INSERT+ENTER, F

	Leer botón por defecto de un diálogo
	INSERT+ENTER, E

	Idioma y Tabla BraiLle en uso
	INSERT+ENTER, I

	Idioma y Braille primario
	INSERT+ENTER, P

	Idioma y Braille secundario
	INSERT+ENTER, S


Comandos de configuración

La siguiente tabla muestra los comandos del nivel configuración (INSERT+S).
	Descripción
	Comando

	Subir Volumen
	INSERT+S, FLECHA ARRIBA

	Bajar Volumen
	INSERT+S, FLECHA ABAJO

	Aumentar Velocidad de la Voz
	INSERT+S, FLECHA DERECHA

	Disminuir Velocidad de la Voz
	INSERT+S, FLECHA IZQUIERDA

	Eco de escritura
	INSERT+S, T

	Eco de pantalla
	INSERT+S, E

	Puntuación
	INSERT+S, P

	Verbalización de gráficos
	INSERT+S, G

	Abrir diálogo Asistente de Diccionario
	INSERT+S, D

	Activar y desactivar Modo Aprendizaje de Braille
	INSERT+S, B

	Bloquear y desbloquear teclado
	INSERT+S, C

	Cambiar de Idioma
	INSERT+S, I

	Desactivar voz
	INSERT+S, S

	Ejecutar y desactivar ActiveSync Remote PAC Mate Omni
	INSERT+S, R

	Salir del nivel Configuración hacer cambios (eco de escritura, de pantalla, puntuación, velocidad y volumen)
	Tecla FN


Comandos para leer y navegar por el texto

La siguiente tabla muestra los comandos para leer y navegar por el texto
	Descripción
	Comando

	Carácter Anterior
	FLECHA IZQUIERDA o INSERT+M

	Carácter Siguiente
	FLECHA DERECHA o INSERT+PUNTO

	Carácter Actual
	INSERT+COMA

	Deletrear Carácter Actual Fonéticamente
	INSERT+COMA dos veces rápidamente

	Valor ASCII de carácter actual
	INSERT+COMA tres veces rápidamente

	Palabra anterior
	INSERT+J o CTRL+FLECHA IZQUIERDA

	Palabra Siguiente
	INSERT+L o CTRL+FLECHA DERECHA

	Palabra Actual
	INSERT+K

	Deletrear Palabra Actual
	INSERT+K dos veces rápidamente

	Línea Anterior
	FLECHA ARRIBA o INSERT+U

	Línea Siguiente
	FLECHA ABAJO o INSERT+O

	Línea Actual
	INSERT+I o INSERT+FLECHA ARRIBA

	Frase Anterior
	INSERT+Y

	Frase Siguiente
	INSERT+N

	Frase Actual
	INSERT+H

	Párrafo anterior
	CTRL+INSERT+U

	Párrafo siguiente
	CTRL+INSERT+O

	Párrafo Actual
	CTRL+INSERT+I

	Retroceso de Página
	RE. PÁG.

	Avance de Página 
	AV. PÁG.

	Ir al Principio de la Línea
	INICIO

	Ir al Final de la Línea
	FIN

	Ir al Principio del Archivo
	CTRL+INICIO

	Ir al Final del Archivo
	CTRL+FIN

	Leer desde Principio de línea hasta el Cursor
	INSERT+INICIO

	Leer desde el Cursor hasta Final de Línea
	INSERT+FIN

	leer texto seleccionado
	INSERT+SHIFT+A

	leer línea superior de ventana o diálogo actual
	INSERT+SHIFT+Y

	Leer última línea de la ventana activa
	INSERT+SHIFT+N


Comandos de Verbalizar Todo

Esta tabla muestra los comandos disponibles durante la lectura con Verbalizar Todo.
	Descripción
	Comando

	Iniciar Lectura con Verbalizar Todo
	INSERT+A o INSERT+FLECHA ABAJO

	Rebobinar
	FLECHA IZQUIERDA o SHIFT izquierdo

	Avance Rápido
	FLECHA DERECHA o SHIFT derecho

	Aumentar Velocidad de la Voz
	RE. PÁG.

	Disminuir Velocidad de la Voz
	AV. PÁG.

	Subir Volumen de la Voz
	INICIO

	Bajar Volumen de la Voz
	FIN

	Detener la Lectura con Verbalizar Todo
	CTRL


Seleccionar, Copiar y pegar

La siguiente tabla muestra los comandos para seleccionar, copiar y pegar texto
	Descripción
	Comando

	Seleccionar carácter anterior
	SHIFT+FLECHA IZQUIERDA o INSERT+SHIFT+M

	Seleccionar Carácter Siguiente
	SHIFT+FLECHA DERECHA o INSERT+SHIFT+PUNTO

	Seleccionar palabra anterior
	CTRL+SHIFT+FLECHA IZQUIERDA o INSERT+SHIFT+J

	Seleccionar palabra siguiente
	CTRL+SHIFT+FLECHA DERECHA o INSERT+SHIFT+L

	Seleccionar línea anterior
	SHIFT+FLECHA ARRIBA o INSERT+SHIFT+U

	Seleccionar línea Siguiente
	SHIFT+FLECHA ABAJO o INSERT+SHIFT+O

	Seleccionar Párrafo Anterior
	CTRL+SHIFT+Flecha Arriba

	Seleccionar párrafo siguiente
	CTRL+SHIFT+Flecha Abajo

	Seleccionar Página Anterior
	SHIFT+Retroceso Página 

	Seleccionar Página Actual
	SHIFT+Avance Página

	Seleccionar hasta comienzo de línea
	SHIFT+INICIO

	Seleccionar hasta final de línea
	SHIFT+FIN

	Seleccionar hasta Principio de Archivo
	CTRL+SHIFT+INICIO

	Seleccionar hasta Final de Archivo
	CTRL+SHIFT+FIN

	Seleccionar un elemento de lista
	BARRA ESPACIADORA

	Seleccionar múltiples elementos de lista, hacia abajo
	SHIFT+FLECHA ABAJO

	Seleccionar múltiples elementos de lista, hacia arriba
	SHIFT+FLECHA ARRIBA

	Seleccionar elementos de lista no contiguos
	Mantenera pulsada la tecla CTRL y pulsar Flecha Arriba o Flecha Abajo para desplazarse por la lista. Pulsar la BARRA ESPACIADORA para seleccionar o eliminar selección.

	Seleccionar Todo
	CTRL+E

	leer texto seleccionado
	INSERT+SHIFT+A

	Copiar texto seleccionado en el Portapapeles
	CTRL+C

	Cortar texto seleccionado y enviar al Portapapeles
	CTRL+X

	Pegar desde el portapapeles
	CTRL+V

	Borrar texto o elemento seleccionado
	SUPRIMIR


Comandos avanzados

Los comandos avanzados permiten explorar las aplicaciones de Windows Mobile, pero no son necesarios para el uso habitual del PAC Mate Omni. También pueden resultar útiles para trabajar en aplicaciones de Windows Mobile que no son completamente accesibles.
	Descripción
	Comando

	Activar Cursor de  JAWS
	INSERT+P

	Activar Cursor Invisible
	INSERT+P pulsado dos veces rápidamente

	Activar Cursor del PC
	INSERT+Ñ

	Conmutar entre opciones de restricción de cursor de JAWS o Invisible
	INSERT+R

	Cursor de JAWS a PC
	INSERT+ACENTO AGUDO

	Cursor de PC a JAWS
	INSERT+ACENTO GRAVE

	Anunciar cursor activo y posición
	ALT+SUPRIMIR

	Click botón izquierdo
	INSERT+8

	Verbalización de gráficos
	INSERT+S, G

	Abrir Etiquetador de Gráficos
	INSERT+G

	Conmutar entre modo Gráficos Activo y Estándar.
	INSERT+4

	Anunciar color de fondo y texto
	INSERT+5

	Anunciar aplicación y archivo de scripts cargado
	INSERT+Q

	Reinicializar scripts (sólo para desarrollo)
	CTRL+INSERT+ESC


Comandos del Teclado Alternativo 

Estos comandos ayudan a los desarrolladores de scripts a obtener la información necesaria para crear scripts para las aplicaciones de Windows Mobile.
	Descripción
	Comando

	Activar y Desactivar Teclado Alternativo
	INSERT+ABRIR ADMIRACIÓN

	Cursor de JAWS al objeto indicado por el Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+INNSERT+ACENTO GRAVE

	Inicializar posición del Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+F5

	Leer Ventana Actual del Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+F8

	Leer Tipo de información de Ventana Actual del Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+F1

	Ver Información del Teclado Alternativo en un Cuadro de Mensaje
	Teclado Alternativo+INSERT+F1

	Fijar Tipo de Información
	Teclado Alternativo+F3

	Siguiente Ventana del Teclado Alternativo
	 Teclado Alternativo+Tab

	Ventana Anterior del Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+SHIFT+Tab

	Primera Ventana Hija
	Teclado Alternativo+F2

	Ir a Ventana padre
	Teclado Alternativo+SHIFT+F2

	Estado de Visibilidad de la Ventana Actual
	Teclado Alternativo+F7

	Activar y Desactivar Verbalización de Estado de visibilidad de la Ventana
	Teclado Alternativo+F6

	primer Atributo Solicitado
	Teclado Alternativo+CTRL+ORDINAL MASCULINO

	Último Atributo Solicitado
	Teclado Alternativo+CTRL+SHIFT+Ordinal masculino

	Siguiente Atributo Solicitado
	Teclado Alternativo+Ordinal masculino

	Anterior Atributo Solicitado
	Teclado Alternativo+SHIFT+Ordinal masculino

	Fijar Tipo de Atributo en el Teclado Alternativo
	Teclado Alternativo+F4


Ayuda en línea

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por la Ayuda en línea del PAC Mate Omni.
Nota:
Todos estos comandos, excepto el comando para ir a la página siguiente, también están disponibles en Internet Explorer Mobile y se repetirán en dicha sección.

	Descripción
	Comando

	Página Anterior
	ALT+FLECHA IZQUIERDA

	Página Siguiente
	ALT+FLECHA DERECHA

	Siguiente enlace 
	TAB

	Enlace Anterior  
	SHIFT+TAB

	Lista de Enlaces
	INSERT+F7

	Desplazarse al Siguiente Bloque de Texto que no es un Enlace
	N

	Desplazarse al anterior Bloque de Texto que no es un Enlace
	SHIFT+N

	Lista de Encabezados
	INSERT+F6

	Siguiente encabezado
	H

	Encabezado Anterior
	SHIFT+H

	Ir al primer encabezado
	CTRL+Inicio, H 

	Ir al último encabezado
	CTRL+Fin, SHIFT+H 


Navegar por las tablas en la Ayuda

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por las tablas de la Ayuda en línea.
	Descripción
	Comando

	Leer Celda Actual
	ALT+CTRL+C 

	Celda Siguiente
	ALT+CTRL+FLECHA DERECHA

	Celda Anterior
	ALT+CTRL+FLECHA IZQUIERDA

	Celda Superior
	ALT+CTRL+FLECHA ARRIBA

	Celda Inferior
	ALT+CTRL+FLECHA ABAJO

	Primera Celda
	ALT+CTRL+INICIO

	Última Celda
	ALT+CTRL+FIN


Explorador de Archivos

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para el Explorador de Archivos.
	Descripción
	Comando

	Archivo/Carpeta Anterior
	FLECHA ARRIBA

	Archivo/Carpeta Siguiente
	FLECHA ABAJO

	Abrir Archivo/Carpeta 
	ENTER

	Subir un nivel de Carpetas
	FLECHA IZQUIERDA

	Mostrar
	CTRL+M

	Ordenar por
	CTRL+O


Contactos

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para los Contactos.
	Descripción
	Comando

	Crear contacto
	CTRL+N


Calendario

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para el Calendario.
	Descripción
	Comando

	Abrir Vista del Calendario
	ALT+V

	Día siguiente
	FLECHA DERECHA

	Día anterior
	FLECHA IZQUIERDA

	Ir a día de la semana
	ALT+T, seguido de 1 hasta 7

	Cambiar fecha inicial o final de cita
	ALT+F (en los campos Comienza o Finaliza)

	Cambiar hora de aviso de la cita
	ALT+H (en el campo Aviso)

	Cambiar unidad de tiempo de aviso de la cita
	ALT+I (en el campo Aviso)


Vista del Calendario

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por la Vista del Calendario.
	Descripción
	Comando

	Abrir Vista del Calendario
	ALT+V

	Día Anterior
	FLECHA IZQUIERDA

	Día Siguiente
	FLECHA DERECHA

	Semana Anterior
	CTRL+FLECHA IZQUIERDA

	Semana Siguiente
	CTRL+FLECHA DERECHA

	Mes Anterior
	FLECHA ARRIBA

	Mes Siguiente
	FLECHA ABAJO

	Año Anterior
	CTRL+FLECHA ARRIBA

	Año Siguiente
	CTRL+FLECHA ABAJO

	Ir a día de la semana
	ALT+T, seguido de 1 hasta 7

	Cerrar Vista del Calendario
	botón Cerrar (Escape)


Tareas

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para las Tareas.
	Descripción
	Comando

	Cambiar fecha de aviso
	ALT+F (en el campo Aviso)

	Cambiar el estado de la tarea seleccionada
	BARRA ESPACIADORA


Mensajería

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para Mensajería.
	Descripción
	Comando

	Abrir Contactos
	ENTER, o F11 en los campos Para, CC  o CCO

	Leer error ortográfico y sugerencia
	INSERT+F8

	Mostrar
	CTRL+M

	Ordenar por
	CTRL+O

	Conmutar a cuenta siguiente
	FLECHA DERECHA

	Conmutar a cuenta anterior
	FLECHA IZQUIERDA


Notas

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para las Notas.
	Descripción
	Comando

	Crear nota de texto
	CTRL+N

	Grabar una nota de voz
	ALT+V, G 

	Reproducir nota de voz
	ALT+V, R

	Detener grabación o reproducción de nota de voz
	ALT+V, D 

	Mostrar
	CTRL+M

	Ordenar por
	CTRL+O


Internet Explorer Mobile.

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para Internet Explorer Mobile.
	Descripción
	Comando

	Leer Barra de Direcciones
	A

	Ir a la Barra de Direcciones
	D

	Página Anterior
	ALT+FLECHA IZQUIERDA

	Opciones HTML
	INSERT+V


Comandos de navegación por páginas Web

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por las páginas Web en Internet Explorer Mobile.
	Descripción
	Comando

	Siguiente enlace 
	TAB

	Enlace Anterior  
	SHIFT+TAB

	Lista de Enlaces
	INSERT+F7

	Desplazarse al Siguiente Bloque de Texto que no es un Enlace
	N

	Desplazarse al anterior Bloque de Texto que no es un Enlace
	SHIFT+N

	Lista de Encabezados
	INSERT+F6

	Siguiente encabezado
	H

	Encabezado Anterior
	SHIFT+H

	Ir al primer encabezado
	CTRL+Inicio, H 

	Ir al último encabezado
	CTRL+Fin, SHIFT+H 

	activar Modo formularios
	ENTER (en un campo de formulario)

	Desactivar Modo formularios
	INSERT+X

	Siguiente campo de formulario
	F

	Campo de formulario anterior
	SHIFT+F

	Ir al Primer Campo del Formulario
	CTRL+INSERT+INICIO

	Ir al Primer Campo del Formulario
	CTRL+INSERT+FIN


Comandos de navegación por tablas

La siguiente tabla muestra los comandos para navegar por las tablas de las páginas Web en Internet Explorer Mobile.
	Descripción
	Comando

	Leer Celda Actual
	ALT+CTRL+C 

	Celda Siguiente
	ALT+CTRL+FLECHA DERECHA

	Celda Anterior
	ALT+CTRL+FLECHA IZQUIERDA

	Celda Superior
	ALT+CTRL+FLECHA ARRIBA

	Celda Inferior
	ALT+CTRL+FLECHA ABAJO

	Primera Celda
	ALT+CTRL+INICIO

	Última Celda
	ALT+CTRL+FIN


FSEdit

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para FSEdit.
	Descripción
	Comando

	Archivo nuevo
	CTRL+N

	Abrir archivo
	CTRL+A 

	Guardar archivo
	CTRL+G

	Imprimir Archivo
	CTRL+P

	Insertar Hora/Fecha
	F12

	Insertar archivo de texto
	ALT+I, A 

	Activar y desactivar Modo Teclado Braille
	INSERT+SHIFT+F9


Comandos de formato y edición

La siguiente tabla muestra los comandos para editar y dar formato al texto en FSEdit.
	Descripción
	Comando

	Buscar
	CTRL+B

	Buscar Siguiente
	F3

	Reemplazar
	CTRL+R

	Deshacer
	CTRL+Z

	Consultar posición del cursor
	CTRL+SHIFT+W

	Mover la Posición del Cursor
	CTRL+SHIFT+G, XY (donde X es un número positivo que indica cuántas unidades se deplazará el cursor hacia adelante o un número negativo que indicará un desplazamiento hacia atrás, e Y es C para carácter, W para palabra o L para línea, para indicar la unidad de desplazamiento).

	Fijar marca
	ALT+E, M 

	Seleccionar hasta Marca
	ALT+E, H 

	Intercambiar Posiciones de Cursor y Marca
	ALT+E, W

	Selección rápida, palabra
	ALT+R, P

	Selección rápida, frase
	ALT+R, F 

	Selección rápida, línea
	ALT+R, L 

	Selección rápida, párrafo
	ALT+R, A 

	Seleccionar todo el Documento
	ALT+R, D

	Negrita  
	ALT+F, N 

	Cursiva  
	ALT+F, K 

	Subrayado  
	ALT+F, S 

	Tachado
	ALT+F, H 

	Centrar
	ALT+F, T 

	Justificar a la izquierda
	ALT+F, Q 

	Justificar a la derecha
	ALT+F, D 

	Fijar tipo de letra
	CTRL+SHIFT+F


FSCalc

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para FSCalc. 
	Descripción
	Comando

	borrar la pantalla
	ALT+0

	Borrar historial
	ALT+T, H

	Borrar variables
	ALT+T, V

	Guardar cálculos en un archivo
	CTRL+G

	Cargar historial de archivo
	CTRL+A 


Word Mobile
La siguiente tabla muestra los comandos específicos para Word Mobile.
	Descripción
	Comando

	Nuevo documento
	CTRL+N

	Leer palabra errónea y sugerencia 
	INSERT+F8

	Abrir diálogo Buscar y Reemplazar
	CTRL+F

	Buscar Siguiente
	ALT+S

	Reemplazar
	ALT+R

	Reemplazar todas las instancias
	ALT+T

	Cancelar Buscar y reemplazar
	ALT+C

	Negrita  
	ALT+F, N 

	Cursiva  
	ALT+F, K 

	Subrayado  
	ALT+F, S 

	Deshacer
	CTRL+Z


Excel Mobile
La siguiente tabla muestra los comandos específicos para Excel Mobile.
	Descripción
	Comando

	Ir a la Siguiente Celda de la Fila 
	FLECHA DERECHA o TAB

	Ir a la Celda Anterior de la Fila 
	SHIFT+TAB o FLECHA IZQUIERDA

	Ir a la Siguiente Celda de la Columna 
	FLECHA ABAJO

	Ir a la Celda Anterior de la Columna 
	FLECHA ARRIBA

	Pantalla Anterior
	RE. PÁG.

	Pantalla Siguiente
	AV. PÁG.

	Ir a la siguiente hoja de trabajo
	CTRL+AVANCE PÁGINA

	Ir a hoja de trabajo anterior
	CTRL+RETROCESO PÁGINA

	Ir a la Primera Celda de la Región de Datos
	CTRL+INICIO

	Ir a la Última Celda de la Región de Datos
	CTRL+FIN

	Seleccionar toda la Hoja de Trabajo
	CTRL+E

	Seleccionar Fila
	SHIFT+BARRA ESPACIADORA

	Seleccionar columna
	CTRL+BARRA ESPACIADORA

	Selección Manual
	SHIFT+Flechas

	Editar celda actual
	INSERT+F2

	Dar Formato a la Celda
	CTRL+1

	Autosuma (de un rango de celdas)
	ALT+SHIFT+0

	Insertar Fecha
	CTRL+SHIFT+COMA

	Insertar Hora 
	CTRL+SHIFT+PUNTO

	Buscar
	CTRL+B

	Reemplazar
	CTRL+R

	Ir A
	CTRL+I

	Modo Fórmula
	Igual


Cronómetro

La siguiente tabla muestra los comandos específicos del Cronómetro.
	Descripción
	Comando

	Activar
	A

	Puesta a cero
	P

	Repetir Última Lectura
	U

	Leer Tiempo Transcurrido
	T

	Cuadro de diálogo de cuenta atrás
	C


Reproductor Windows Media

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para el Reproductor de Windows Media.
	Descripción
	Comando

	Reproducir/Pausa
	ENTER o CTRL+P

	Avance Rápido
	CTRL+E

	Rebobinar
	CTRL+W

	Pista Anterior
	CTRL+B O FLECHA IZQUIERDA

	Pista Siguiente
	FLECHA DERECHA o CTRL+F

	Desactivar reproductor sin desactivar voz de JAWS
	CTRL+M

	Subir volumen del reproductor sin subir el de JAWS
	CTRL+FLECHA ARRIBA o FLECHA ARRIBA

	Bajar volumen del reproductor sin bajar el de JAWS
	CTRL+FLECHA ABAJO o FLECHA ABAJO

	Abrir Guía de medios
	CTRL+G


Windows Live Messenger

La siguiente tabla muestra los comandos específicos para Windows Live Messenger.
	Descripción
	Comando

	Activar y desactivar anuncio del nombre de quien envía el mensaje
	INSERT+SHIFT+V

	Activar notificación de contacto pendiente
	CTRL+SHIFT+A


Apéndice B: Observaciones Especiales

La batería de Polímero de Litio
Advertencia:
Este equipo no contiene componentes que puedan ser manipulados por el usuario. Cualquier intento no autorizado de sustituir componentes internos abriendo la carcasa invalidará la garantía del producto. 

El uso inadecuado de la batería puede provocar la fuga del fluido interior, o que ésta explote o se queme. Para evitar accidentes, tenga las siguientes precauciones:
· No transporte ni guarde la batería junto con collares, orquillas u otros objetos metálicos.

· No desmonte ni haga ninguna modificación en la batería. la batería dispone de dispositivos de seguridad y protección que, si resultan dañados, pueden generar calor o la explosión de la misma.

· Si se produjera una fuga del fluido y sus ojos tuvieran contacto con él, no los frote.  Enjuáguelos con agua y busque asistencia médica. Si no se trata, el fluido puede dañar los ojos.

· La batería puede usarse en un rango de temperatura de -20 a 60 grados centígrados (-4 a 140 grados Fahrenheit).  Si se utiliza a temperaturas inferiores o superiores, es posible que se obtenga menor rendimiento o que su período de uso sea menor.

· La batería puede cargarse en un rango de temperatura de 0 a 45 grados centígrados (-32 a 113 grados Fahrenheit).  Si se carga a temperaturas superiores o inferiores, la batería puede quedar dañada o puede reducirse su tiempo de uso.

· No coloque la batería cerca del fuego o directamente expuesta a los rayos solares. Si se somete la batería a calor excesivo, se dañarán los circuitos de seguridad y ésta puede sobrecalentarse o quemarse.

· Cargue la batería utilizando el cargador del dispositivo y asegúrese de que se cumplen las condiciones de carga recomendadas por Freedom Scientific, a saber:   (Model #SB-123A0F-11)(Input 100 – 250V ~ 47 – 63Hz 0.8A)(Output 12V – 3.0A)

· Deje de utilizar inmediatamente la batería si al trabajar, cargarla o guardarla ésta desprende un olor extraño, se calienta o cambia de color o de forma. 

· En estos casos, póngase en contacto con Freedom Scientific.

Nota:
Freedom Scientific no asumirá ninguna responsabilidad si no se han seguido las precauciones de seguridad ni las advertencias que se han apuntado hasta ahora.

Proteja sus oídos

Evite utilizar auriculares en entornos muy ruidosos en los que tendría que subir el volumen. El uso de auriculares a un volumen muy alto transmite frecuencias altas que pueden dañar su oído. 
Tras una sesión de trabajo larga con auriculares, trate de permanecer durante un tiempo en un lugar silencioso. 

Si experimenta zumbidos en los oídos, baje el volumen o deje de utilizar auriculares. Si los zumbidos continúan, consulte con su médico.

Apéndice C: Elementos con los que no trabaja el PAC Mate 

· FSEdit - .brl file format

· FSEdit - WinPrint

· Programas - Juegos – Solitario, Jawbreaker

· Programas - Imágenes

· Configuración: Diálogo Botones, Página control Subir/Bajar. 

· Configuración: Diálogo Entrada, Página Método de Entrada.

· Configuración: Diálogo Entrada, Página Completar Palabra.

· Configuración: Diálogo Entrada, Página Opciones, Zoom Predeterminado para Escritura manual.

· Configuración: Diálogo Entrada, Página Opciones, Zoom Predeterminado para Escritura manual.

· Configuración: Diálogo Entrada, Página Opciones, Desplazar al llegar a la última línea.

· Configuración: Diálogo Sonidos y notificaciones, página Sonidos, Habilitar Sonidos para Punteos de pantalla.

· Configuración: Diálogo Sonidos y Notificaciones,  página Notificaciones, Mostrar Mensaje en pantalla y Luz Intermitente. 

· Configuración: Diálogo Hoy, página Apariencia.

· Word Mobile - Menú Ver - Zoom

· Reproductor de Windows Media - diálogo Opciones - página Vídeo – cuadro combinado Reproducir el vídeo en pantalla completa

· Reproductor de Windows Media – diálogo Opciones – página Máscaras

Apéndice D: Alfabeto Braille

	A
	Punto 1

	B
	Puntos 1-2

	C
	Puntos 1-4

	D
	Puntos 1-4-5

	E
	Puntos 1-5

	F
	Puntos 1-2-4

	G
	Puntos 1-2-4-5

	H
	Puntos 1-2-5

	I
	Puntos 2-4

	J
	Puntos 2-4-5

	K
	Puntos 1-3

	L
	Puntos 1-2-3

	M
	Puntos 1-3-4

	N
	Puntos 1-3-4-5

	Ñ
	Puntos 1-2-4-5-6-8

	O
	Puntos 1-3-5

	P
	Puntos 1-2-3-4

	Q
	puntos 1-2-3-4-5

	R
	Puntos 1-2-3-5

	S
	Puntos 2-3-4

	T
	Puntos 2-3-4-5

	U
	Puntos 1-3-6

	V
	Puntos 1-2-3-6

	W
	Puntos 2-4-5-6

	X
	Puntos 1-3-4-6

	Y 
	puntos 1-3-4-5-6

	Z
	Puntos 1-3-5-6


Apéndice E: Los números Braille

	1
	Puntos 1-6

	2 
	Puntos 1-2-6

	3 
	Puntos 1-4-6

	4 
	Puntos 1-4-5-6

	5 
	Puntos 1-5-6 

	6 
	Puntos 1-2-4-6 

	7 
	Puntos 1-2-4-5-6 

	8 
	Puntos 1-2-5-6 

	9 
	Puntos 2-4-6 

	0 
	Puntos 3-4-6-7-8 


Apéndice F: Puntuación Braille  

	: : (Dos puntos)
	Puntos 2-5

	; (Punto y coma)
	Puntos 2-3

	( (Abrir paréntesis)
	Puntos 1-2-6-8

	) (Cerrar paréntesis)
	puntos 3-4-5-7

	< (Menor que)
	Puntos 2-3-6

	> (Mayor que)
	Puntos 3-5-6

	{ (Abrir llave)
	Puntos 4-6

	} (Cerrar llave)
	puntos 3-5

	[ (Abrir corchete)
	Puntos 2-3-6-7

	] (Cerrar corchete)
	Puntos 3-5-6-8

	/ (Barra inclinada)
	Puntos 3-4-7-8

	\ (Barra invertida)
	puntos 1-2-3-4-5-6

	* (Asterisco)
	Puntos 2-5-6

	# (Almohadilla)
	Puntos 3-4-5-6

	$ (Dólar)
	Puntos 1-2-3-4-6-7

	¿ (Abrir interrogación)
	Puntos 2-6-7

	? (Cerrar interrogación)
	Puntos 2-6

	+ (Más)
	Puntos 2-3-5

	- (Guión, menos)
	Puntos 3-6

	= (Igual)
	Puntos 2-3-5-6

	& (Ampersand)
	Puntos 1-2-3-4-6

	¡ (Abrir admiración)
	Puntos 2-3-5-7-8

	! (Cerrar admiración)
	Puntos 2-3-5-7

	% (Por ciento)
	Puntos 4-5-6

	' (Apóstrofo)
	Punto 4

	" (Comillas)
	Puntos 5-6

	, (coma)
	Punto 2

	. (Punto)
	Punto 3

	@ (Arroba)
	Punto 5

	_ (Subrayado)
	Punto 6

	~ (Tilde)
	Punto 5-7

	` (Acento grave)
	Puntos 5-8


Apéndice G: El PAC Mate Omni con línea Braille

El acceso al ordenador mediante el tacto aporta una dimensión fundamental al usuario del PAC Mate. Por el momento, el PAC Mate Omni trabaja con las líneas de Freedom Scientific Focus y PAC Mate Portable Braille Display.
Para desactivar la síntesis de voz, pulse INSERT+S, S. La síntesis se mantendrá desactivada cuando apague y vuelva a encender el PAC Mate Omni.

PAC Mate Portable Braille Display

Esta línea, que se conecta por puerto USB, puede desacoplarse del equipo, por lo que permite:  
· Utilizarla con un ordenador de sobremesa.

· Utilizarla con un ordenador portátil.

· Desacoplarla para trabajar con el PAC Mate Omni o el portátil sin soporte Braille.

Para acoplar o desacoplar la línea del PAC MATE, DEBERÁ:

· Buscar, con la mano derecha, la palanca que se encuentra en la base inferior del equipo y deslizarla hacia la derecha.   Se soltarán las conexiones y podrá desacoplarse la parte inferior del equipo.

· Para acoplar la línea Braille al PAC Mate Omni, deberá buscar una pequeña indentación que se encuentra en la cubierta del dispositivo, en el centro, por encima de las celdas. Tire de la cubierta.   

· Alinee la línea Braille con la abertura del PAC Mate y deslícela hasta oír un clic. Obtendrá un equipo integrado.

Si lo desea, podrá configurar una serie de opciones relativas al Braille.
A dichas opciones puede accederse mediante teclas rápidas, y la navegación se lleva a cabo por medio de las dos filas de sensores y de las ruedas de desplazamiento. 

Teclas rápidas

Existen 14 teclas rápidas que permiten acceder a otras tantas opciones relativas al Braille. Estos 14 comandos se ejecutan con la fila superior de sensores, concretamente con los siete que se encuentran tanto a la derecha como a la izquierda de la marca central  que se encuentra por encima de dicha fila de sensores. Los sensores en cuestión se numerarán del 1 al 14, de izquierda a derecha. El resto de los sensores de la fila superior permiten desplazarse hacia delante y hacia atrás por el texto. 
La línea del PAC Mate Omni dispone de comandos compuestos por una o dos secuencias de teclas, es decir, de comandos de primer y de segundo nivel. Así, para ejecutar un comando del segundo nivel es necesario pulsar primero la tecla (o sensor) 12. Puede activar la Ayuda de Teclado (Cor 2-6, K), para revisar los comandos. 
Éstos se describen en la tabla siguiente. 

	Comando
	Primer nivel 
	Segundo Nivel

	1
	Activar Modo Avance automático (pulsar cualquier sensor para desactivar)
	

	2
	 
	 

	3
	Llevar el cursor Braille al del PC
	 

	4
	La Línea Braille Desplaza el Cursor
	 

	5
	La Línea Braille Sigue al Cursor Activo
	Activar y desactivar eliminación de espacio en blanco (8 o infinitos píxels por espacio)

	6
	Mostrar línea superior de la ventana  o comienzo de línea estructurada 
	Llevar el cursor de  JAWS  al del PC

	7
	SHIFT TAB
	 

	8
	TAB
	 

	9
	Mostrar última línea de la ventana  o fin de línea estructurada 
	Braille de 6 u 8 puntos

	10
	Braille de grado 2
	Conmutar entre modos línea, Estructurado y Seguimiento de Voz

	11
	Expandir Palabra a grado uno
	 

	12
	Conmutar entre niveles 1 y 2
	Ayuda de Niveles de Línea Braille

	13
	Disminuir Velocidad de Avance Automático
	 

	14
	Aumentar Velocidad de Avance Automático
	 


Las Ruedas de Desplazamiento

Las ruedas de desplazamiento permiten desplazarse rápidamente por los archivos, diálogos y menús. Es posible elegir una opción distinta con cada rueda de desplazamiento, lo que aumenta la funcionalidad de las mismas.  
Archivos En archivos de texto, las ruedas de desplazamiento se utilizan para desplazarse por líneas, frases o párrafos. Si pulsa la rueda hacia adentro, conmutará entre línea, frase, párrafo y scroll en zig-zag. Si desliza la rueda hacia usted, se desplazará hacia abajo por el texto, y si la desliza en la dirección opuesta, se desplazará hacia arriba. En modo Scroll en Zig-zag, si desliza la rueda un clic hacia usted, avanzará 40 caracteres hacia la derecha, mientras que si la desliza en dirección opuesta, retrocederá 40 caracteres. 

Menús

En los menús, deslice la rueda hacia usted para bajar por el menú, y en dirección opuesta para subir. Para seleccionar un elemento de menú, pulse la rueda hacia adentro.
Diálogos

En los diálogos, deslizando la rueda hacia usted avanzará por los controles, y deslizándola en dirección opuesta, retrocederá por los mismos. Las ruedas realizan funciones distintas cuando se las pulsa hacia adentro, en función del control sobre el que actúen. 
· En presentaciones en lista y en árbol, cuadros combinados, casillas de verificación y botones de opción: si se pulsa la rueda, se activará el Modo Lista, en el que podremos desplazarnos por los elementos deslizando dicha rueda.   Para salir del Modo Lista, vuelva a pulsar la rueda hacia adentro.

· En casillas de verificación y botones, si se pulsa la rueda hacia adentro cambiará el estado de la casilla o se activará el botón.

Teclas de desplazamiento del cursor o sensores

Esta línea Braille dispone de dos filas de sensores. La fila que se encuentra inmediatamente por encima de las celdas es la de sensores de desplazamiento del cursor. Si pulsa un sensor de esta fila, el cursor se desplazará a la celda en cuestión, o se seleccionará el enlace en el que se encuentre el foco (en páginas Web y mensajes de correo electrónico). Se han situado diversas marcas táctiles cada cinco celdas, debajo de las mismas.
Sensores de desplazamiento

Estos sensores permiten avanzar y retroceder por los archivos de 40 en 40 caracteres. Para retroceder por el archivo, pulse cualquiera de los sensores de la fila superior que se encuentran a la izquierda de los 10 que funcionan como teclas rápidas.  Para avanzar por el archivo, pulse cualquiera de los sensores de la fila superior que se encuentran a la derecha de los 10 que funcionan como teclas rápidas.  
borrar  

El diálogo Opciones para línea Braille Focus permite configurar la forma de trabajo de las líneas Focus con el PAC Mate Omni.      
La línea Focus dispone de un teclado Braille de ocho teclas, teclas de mayúsculas izquierda y derecha, dos barras de avance, dos botones programables y dos filas de sensores. También cuenta con dos ruedas de desplazamiento que permiten desplazarse por los diálogos, menús y listas.

Las líneas Braille Focus disponen de diversos tipos de comandos: comandos sencillos, de Braille, de JAWS y de Windows.   

Comandos sencillos

Se trata de las funciones de uso más habitual, que se ejecutan directamente desde la línea Braille. Las tablas que aparecen a continuación muestran los comandos sencillos que están disponibles cuando la línea Focus se conecta al PAC Mate Omni.
Comandos de Windows en el PAC Mate Omni
	Descripción
	Carácter Braille
	Patrón de puntos

	Menú Inicio
	Puntos 3-4
	Puntos 3-4

	Ayuda de Teclado
	Puntos 2-6
	Puntos 2-6

	Punto 8
	Punto 8
	Punto 8

	RETROCESO
	Punto 7
	Punto 7

	botón Cerrar (Escape)
	Z
	Puntos 1-3-5-6


Comandos de Navegación

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrón de puntos

	TAB
	Puntos 4-5
	Puntos 4-5

	SHIFT+TAB
	B
	Puntos 1-2

	RE. PÁG.
	K
	Puntos 1-3

	AV. PÁG.
	DOTS 4-6
	DOTS 4-6

	INICIO
	Punto 2
	Punto 2

	FIN
	Punto 5
	Punto 5

	Principio de archivo
	L
	Puntos 1-2-3

	Final de Archivo
	Puntos 4-5-6
	Puntos 4-5-6

	Siguiente Ventana de Documento
	W
	Puntos 2-4-5-6

	Línea siguiente
	Punto 4
	Punto 4

	Línea anterior
	A
	Punto 1

	Ir a la izquierda en línea actual
	Punto 3
	Punto 3

	Ir a la derecha en línea actual
	Punto 6
	Punto 6


Comandos de cursor

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrón de puntos

	Cursor del PC
	P
	Puntos 1-2-3-4

	Cursor de JAWS
	J
	Puntos 4-5

	Llevar cursor Braille a cursor activo
	R
	Puntos 1-2-3-5


Comandos Braille

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrón de puntos

	La Línea Braille Desplaza el Cursor
	T
	Puntos 2-3-4-5

	La Línea Braille Sigue al Cursor Activo
	F
	Puntos 1-2-4

	Conmutar entre modos línea, Estructurado y Seguimiento de Voz
	M
	Puntos 1-3-4


Comandos Braille

Estos comandos permiten configurar la presentación del texto en la línea Braille. Pulse la BARRA ESPACIADORA, manténgala pulsada y pulse el resto de las teclas que forman el comando. La tabla que aparece a continuación muestra los comandos Braille que están disponibles cuando la línea Focus se conecta al PAC Mate Omni.
	Descripción
	Carácter Braille
	Patrón de puntos

	Principio de ventana
	Cor L
	Cor 1-2-3-7

	Final de ventana
	Cor 4-5-6-7
	Cor 4-5-6-7

	Opciones de Braille
	Cor B
	Cor 1-2

	Expandir palabra actual
	      
	Cor 2-3-4-5    

	Braille lieeral
	Cor G
	Cor 1-2-4-5    

	Marcado de atributos
	Cor M
	Cor 1-3-4-7

	8 o ilimitados pixels por espacio
	Cor A
	Cor 1-2-3-4    

	Braille de 8 o 6 puntos
	Cor 2-3-6
	Cor 2-3-6-7

	Asignar color de marcado
	Cor C
	Cor 1-4

	Cambiar Forma del Cursor
	Cor 3-4
	Cor 1-4-6-7

	Restringir cursor Braille
	Cor 1-2-3-5-7
	Cor 1-2-3-5    


Comandos de Windows

Todos los comandos de Windows utilizan la tecla Mayúsculas Izquierda.
Las tablas que aparecen a continuación muestran los comandos de Windows que están disponibles cuando la línea Focus se conecta al PAC Mate Omni. 

Comandos de navegación y edición

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrones de puntos

	ALT+TAB
	May izq+Puntos 4-5
	May izq+Puntos 4-5

	Pegar desde el portapapeles
	May Izq+V
	May Izq+Puntos 1-2-3-6

	Copiar al portapapeles
	SHIFT IZQUIERDA+C
	May izq+Puntos 1-4

	Cortar al portapapeles
	May Izq+X
	May Izq+Puntos 1-3-4-6

	Deshacer
	May Izq+Z
	May Izq+Puntos 1-3-5-6

	Eliminar
	May Izq+D
	May izq+Puntos 1-4-5


Comandos de selección

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrones de puntos

	Seleccionar Carácter Siguiente
	May Izq+Punto 6
	May Izq+Punto 6

	Seleccionar carácter anterior
	May Izq+Punto 3
	May Izq+Punto 3

	Seleccionar línea Siguiente
	May Izq+Punto 4
	May Izq+Punto 4

	Seleccionar línea anterior
	May Izq+Punto 1
	May Izq+Punto 1

	Seleccionar hasta final de línea
	May Izq+Punto 5
	May Izq+Punto 5

	Seleccionar desde principio de línea hasta el cursor
	May Izq+Punto 2
	May Izq+Punto 2

	Seleccionar desde principio de archivo 
	May Izq+L
	May izq+Puntos 1-2-3

	Seleccionar hasta final d archivo
	May izq+Puntos 4-5-6
	May izq+Puntos 4-5-6

	Seleccionar pantalla siguiente
	May izq+Puntos 4-6
	May izq+Puntos 4-6

	Seleccionar pantalla anterior 
	May Izq+K
	May izq+Puntos 1-3

	Seleccionar Todo
	May Izq+Puntos 1-2-3-4-5-6
	May Izq+Puntos 1-2-3-4-5-6


Seleccionar con los sensores

Para seleccionar utilizando los sensores, mantenga pulsada la tecla Mayúsculas Izquierda y pulse el sensor correspondiente al carácter en el que desea iniciar la selección. Suelte ambas teclas. Desplácese al texto hasta el que desea seleccionar, vuelva a mantener pulsada la tecla Mayúsculas Izquierda y pulse el sensor correspondiente al último carácter que desea seleccionar. Para desplazarse al punto en el que desea terminar la selección, puede utilizar caulquier comando de navegación, incluidas las ruedas de desplazamiento, pero si se desplaza la ventana, ello afectará a la selección.
Comandos de JAWS

Todos los comandos de Windows utilizan la tecla Mayúsculas Derecha.
Las tablas que aparecen a continuación muestran los comandos de JAWS que están disponibles cuando la línea Focus se conecta al PAC Mate Omni.

Comandos Generales

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrones de puntos

	Ayuda de contexto
	May Dcha+Punto 2
	May Dcha+Punto 2

	Iconos de la Bandeja del Sistema
	May Dcha+K
	May Dcha+Puntos 1-3

	Refrescar pantalla
	May Dcha+Z
	May Dcha+Puntos 1-3-5-6

	Verbalizar Tipo de Letra
	May Dcha+F 
	May Dcha+Puntos 1-2-4

	Ayuda de teclas de Windows
	May Dcha+W
	May Dcha+Puntos 2-4-5-6

	Leer ventana actual
	May Dcha+B 
	May Dcha+Puntos 1-2

	Leer Botón por Defecto de un Diálogo
	May Dcha+E 
	May Dcha+Puntos 1-5

	Cerrar  JAWS
	May Dcha+Puntos 2-5-6 
	May Dcha+Puntos 2-5-6


Cursores

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrones de puntos

	Cursor de JAWS a PC
	May Dcha+Puntos 3-6 
	May Dcha+Puntos 3-6

	Cursor de PC a JAWS
	May Dcha+puntos 3-4-6 
	May Dcha+Puntos 3-4-6


Asistentes

	Descripción
	Carácter Braille
	Patrones de puntos

	Etiquetador de gráficos
	May Dcha+G
	May Dcha+Puntos 1-2-4-5

	Búsqueda de JAWS
	May Dcha+Cor F
	May Dcha+Cor 1-2-4

	Buscar siguiente de JAWS 
	May Dcha+Puntos 2-5
	May Dcha+Puntos 2-5


Las Ruedas de Desplazamiento

Las ruedas de desplazamiento de las líneas Focus permiten desplazarse rápidamente por los archivos, diálogos, listas y menús. En los archivos, es posible desplazarse por líneas, frases y párrafos. En los diálogos, por los controles disponibles. En los menús, por los elementos del menú.
Barras de avance

Las barras de avance de la línea Focus se utilizan para avanzar y retroceder por un archivo o por una línea. Pulse la barra de avance izquierda para retroceder por un documento o por una línea. Pulse la barra de avance derecha para avanzar por un documento o por una línea.
Teclas de desplazamiento del cursor o sensores

Las líneas Focus disponen de sensores encima de cada celda. Si pulsa un sensor, el cursor se desplazará a la celda en cuestión, o se seleccionará el enlace en el que se encuentre el foco (en páginas Web y mensajes de correo electrónico). En el modo línea, los sensores permiten abrir un menú o seleccionar un elemento de menú.
Si pulsa el botón selector derecho (GDB) más un sensor, simulará un clic con el botón derecho del ratón en la posición correspondiente. 

